Adicional Noturno
(Levantamento de Saldo)

O presente manual apresenta os procedimentos sistémicos dentro do Ponto Suap para
apuracao do saldo de Adicional Noturno para os servidores Administrativos.

Nao seguir este manual para obtencao de saldo de Adicional Noturno para os servidores
Docentes, para tal realizada via PIT - Plano Individual de Trabalho (ou qualquer outro
documento que eventualmente vier a substituir o PIT) ou apds envio de Relatério,
devidamente assinado, emitido pela CAE (Coordenadoria de Apoio ao Ensino).

1. Clicar no relatério de Frequéncias Noturnas

2. Selecionar Técnico-Administrativo

3. Selecionar o Campus

4. Definir o primeiro e ultimo dia do més que se pretende levantar as ocorréncias de

adicional noturno

qllap Inicio » Frequéncias Noturnas
Q,

Q Frequéncias Noturnas ‘
# INiclo

Cargo emprego: * Docente  ® Técnico-Administrativo Professor Substituto/Temporario

Campus: * I «
Inicio: * 01/08/2019 I

= ADMINISTRACAO

Término:* 34082019

No resultado da consulta, temos:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-09/01-OK.png

1. Nome e Matricula Siape do servidor
2. Saldo de Adicional Noturno do periodo pesquisado

- Fafle onanae (10558 «

Setor/Campus CCM-DGP-RET

Periodo 01/0%/201% a 30/09/201%

Frequéncias

+ Detalhamento das Horas

Carga Horédria Exigida
L 126h Omin Oseg

Tota C& Carga NOraria exigica para o periogo

Total de Horas Trabalhadas

otal de horas eTetivamente trabalnadas

Horario Noturno
. 11h 32min 23zeg
Fores trabalhades 8pos 83 240

128h 17min 41seg

Carge ASSISTENTE EM ADMINISTRACAQ (PCIFE) - 701200 Fungio -

Jernada atual 40 HORAS SEMAMNAIS

Atividade -

Apuracao de Saldo de Adicional Noturno realizada com Sucesso.

Para dar prosseguimento com o pagamento do Adicional Noturno, verificar instrucdes do

Manual Adicional Noturno.pdf, disponivel em drive.ifsp.edu.br

Revision #6
Created 30 September 2019 12:53:29 by Afonso Lima Filho
Updated 15 June 2022 13:11:20 by Afonso Lima Filho



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-09/02-OK.png
https://drive.ifsp.edu.br/

