
Ações / Consulta Ponto
(Nambei)
Os dados presentes na exibição do relatório de Consulta Ponto (Nambei) foram obtidos no dia
18/05/2023 a partir da base de dados do Sistema Nambei (GRH), utilizado para gerenciamento do
ponto até 01/08/2019.

A partir de 18/05/2023 a manipulação destes dados será realizada no SUAP e não mais no
sistema Nambei (GRH). Com isso, o Nambei (GRH) será descontinuado.

As ações de manipulação dos dados incluem:

Alterações no Registro de Ponto

Adicionar Registro de Ponto para um Servidor
Editar Registro de Ponto para um Servidor
Excluir Registro de Ponto para um Servidor

Alterações nos Resumos Mensais

Adicionar Resumo Mensal de um Servidor
Editar Resumo Mensal de um Servidor
Excluir Resumo Mensal de um Servidor

Restrições: 

As ações são exibidas para os grupos "Coordenador de Gestão de Pessoas"
e "Coordenador de Gestão de Pessoas Sistêmico"
É possível adicionar registros até 31/07/2019
É permitido apenas um único registro por dia

Adicionar Registro de Ponto para um
Servidor
Para adicionar um registro de ponto acionar a opção "Opções > Adicionar Ajuste Diário"



Preencher os dados do servidor e do ponto e salvar

Editar Registro de Ponto para um Servidor
Efetuar o filtro para a data e servidor escolhidos Acionar a operação de edição no registro de ponto
a ser editado.
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Informar os novos dados que serão alterados e salvar
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