Acesso ao Suap e demais
sistemas do IFSP, e criacao
de E-mail Institucional

Definicao da senha da conta IFSP

Quem faz? o interessado (servidor ou estagiario)

Este tutorial é para os servidores ingressantes em novos cargos. Nele vocé vai encontrar
informacdes sobre como realizar o primeiro acesso e definir a senha de sua conta do IFSP para
acessar os sistemas do Instituto.

E-mail de Notificacao

Apéds a gestao de pessoas cadastrar o e-mail secundario, o novo servidor recebera uma
mensagem em seu e-mail para confirmar seus dados e entao definir a senha de sua conta IFSP.

Essa conta é necessaria para acessar os demais sistemas do Instituto. Acesse o link para definir
sua senha



De: SUAP [mailto:suap.naoresponder @ifsp.edu.br]
Enviada em: quinta-feira, 28 de julho de 2016 14:09
Para: CARLA ANASTACIA <carlinha.anst@gmail.com>
Assunto: [SUAP] - Acesso a conta conta IFSP.

Prezado(a) Carla Anastacia,
Seu endereg¢o de e-mail para recuperagao de senha do IFSP foi alterado:
Foi cadastrado seu enderego de e-mail carlinha.anst@gmail.com para definicdo de senha da sua conta IFSP.

Acesse a pagina (https:/suap.ifsp.edu.br/comum/solicitar_trocar senha/) para a defini¢do de senha e informe seus
dados.

Dados de sua conta IFSP:

Matricula: 2048200

Prontuario: RT135173

Se vocé ndo reconhecer esta alteragdo, entre em contato com a Tl.
Atenciosamente.

Nao responda a esta mensagem. Este e-mail foi enviado por um sistema automatico que ndo processa respostas.

Confirmando Dados

Apés clicar no link, informe a matricula SIAPE e CPF e clique em Enviar.

Uma nova mensagem sera enviada para seu e-mail com o novo link para a definicdo de senha.

suap

Inicio » Sclicitagao de mudanga de senha

Solicitacdo de mudanca de senha

Matricula: *

Informe a sua matricula. Caso sejaservidor: Codigo SIAPE, Aluno: matricula académica, Terceirizado: CPF

CPF:*

Formato: "XOCC00CKK-XX
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E-mail para Redefinicao

Uma mensagem com um link para a confirmacao de definicao de senha serd enviado para
seu e-mail.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-08/email-pass-1.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-08/email-pass-2.png

Acesse esse [ink.

De: <suap.naoresponder@ifsp.edu.br>
Data: 28 de julho de 2016 14:30
Assunto: IFSP - Solicitacdo de mudanca de senha

Para: carlinha.anst@gmail.com

Prezado usuario,

Em resposta a solicitacao de atribuigdo/alteracdo/recuperagdo de senha gerada em 28/07/2016 14:30:30 segue
abaixo o link para alteracio:

http://suap.ifsp.edu.br/comum/trocar_senha/165fsdelfac4gv4k4hv4d46413be23b3a754d1scltjbdhon11bvft7787/

Obs.: caso essa solicitacao nao tenha sido feita por vocé, desconsi mensagem.

Att.

Definindo Senha

Digite a senha desejada 2 vezes e acione o botao Enviar.

Importante: siga as regras para criar uma senha forte e mais segura.
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nicio » Solicitagdo de mudanga de senha » Efetuar mudanca de senha do usuario 3141592

Efetuar mudanca de senha do usuario 3141592

Atengio: A senha deve obedec

= N30 conter amatricy

Simbolos (por exemplo, !, &, #, %

Senha: *

Confirmacéo de senha: *

[~}
| ol ‘ re [APTCHA
- [}

porte@ifsp.edu br Desenvolvimento: IFRN Mantido por IFSP mapewirh django

Pronto!

Se tudo seu certo, uma mensagem sera exibida indicando o sucesso da operacao.

Agora é s6 acessar os sistemas com suas credenciais IFSP.
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Senha alterada com sucessol

’ u d | Trocade senha

sistema unificado de

administragao publica SAD PAULD

Usuario:

Password:

Esqueceu sua senha?

Escolhendo e-mail IFSP

Quem faz? o interessado (servidor ou estagiario)

Este tutorial é para os servidores ingressantes em novos cargos. Nele vocé vai encontrar
informacdes sobre como escolher e criar um endereco de e-mail institucional (@ifsp.edu.br).

Acessando o Suap

De um navegador de Internet, acesse o Suap através do endereco suap.ifsp.edu.br.

Entre com suas credenciais da conta IFSP e clique no botao Acessar.
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' u d Trocade senha

sistema unificado de
administracao publica .. SAD PAULD

Usuario:

Password

Esqueceu sua senha?

Criando o endereco

Ao acessar o Suap, no painel de entrada havera uma notificacdao para a Escolha do seu e-mail
Institucional.

Clique para verificar quais sao as opcdes de endereco.
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Escolhendo o e-mail

Escolha uma das opc¢des do seu e-mail institucional (@ifsp.edu.br) e clique no botao Enviar.

Suap
. Escolha seu E-mail Institucional

Inicio » Escolha seu E-mail Institucional

E-mail: * ’carla.anastacia@ifsp.edu.br v
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Agora é esperar e usar!

Se tudo correu bem, uma mensagem indicara o sucesso da criacao, agora é s6 aguardar para
gue seu endereco esteja disponivel.

O email “carla.anastacia@ifsp.eu.br” foi definido com sucesso e estara disponivel para uso em 2 horas.
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Sua caixa de e-mail

Entre no site email.ifsp.edu.br com suas credenciais do IFSP para acessar sua conta do e-mail

institucional e assim enviar e receber mensagens.

Sucesso, acesso aos sistema do IFSP e E-mail institucional efetivados!
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