Acesso ao Sigepe

1. Novo acesso (Gestao de Pessoas dos Campi)

Acessar o sistema através do link

https://sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.br/cassso/login

Clicar em "Certificado Digital"

SISTEMA
DE GESTAQ
DE ACESSO

L sigac

Faca login para prosseguir para o Sigepe

CERTIFICADO DIGITAL

Digite o CPF sem pontuagéo ‘

ou

Digite a senha ‘

Precisa de Ajuda?

‘ SELECIONE:: v

Selecionar o certificado e clicar em OK

Selecione um certificado
Selecione um certificado para se autenticar no sso.gestaodeacesso.sigepe.gov.brd43
Assunto Emissor Senial

STELA HALER:26046957826 AC SOLUTI Multipla v5

ELIDE GOMES PERETI CREMONE... AC SOLUTI Multipla v5

Informagées do certificado o Cancelar

Clicar em Sigac
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DE ACESSO

@ Sigac| £

Clique no sistema que deseja acessar.

Por razdes de seguranca, por favor clique em sair e feche todas as abas do seu navegador quando vocé terminar de acessar 0s
servicos que precisam de autenticacéo.

Clicar em "Atribuicoes" e depois em "Habilitacdes"
STELA HALER

] -
’ SISTEMA - AP 165
“ S I g a c DE GESTAO Ultimo acesso: 23/04/2024 16:54:40

DE ACESSO

AL16 O]

Habilitagio: [Setorial SIGEPE-IFSP]

# Inicio & Atribuigdes ~

Bloqueio/Desbloqueio de
Usuario

Geracao de Codigo de
Ges Acesso es

Habilitacées

Usuarios

Seja bem VIO oSS T—

Clicar em "Nova"

# Inicio % Atribuictes ~

Cadastro de Habilitacdes

Pesquisar
* Sistema: | Selecione._.

"cPF | |

D Incluir habilitacbes encerradas

o- - - - -0
Pesquisar Nova r«
o- = --1
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Informar CPF e clicar em "Pesquisar Usuario"

# Inicio  # Atribuicdes ~

Cadastro de Habilitacdes

1.1 Habilitar GERID

1.1.1 Utilizar os parametros indicados abaixo e clicar em "Continuar"


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/oP9image.png

Cadastro de Habilitacdes

Pesquisar

=
o
=
o

Dados da Habilitacio

* Sistema:

*Winculo: ‘ =

* Nivel de Acesso:

* Orgéo: ‘26439 -IFSP - INSTITUTO FEDERAL DE SAQO PAULO -
Unidade:

* E-mail Institucional:

* Periodo de Acesso: L] Domingo ¥/ Segunda ¥ Terca ¥ Quarta ¥/ Quinta |¥] Sexta [ sabado
Hora de Acesso Inicio: ‘06100
Hora de Acesso Fim: ‘22:00

Data de Inicio da Vigéncia: ‘

Data de Fim da Vigéncia: ‘

- -0
Continuar Cancelar

1.1.2 Selecionar os parametros "Papéis da Habilitacao" e clicar em

"Continuar"


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/lvIimage.png

Cadastro de Habilitacoes

Dados do Usuario

susrio: I
Nome: . |

Papéis da Habilitacdo

Papéis da Habilitagio
Subsistemas / Papeis
" [v]GERID
“[“leiD
DESBLOQUEADOR

C__ge. -0
b Continuar Voltar Cancelar
o-- - -0

1.1.3 Clicar em "Confirmar"


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/W9ximage.png

Dados do Usuarno

usuario:
Nome .

Drados da Habilitacdo

Sistema: GERID

Vinculo: IFSP :_
Nivel de Acesso: Setorial

Estrutura de Orgéos: SIGEPE

Orgéo: 26439 - IFSP - INSTITUTO FEDERAL DE SAOC PAULO
Unidade:

* E-mail Institucional: -@ifsp.edu.br
Periodo de Acesso: Seg Ter Qua Qui Sex
Hora de Acesso Inicio: 06:00

Hora de Acesso Fim: 22:00

Cadastrada por: A

Data do cadastro: 23/04/2024

Data de Inicio da Vigéncia:
Data de Fim da Vigéncia:

Obrigatorio o Uso do Certificado Digital: Sim

Papéis associados a Habiltacao
Sistemas / Subsistemas / Papéis

T GERID
T GID
DESBLOQUEADOR

=

1.2 Habilitar Sigepe Nivel Unidade Pagadora

1.2.1 Utilizar os parametros indicados abaixo e clicar em "Continuar"
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# Inicio & Atribuicdes -

Cadastro de Habilitacoes

Dados da Habilitagdo
* Sistema: SIGEPE
* Vinculo: irse - | .

* Nivel de Acesso: |Llnidade Pagadora .
* {f}rgéio: |26439 - IFSP - INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO
Unidade: |2 -RET - REITORIA

* E-mail Institucional:

* Periodo de Acesso: [] Domingo (¥ Sequnda |¥|Terca ¥ Quarta ¥/ Quinta [~] Sexta [ sabado
Hora de Acesso Inicio: |C|6:DD
Hora de Acesso Fim:  |22:00

Data de Inicio da Vigéncia: |

Data de Fim da Vigéncia: |

* Continuar | Cancelar

1.2.2 Selecionais os papéis associados a habilitacao, conforme abaixo

e clicar em "Continuar"
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1.2.3 Clicar em "Confirmar"

Dados do Usuario
Usuario:
Mome:
Dados da Habilitagdo
Sistema: SIGEPE
Nivel de Acesso: Unidade Pagadora
Estrutura de Orglos: SIGEPE
ﬂ'g ETa 26439 - IFSP - INSTITUTS FEDERAL DE SAD PAULD
Unidade: 2 - RET - REITORIA
* E-mail Institucional: ‘_i:ﬁp.EdL.b'
Pericdo de Acesso: Seg Ter Qua Qui Sex
Hora de Acesso Inicio: 08:00

Hora de Acesso Fim:

22:00
Cadastrada por L

Data do cadastro: 23042024
Data de Inicio da Vigéncia: 237042024
Data de Fim da Vigéncia: 31212500

Obrigatorio o Uso do Certificado Digital: Mao

Papéis associados 3 Habilitagdo

Sisternas [ Subsistemas / Papéis

* SIGEPE

= AFASTAMENTO
AF_CONSULTA
AF_INCLUSAD COMCESSAD

* AFD
AFD_COMNSULTA
AFD_TECMICD

* GESTAC_VINCULOS
VINCULD_GESTOR_RH_UPAG
VINCULO_LEITOR_RH_UPAG
VINCULD_TECNICO_RH_UPAG

~ PESSOA
PESSOA_GESTOR

* POSTO_DE_TRABALHO_E_APRENDIZAGEM

PTA_Consulita_Paostos
* PUBLICACAD
PUB_BGPF_COMNSULTA_ORGAD
~ SELECAO
SELECADQ COMSULTA
SELECAD ESTAG_UPAG

1.3 Habilitar Sigepe nivel Orgado

1.3.1 Utilizar os parametros indicados abaixo e clicar em "Continuar"
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# Inicio & Atribuictes ~

Cadastro de Habilitagoes

vome

Dados da Habilitacio

* Sistema: SIGEPE
*Vinculo: IFSP :
* Nivel de Acesso:

* Orgdo: [26439 - IFSP - INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO -

Unidade:

* E-mail Institucional:

* Periodo de Acesso: [ pomingo [¥] sequnda [¥] Terca [v] quarta [#] quinta [v] sexta [] sabado
Hora de Acesso Inicio: |OG:DO
Hora de Acesso Fim: ‘QE:DO

Data de Inicio da Vigéncia: ‘

Data de Fim da Vigéncia: ‘

— — - -0
m Continuar Cancelar

1.3.2 Selecionais os papéis associados a habilitacao, conforme abaixo
e clicar em "Continuar"
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1.3.3 Clicar em "Confirmar"

Dados do Usudrio

Usuario:
Mome:

Dados da Habilitagdo

Sistema: SIGEPE

Vinculo: irse -

Nivel de Acesso: Orgio

Estrutura de Orgios: SIGEPE

C'rgﬁt}: 26439 - IFSF - INSTITUTO FEDERAL DE SA0 PAULO
Unidade:

* E-mail Institucional: o cou.br

Periodo de Acesso: Seq Ter Qua Qui Sex

Hora de Acesso Inicio: 06:00

Hora de Acesso Fim: 22:00

Cadastrada por. |
Data do cadastro: 23/04/2024

Data de Inicio da Vigéncia:
Data de Fim da Vigéncia:
Obrigatorio o Uso do Certificado Digital: Nao

Papéis associados 4 Habilitagdo

Sistemas / Subsistemas / Papéis

~ SIGEPE

* GESTAO_VINCULOS
VINCULO_GESTOR_RH_ORGACO
VINCULO_LEITOR_RH_ORGAD
VINCULO_TECNICO_RH_ORGAO

T PESS0A
PESSOA_GESTOR

~POSTO_DE_TRABALHO_E_APRENDIZAGEM
PTA_Consulta_Postos

* PUELICACAO
PUE_BGP_CONSULTA_ORGAO

~ SELECAO
SELECAO_CONSULTA
SELECAO_ESTAG_ORGAO

o =

1.4 Habilitar Nivel Uorg e Subordinadas

1.4.1 Utilizar os parametros indicados abaixo e clicar em "Continuar".

Obs: Na "Unidade", informar o Campus de exercicio do(a) servidor(a);
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Cadastro de Habilitacoes

Pesquisar

Mome:

Dados da Habilitacdo

* Sistema: SIGEPE g
* Vinculo: IFSF :_ .

* Nivel de Acesso: [LCRG e Subordinadas -

* Grgdo: [26439 - IFSP - INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO -

Unidade:

17 - DRG/GRU - DIRETORIA GERALICAMPUS GUARULHO -

* E-mail Institucional:

* Periodo de Acesso: [] Domingo Segunda Ter«;a [v] Quarta [+] quinta Sexta ] sabado
Hora de Acesso Inicio: IDE:DD
Hora de Acesso Fim: IEE:DD

Data de Inicio da Vigéncia: [

Data de Fim da Vigéncia: [

-0
Continuar Cancelar
o-- -0

1.4.2 Selecionais os papéis associados a habilitacao, conforme abaixo
e clicar em "Continuar"

" [-]REQUERIMENTO

[vIREQ_CONSULTA

[vIREQ_GESTOR

DREQ_GESTGF{_GERAL

1.4.3 Clicar em "Confirmar"
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Dados do Usudrio

Usuario:
Mome:

Dados da Habilitagdo

Sistema SIGEPE

Vinculo: IFSP _

Mivel de Acesso: UORG e Subordinadas

Estrutura de Orgdos: SIGEPE

Orgéo: 26430 - IFSP - INSTITUTO FEDERAL DE SAQ PAULO
Unidade: 7 -DRG/GRU - DIRETORIA GERAL/CAMPUS GUARULHOS
* E-mail Instituciona _@ fsp.edu.br

Periodo de Acesso: Seg Ter Qua Qui Sex

Hora de Acesso Inicio: 06:00

Hora de Acesso Fim: 22:00

Data do cadasiro: 2310472024

Data de Inicio da Vigéncia:
Data de Fim da Vigéncia
Obrigatario o Uso do Certificado Digital: Nao

Papéis associados 4 Habilitacdo
Sistemas [ Subsistemas / Papegis

T SIGEPE
* REQUERIMENTO
REQ_CONSULTA
REQ_GESTOR

- -0

Confirmar Voltar Cancelar
a

2. Consultar acessos

2.1 Informar o sistema, CPF do(a) servidor(a) e clicar em "Pesquisar"
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# Inicio = Atribuictes ~

Cadastro de Habilitacdes

Pesquisar

* Sistema: | SIGEPE «

D Incluir habilitagoes encerradas

=)
2.2 Selecionar Tipo: Manual, Nivel Orgdo ou Nivel Unidade Pagadora

Clicar em Exibir Detalhes (para saber o perfil concedido) ou

Clicar em Alterar (para alterar o perfil concedido)

Dados do Usuano

Nome do Usuério:

ivel de Irgdo ata Inicio ata Fim Situacio terar .
Nivel d O Data | Data F t Al Ver Historico
Acesso Situacdo .
O | Automatica | Orgao - 11/04/2016 | 31/12/2500 | ATIVA
anua Jrgéo - ! esativar istorico
Manual gaigeo e 02/08/2023 | 31/12/2500 | ATIVA Desat H
O | Manual *gg;daaddoia 26435 | 2-RET | 0200812023 | 3111212500 | ATIVA
145 -
anua = ! esdativar Istonco
Manual | UORG 2043 | oep 02/08/2023 | 31/12/2500 | ATIVA Desati Histori
PRD
O | Manual | UORG 2 | AapnO | 0200812023 | 3111212500 | ATIVA
(1 of 1) 1 10 v

t 1


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/qW0image.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/GvMimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/pXYimage.png

Revision #3
Created 2024-04-23 20:03:53 -03 by Stela Haler
Updated 2024-11-21 15:30:31 -03 by Stela Haler



