
Atualizar Telefone do Setor
Consultar Telefone dos Setores

Telefone de Setor



Para facilitar o acesso a informação para a comunidade do IFSP o Suap possui uma área de Acesso
Rápido onde é possível consultar o Catálogo de Telefones de todos os setores de todos os campi do
IFSP, mas para tal é necessário o cadastro dessa informação.

Dessa forma é necessário que você, gestor, cadastre e mantenha atualizado o telefone de seu
setor. Para tal:

Acesse o Suap com sua conta IFSP

1. 

No menu, abra: GESTÃO DE PESSOAS >> Setores

Acesse Setores

2. 

No campo Buscar localize o setor no qual você é gestor

Localize seu setor

3. 

Acione o botão Editar Telefone de seu setor

Edite o Telefone

4. 

Atualize o número do telefone de seu setor e acione o botão Enviar e... PRONTO!
 

Informe o número

Atualizar Telefone do Setor
Quem faz? Gestor e Gestão de Pessoas



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-08/AtualizarTelefone.PNG


Na tela inicial do Suap (sem a necessidade de login)

1. 

Acione o botão Catálogo de telefone

Catálogo de Telefones

2. 

Acione o link do campus que deseja ver os telefones

Escolha o campus

3. 

Abaixo aparecerá todos os setores e respectivos telefones cadastrados

Veja o telefone dos Setores

Consultar Telefone dos Setores

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2019-08/ConsultarTelefone.PNG

