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Este é o tutorial para os Gestores de Módulo do Suap. . Nele você vai encontrar informações sobre
como acessar o sistema, consultar módulos, seus respectivos grupos e por fim consultar, adicionar
ou remover usuários nesses grupos.

Apresentação
Gerenciando acesso de usuários nos grupos de permissões



Acesse o site do ambiente do Suap desejado. Então entre com as credenciais de sua conta do
IFSP

Caso seja um Gestor de Módulo será exibido na tela inicial item Grupos e Usuários.

Gerenciando Permissões do
Módulo
Acessar o Suap

Verificando Grupos de Permissões dos Módulos

Gerenciar Usuários
1. Selecionar o Módulo
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No menu superior na caixa de seleção Tipo de Busca selecione a opção Grupos. Em seguida
selecione o módulo desejado no campo Buscar por Módulo.

 

Nas abas superiores selecione o grupo desejado. Então, para verificar se o usuário pertence ao
Grupo, utilize as ferramentas de busca para filtrar e acione o botão Enviar.

Acione o botão Remover do Grupo para excluí-lo do grupo e assim retirar as respectivas
permissões.

Acione o botão Adicionar Usuário ao Grupo.
Na janela aberta, busque o usuário desejado e acione o botão Enviar.

Ao final da página é possível verificar as permissões aos grupo da aba selecionada.

 

2. Pesquisar Usuário

3. Remover Usuário

4. Adicionar Usuário

Verificando Permissões dos Grupos de Permissões dos
Módulos
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