Como cadastrar uma visita

Documentacao exigida:

1. Relatério de Visita a Concedente - Supervisor

Segundo o inciso Il do Art. 21 da Portaria Normativa n? 70/2022 - RET/IFSP, de 20 de outubro de
2022, a visita do Prof. Orientador a concedente nao é obrigatéria. Caso a visita nao seja realizada:

e Clicar o botao “Opcdes” e depois em “Justificar decurso de prazo”;

e Colocar no campo “Justificativa” o texto: “A visita nao foi realizada, pois conforme oinciso
Il do Art. 21 da Portaria Normativa n2 70/2022 - RET/IFSP, de 20 de outubro de 2022, cabe
ao Prof. Orientador avaliar a necessidade de visitar as concedentes”;

e Anexar como “Formuldrio de Justificativa” um arquivo em Word ou PDF com o0 mesmo
texto indicado no item anterior.

Caso a visita seja realizada:

Abrir o cadastro de estagio do aluno> Aba: Visitas do Orientador> Registrar Visita

Visitas do Orientador

= Wisitas do Orientador

-— D

HAwiso a0 orlentador: Este estigio tem previsio de duragio de 109 diss. cu 1 trimestres. deve ser feita uma visita para cads trimestre. Segue a discriminagio dos periodos trimestrais. Favor estar atentola) aos calendérios de funcionaments tanto da
concederntes quanto do PSR

Trimestre Situnclo da Visita Situscho do Relatério da Visita Opebes

1* trimestre de 11/03/201% a 10/06/201% Periodo ndo finaiizado

e Preencher as informacdes da visita de acordo com o Relatério de Visita
e Inserir Relatério de Visita digitalizado e assinado pelo Orientador

Apresentacado do Formulario de Cadastro de Visita




Dados Gerais

0 estdgio tem 1 periodos trimestrois e deve ser subsetido um relotédrio pero codo periodo. Periodos:
1% De 1179372019 oté 19/06/2019. Visitas Jo codestrados: Remhums visite meste perlods.

Parecer da Visita

Amiblente Adequada: [ Justihcativa para
O AMBHETTE 06 TrADAING £5LH BISTUBIC B AESETVONIMENTS BT BUAVIacES 30 SFTaTrio? Amnbanne Inaseusss:

r
Preencher sOMmarnte e CHEo oe FEspOTLE NEEATVE B0 QUESHO
anterion.
Dezermolviments
Atividades Previstas:
o Iy [ dades previstas idades cadsstrada ra TCE?
Deservolvimento
Arividades Forada
dncin:
Exirvem stividades que estho sendo desenvolvides fors das competéncias do estagisrio?
Desermslvirents
Arividooes Nio-Previstas:
Exiviem stividades que s1tBo 1endo desenmolvidas (g4 competingia do estagiaricl. mas que nBo estlo prevists no TCE?
Arivideces Nio-Previsuas:
F
Diescreva as stividades desenvolvidas que nbo forsm previstas no plang s 80 S210K resp noIFRMan dasua
atualizsgio.
Apciado pelo Supervisor: [
O ESIBEIANIO E5LA SNt ARGMI0 ETIENTAIL/SURVISIBNSED pely SuBervitor de eSLAT 08 toncedente?
Direinos Respeitados: [
O pagamentos de bokia & sunilio transporte. ehorde 43 o respeitados?
Aprendizagem
Satisfardria:
D ummoca geral. guants § contribuico 80 sorendizads do essagidrio. o pratcs profissional et ocarrenca de forma satifataris?
Informagdes Adicionals:
“
O espaio AhAD € resarvats 80 regisire e informacoes Qe Consalernr Pelevanies. o Ca50 MG QUETED Al Tenha S50 FeFpondios, JUFtiNCar: cuTazer o relao O ouTras infOrmugoes colhices durante Bvipita)
Relatério

Redavdrio de Visita: | Escolher arguive | Nenhum anquing selecionado

INGET G relaTar d¢ VEith Jfvidamente 55inade. Obs.: KR relatanio pode sev TErsd0 pEIo 5IS1EMS AR0S & preenchimenta deste fonmilsric. Lmite de tamanhs &0 arguio ZMB.

EDITANDO UM RELATORIO DE VISITA DO ORIENTADOR

Em casos onde se tem a necessidade de fazer o "upload" do relatério assinado, apés ja cadastrada
a visita, deve-se editar o cadastro conforme imagens abaixo:

1- Clicar na aba Visitas do Orientador



Dados Gerais Documentagéo e Aditivos J

= Visitas do Orientador

2-Clicar no icone de edicao

Trimestre Situacdo da Visita
1°t rede 25/03/201% a 21/06/2019
u isita em 25/03/2019
= Q & Visita e 25/03/2019 )
Realizada

« Q & Visita em 25/03/2019
= Q & Visita em 25/03/2019

Visitas do Orientador 1

Atividades de Orientagéo 5

Relatorios de Atividades -

Situacéo do Relatério da Visita

3- Localizar o campo para "upload" do arquivo PDF e enviar.

Relatorio

Relatdrio de Visita: Atualmente: visita_pratica_profissional/relatorio/TESTE-POF222229 dPfr7rT pdf

Modificar: Ncu file selected.

Inserir o relatorio de visita devidamente assinado. Obs.: Este relatdrio pode ser gerado pelo sistema apds o preenchimento deste formuldrio.

Limite de tamanho do arquive 2MB.

4- Entao o relatério de visita do orientador serd atualizado, passando para a situacdo realizada.
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