
O encerramento do registro da Prática Profissional Supervisionada (PPS) deve ser feito como
continuidade do cadastro realizado na etapa de Registro da PPS - Em andamento (inicial).

Acesse o cadastro realizado no prontuário do discente. SUAP -> Menu esquerdo -> ENSINO ->
Alunos e Professores -> Alunos -> Filtrar por nome ou prontuário -> clicar na lupa ao lado do nome
do discente, conforme Figura 5.1.

Figura 5.1. Acessar o prontuário do discente com cadastro da PPS.

Com o prontuário do discente aberto, acessar a aba 'Estágio e Afins', na seção 'Registros de
Atividade Profissional Efetiva', conforme Figura 5.2. Na lupa, ao lado do registro da Atividade
Profissional Efetiva é possível ver o detalhamento do registro e as abas para registro de realização
e encerramento.

Figura 5.2. Consultar o registro da PPS no prontuário do discente (Aba: 'Estágio e Afins')

5. Registro da PPS -
Encerramento (final)
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Ao clicar na lupa, na aba 'Declaração de Realização de Atividade Profissional Efetiva - Aluno',
acionar o botão verde 'Enviar declaração de Realização de Atividade Profissional Efetiva', conforme
Figura 5.3.

Figura 5.3. Registro da Declaração de Realização de Atividade Profissional Efetiva.

Na janela que abrirá, selecionar as opções de acordo com o descrito no Formulário da Declaração
de Realização da PPS - Relatório, conforme Figura 5.4.

As seções indicadas de 1 a 6 devem ser preenchidas, conforme a Declaração de Realização da PPS,
conforme seção 4.

Figura 5.4. Submissão da Declaração de Realização de Atividade Profissional Efetiva.
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Na seção indicada em 7, deve-se carregar o arquivo da Declaração de Realização da PPS, seção 4.
Salvar acionando o botão verde. Após, a tela será atualizada com os dados, conforme Figura 5.5.

Figura 5.5. Registro da Declaração de Realização.
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Na aba 'Dados do Encerramento', deve-se 'Registrar o Encerramento', no botão verde, conforme
Figura 5.6.

Figura 5.6. Registro dos Dados do Encerramento.

Na janela que abrirá, indicar a data de Encerramento (1) e a Carga Horária Cumprida (2), na Figura
5.7. A informação da carga horária está descrita no Formulário da Declaração de Realização da PPS
- Relatório.

Figura 5.7. Registro da Atividade Profissional Efetiva.
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No prontuário do estudante é possível consultar o registro finalizado na aba 'Estágios e Afins' e no
'Requisitos de Conclusão', conforme Figuras 5.8 e 5.9.

Figura 5.8. Registro na aba 'Estágios e Afins'.

Figura 5.9. Registro na aba 'Estágios e Afins'.
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Sugestões para aprimoramento dos formulários e/ou do Manual devem ser encaminhada para
dgra@ifsp.edu.br. 
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