5. Regqgistro da PPS -
Encerramento (final)

O encerramento do registro da Pratica Profissional Supervisionada (PPS) deve ser feito como

continuidade do cadastro realizado na etapa de Registro da PPS - Em andamento (inicial).

Acesse o cadastro realizado no prontuario do discente. SUAP -> Menu esquerdo -> ENSINO ->
Alunos e Professores -> Alunos -> Filtrar por nome ou prontudrio -> clicar na lupa ao lado do nome
do discente, conforme Figura 5.1.

Figura 5.1. Acessar o prontuario do discente com cadastro da PPS.
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Com o prontudrio do discente aberto, acessar a aba 'Estagio e Afins', na secao 'Registros de
Atividade Profissional Efetiva', conforme Figura 5.2. Na lupa, ao lado do registro da Atividade
Profissional Efetiva é possivel ver o detalhamento do registro e as abas para registro de realizacao

e encerramento.

Figura 5.2. Consultar o registro da PPS no prontuario do discente (Aba: 'Estagio e Afins')
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Ao clicar na lupa, na aba 'Declaracao de Realizacao de Atividade Profissional Efetiva - Aluno',
acionar o botao verde 'Enviar declaracao de Realizacao de Atividade Profissional Efetiva', conforme
Figura 5.3.

Figura 5.3. Registro da Declaracao de Realizagao de Atividade Profissional Efetiva.
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Na janela que abrird, selecionar as opc¢des de acordo com o descrito no Formuldrio da Declaracao

de Realizacdo da PPS - Relatério, conforme Figura 5.4.

As secdes indicadas de 1 a 6 devem ser preenchidas, conforme a Declaracao de Realizacao da PPS,

conforme secao 4.

Figura 5.4. Submissao da Declaracao de Realizacao de Atividade Profissional Efetiva.
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Na secao indicada em 7, deve-se carregar o arquivo da Declaracao de Realizacao da PPS, secao 4.
Salvar acionando o botao verde. Apds, a tela serd atualizada com os dados, conforme Figura 5.5.

Figura 5.5. Registro da Declaracao de Realizagao.
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Na aba 'Dados do Encerramento’, deve-se 'Registrar o Encerramento’, no botdo verde, conforme
Figura 5.6.

Figura 5.6. Registro dos Dados do Encerramento.
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O O estégio encontra-se em andamento.

Na janela que abrird, indicar a data de Encerramento (1) e a Carga Horaria Cumprida (2), na Figura

5.7. A informacéao da carga horaria esta descrita no Formuldrio da Declaracao de Realizacdo da PPS

- Relatoério.

Figura 5.7. Registro da Atividade Profissional Efetiva.
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Diada a data cadastrada de inicio e & data prevista para encerramento desta Atividade Profissional Efetive. considerando-s2 apenas os dias de
trabalho (segunda a sexta), estima-se uma carga horaria de 176.0 horas de trabalho. Deste total ndo s&o excluidos feriados e nem outras
possiveis interrupodes do trabalhe na Instituicdo de Realizaglo da Atividade

Observagdes:

No prontuario do estudante é possivel consultar o registro finalizado na aba 'Estagios e Afins' e no
'Requisitos de Conclusao', conforme Figuras 5.8 e 5.9.

Figura 5.8. Registro na aba 'Estagios e Afins'.

Dados Académicos Dados Pessoais Pasta Documental Requisitos de Conclus3o Procedimentos de Matrieula Atividades Complementares Atividades Curriculares de Extenso ENADE TCC/Relatérios
Medidas Disciplinares / Premiacoes Boletins Grifico de Desempenho Histérico Estaglos e Afins Locais e Horrios de Aula/ Atividade Requerimentos
Registros de Estagios

© Nenhum estagio registrado para este aluno.

Registros de Atividade Profissional Efetiva g G

Acdes Orlentador Instituicio de Realizacio da Atividade Data de Ei Decl: H Realizacs A Efetiva Situagio C.H.Final

Q TR | N, Estudo de Caso 1 de Setembro de 2025 Relatério Concluida 200

Figura 5.9. Registro na aba 'Estagios e Afins'.
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Sugestdes para aprimoramento dos formuldrios e/ou do Manual devem ser encaminhada para

dgra@ifsp.edu.br.
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