2. Formulario do Plano de
Atividade da PPS

Esta etapa do Manual apresenta o Formuldrio do Plano de Atividades da Pratica Profissional
Supervisionada (PPS) disponivel no SUAP.

Este formulario atende a um dos requisitos obrigatérios (Documentacao) para o devido registro
da PPS no prontuario do(a) discente no SUAP.

O Nucleo Docente Estruturante (NDE), juntamente com o Colegiado do Curso (CdC), ou a Comissao
de Implantacao dos PPC da Educacao Basica (CEIC) podem adotar formularios préprios do curso,
desde que as informacdes minimas deste formulario estejam contempladas. A adocao de
formularios distintos do apresentado neste Manual (disponivel no SUAP), somente deve acontecer
na devida medida da necessidade de informacdes préprias de cada curso, sendo vedada a
utilizacdo de outros formuldrios meramente por estética. Formatos anteriores a publicacdo deste
Manual sao validos para registro.

Siga os passos descritos para criar e editar o formuldrio no SUAP.

No SUAP, Menu esquerdo -> DOCUMENTOS/PROCESSOS -> Documentos Eletrénicos ->
Documentos, acesse o botao verde "Adicionar Dcoumento de Texto", conforme Figura 2.1.

Figura 2.1. Acesso a criacdo de documento eletrénico.
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Na tela de cadastro do documento, preencher dos dados solicitados, conforme as recomendacdes
descritas e apresentadas na Figura 2.2.

1 - Campo: Tipo do Documento. Selecionar 'Formulério'.
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2 - Campo: Modelo. Selecionar 'Ensino: Formuldrio - Pratica Profissional Supervisionada (PPS)'.

Pode-se usar a busca digitando "ensino" na caixa de texto.

3 - Campo: Nivel de Acesso. Manter a selecdao em 'Restrito'.

4 - Campo: Hipotese Legal. Selecionar 'Informacao Pessoal - dados pessoais e dados pessoais

sensiveis (Art. 31 da Lei n2 12.527/2011)'

5 - Campo: Setor Dono. Selecionar o setor ao qual o(a) docente estiver vinculado.

6 - Campo: Assunto. Descrever o assunto. Sugere-se que o formato da descricao seja acordado
na definicao dos procedimentos entre o curso e o setor de registro, para que as buscas sejam

facilitadas. Como sugestao: "Plano de Atividades da PPS - Discente - Curso".

Por dltimo, salvar (botdo verde ao final da pagina).

Figura 2.2. Cadastro do documento.
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No Botao Azul - Editar, escolher 'Texto', para preencher com as informacdes necessarias ao
registro da PPS no prontudrio do(a) discente, conforme a estrutura do formuldrio na Figura 2.3.

Figura 2.3. Formulario do Plano de Atividades da PPS.
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PRATICA PROFISSIONAL SUPERVISIONADA (PPS)

FORMULARIO DO PLANO DE ATIVIDADES DA PPS
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Os campos do formulario foram elaborados conforme os dados necessarios ao registro da PPS no
prontudrio, portanto sao obrigatdrios. O formuladrio permite a edicdo de textos e a inclusao de
campos, caso seja necessario para o curso. Nenhum campo indicado deve ser excluido.

Caso o curso decida por incluir algum campo no formulario, posteriormente pode-se usar a funcao
'‘Clonar' documento do SUAP para evitar que a cada inclusao de PPS exija a nova edicao do
formulario.

O formuldrio é composto por 3 secles: 'Dados Gerais', 'Relacao das Atividades' e 'Plano de
Atividades'

Na tela de edicdo do documento, preencher os dados solicitados, conforme as recomendacdes
descritas e apresentadas na Figura 2.4.

1- Campo: Curso. Descrever o nome do curso a qual a PPS estd relacionada.
2 - Campo: Discente(s). Descrever os nomes e prontuarios dos discentes envolvidos. As PPSs
podem ser desenvolvida indivulamente ou em grupo, conforme estabelecido pelo regulamento de

cada curso.

3 - Campo: Orientador(a). Selecionar o(a) docente orientador(a) digitando o nome ou o
prontudrio docente. A PPS deve ter apenas um(a) discente orientador(a).

4 - Campo: Campo: Atividades Planejadas. Manter a descricao: 'Conforme apresentado no

Formulario do Plano de Atividades da PPS.', pois a mesma informacao estd em outro formuldrio
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(Orientacdo da PPS). Caso o curso/discente orientador(a) tenha alterado o texto no Formulario de

Orientacao, deve-se repetir o mesmo texto.

5- Campo: Resumo das atividades planejadas. Descrever uma sintese das atividades
planejadas para a PPS. Nao hé requisitos de quantidade de caracteres ou de detalhamento, mas a
descricao deve ser suficiente para identificar a qual pratica profissional se refere (atividades tipicas
de um(a) técnico(a) ou tecnolégo(a) em sua atividade profissional), se haverd simulacao,
prototipagem, estudo pratico ou caso real. Deve-se descrever com clareza quais o produtos finais
profissionais sao esperados no desenvolvimento e conclusao das PPS (relatérios, desenhos
técnicos, plantas, planos de negdcio, cronograma, orcamentos, montagens, simulagao
computacional ou laboratorial, por exemplo).

6 - Campo: Principais etapas das atividades. Descrever as principais etapas para atingir os
produtos finais esperados. As etapas de entregas parciais e finais sao obrigatérias, bem como as
etapas e métodos de avaliacdo. As etapas podem ser associadas a um cronograma (datas,
semanas ou semestres, por exemplo).

7 - Campo: Comité de Etica em Pesquisa. Preencher se hd necessidade das PPS serem
avaliadas pelo Comité de Etica em Pesquisa (CEP) do IFSP. Dada a natureza indissociavel entre
ensino e pesquisa, pode-se ter etapas de pesquisa no desenvolvimento da PPS que necessitem da
avaliacao do CEP.

Figura 2.4. Preenchimento do Formuldrio do Plano de Atividades da PPS.
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FORMULARIO DO PLANO DE ATIVIDADES DA PPS
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Orientador(a): 3
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|Atividades Planejadas: 4 Conforme apresentado no Formulario do Plano de Atividades da PPS.
Plano de Atividades
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planejadas: 5
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Local, 3 de agosto de 2025
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Apds preenchimento, discente e docente devem assinar o formulario.

Sugestdes para aprimoramento dos formularios e/ou do Manual devem ser encaminhada para

dgra@ifsp.edu.br.

Préxima etapa: Registro da PPS - Em andamento (inicial) ou Formulario de Declaracao de

Realizacdo das Atividades da PPS - Relatério.
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