Como visualizar um cadastro
de estagio

Conhecendo o cadastro de estagio

Visualizar informacoes do estagio: Clicar na Lupa ?

Obs.: Esta visualizacao inicial permite ter acesso a algumas
informacdes pontuais do estagio sem ter que necessariamente abrir o
cadastro.
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12 Aba: Informacdes Gerais (Dados Gerais, Bolsa, Carga Horaria,
Seguro, Supervisor e Relacao de Atividades do Estagio).
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= Relagao de Atividades do Estagio

ORME DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

22 Aba: Documentacao e Aditivos (Plano de Atividades,
Termo de Compromisso, Documentacao comprobatéria,
Aditivos Contratuais).

Documentagio e Aditives

* Documentagao

Plano de

Atlvidades

Termode ..\ s profissionalitermas_compromissos/3013367 - Placca CE-PA - 1.3.19 a 292 20.PDF
Comprom leeq  PTOtICa_profissional/termos_compromissos/301336 accar_-_TCE-PA_-_1.3.19_a 292 20PD
Dacumenta o
Comprobatéria

* Aditivos Contratuais

32 Aba: Notificacdes de Pendéncias (e-mails enviados pelo sistema
informando as pendéncias aos usuarios).



MNotificacdes 2

‘ * Notificagdes

MNotificsdor Data Tipe E-mall do Destinatirio Mensagem Enviada

[SUAP] Cadattro de Ectizia
Caro, Ri:fc-\h\o«- fol c20a5trado COMo eStagidnio, Sob orentagdo do professor P.\\.\o_

Vock é responsdvel também pelo SCompanhamento do 3ndamento do Seu e£tagio. A €303 periodo de & meLas, ou Menos, de 3cordo tom o
do seu estagio, vood deve elaborar, m vistas a0 seu professor orientador e supervisor de estagio. um Relatdrio de Atividade ge

Sergio 25/02/201%  Motificagio

2 ORI amor

» Dados do Aluno > Aba: Pratica Profissional

[SUAP] Cadastro como Supervisor de Estigio

Cadastro como Supervisor de Estagio

Caro. Renato [N o< foi cadastrado como supervisor de estagio oe Ramon N

Vocd ¢ responsdvel por acompanhar o desenvolvimento das stividades de estigho ¢ realizar em nosso sistema (datas abaixg), o cadastro dos
Soraio 25/02/2019  Notificagso o Relatdrios de Atividades de Estigio. Em cada periodo de referdncia para o envio desses relatdrios, vocd receberd um e-mall com as
1125 inicial estagodifip edu b informagdes de acesso 20 sistema

Periodo: de 01/03/2019 até 31/08/2019. O envio do relatério pode ser feito apds o dia 31/08/2019.

Periodo: de 01/09/2019 até 29/02/2020. O envio do relatério pode ser feito apds o dia 29/02/2020.

Cato necessite entrar ém CONLIto CONOLCO Das r o telefone do campus na pigina: www ifsp.edubr ou No termo de compromissode

©3UgI0, ou. AiNda, eNtrar em contato com o prof orientador, através do seguinte e-mail

Desdé ji agradecemos sus contribuicso com nosso aluno.

42 Aba: Visitas do Orientador (Visitas registradas pelo Prof. Orientador
e datas limite para a realizacao das visitas).

Obs.: O Prof. Orientador deve registrar a visita e somente por motivo
de forca maior o CEX devera realizar o registro.

o5 Gerais De entacdo e Aditivos Notifi ses de Pendéncias Visitas do Orientador | Atividades de Orientacac Relatérios de Atividades - Estagi

- Visitas do Orientador

Aviso ao orientador: Este estdgio tem previsdo de duracdo de 153 dias. ou 1 trimestres, deve ser feita uma visita para cada trimestre. Segue a discriminagdo dos periodos trimestrais. Favor estar atento(a) aos

calendérios de funcionamento tanto da concedente quanto do IFRN.
—

Trimestre Situacso Opgoes

1° trimestre de 05/09/2017 2 04/12/2017 Periodo Nao Finalizado

52 Aba: Atividades de Orientacao (O Prof. Orientador deve registrar as
orientacoOes realizadas com o estagiario).



Atlvidades de Orlentagho

* Reunides de Orientagao Agendadas

Aviso ao orientador: As reuniies devem ser mensals.

Nenhuma réeuniio de orientacao foi agendada pelo professor orientador para este estigio

62 Aba: Relatdrio de Atividades - Estagiario (Relatérios inseridos pelo
estudante e periodos de referéncia para a entrega dos relatérios).

Obs.: O estudante que deve registrar este relatério e somente por
motivo de forca maior o CEX devera realizar o registro.

Relatdrios de Atividades - Estagidrio

= Relatdrios de Atividades - Estagiario

Registrar Relatério

Duragdo do

n m 01/03/201%, previsto para acabar em 29/02/ 2020
Estiglo: Iniclade em 01/03/2019, previsto para acabar em 29/02/202

= De01/03/2019 até 31/08/2019 (Obs - Poderd ser cadastrado o relatirio deste periodo a partir do dia seguinte a0 dia 31/08/2019) | Periodo ndo finalizado
Periodos
semestrale: o Dg Q1092019 até 20/02/2020 (O - Poders ter cadastrado o reélatdsio deste periodo 2 partic do dia seguinte 36 dia 29/02/2020 Perioda ndo finalizads

A pratica profissional ainda nso foi avaliada pelo est agianio.

72 Aba: Relatorio de atividades - Supervisor (Relatérios inseridos pelo
supervisor e periodos de referéncia para a entrega dos relatérios).

Obs.: O Supervisor recebe um e-mail de pendéncia com informacoes
de acesso ao SUAP e pode registrar este relatério. Se necessario, o
CEX podera realizar o registro.



' Y
Atividades - Estagidrio Relatdrios de Atividades - Supervisor

= Relatérios de Atividades - Supervisor

- IO

Duracio do Estdgle  Inicizoo em 01/03/2019, previsto para acabar em 29/02/2020

s De 01032019 até 31/08/201% (Obs - Poderd ser cadastrado o relatdrio deste perindo apartir do dia seguinte ao dia 31/08/2019)

Periads nds finalizats
Periodos

Semestrals

= De0L/0%/201% até 29/02/2020(Obs.: Poderd ser cadastrado o relatério deste periedo apartir do dia seguinte ao dia 29/02/2020)) | Periodo nda finalizada

A pritica profissional ainda ndo fol svaliada pelo supervisor

82 Aba: Dados do Encerramento (Registrar e editar dados de
encerramento do estagio e ver informacodes inseridas).

Dados do Encerramento

* Dados do Encerramento

‘ Registrar Encerramento ]| Registrar Encerramento por Abandona/Matrfculs rregulsr

Em caso de Conclusdo do Estigle: todas as visitas e relatdrios devem estar devidamente cadastrados.
Em caso de Resclsdo:

= Situacdo 1 - Rescisdo com mencs de 3 meses de duracdo do estadior ¢ possivel @ncerrar sem pre-réquisitos. Nesse caso, mantém-5& apenas o registro da canga hordria,

= Situacso 2 - Rescisdo acima de 3 meses de dur a¢80 do estagio: todas as visitas e relatrios devem estar devidamente cadastrados.
Em todos os casos deve ser feito o Termo de Realizagio do Estigio.

O estigio encontra-se em andamento,
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