Como cadastrar uma
concedente

Caso a concedente nao esteja cadastrada, ela deve ser inserida primeiramente no cadastro de
pessoa juridica ou fisica, e assim poderd ser encontrada no cadastro de estagio.

Cadastrando uma concedente:
Menu Lateral> Administracao> Cadastros> Pessoas Fisicas, Pessoas
Juridicas, Pessoas Juridicas Estrangeiras, Pessoas Juridicas Vinculadas
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Cadastro de Pessoa Fisica:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Fisica”
2. Preencher as informacoes solicitadas



Pessoas Fisicas —) © Ass

Apresentacao do Formulario de Cadastro de Pessoa Fisica

Adicionar Pessoa Fisica @ Ajuds

CPF:*

Data de Nascimento:

Telefones
Tebetone: #1

Niimmero: *
@ Saivar e adcionar outrofa)  Salvar @ continuar edtando

Cadastro de Pessoa Juridica:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica”
2. Preencher as informacoes solicitadas
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Ir Todos

Apresentacao do Formuldrio de Cadastro de Pessoa Juridica

Adicionar Pessoa Juridica © Ajuda

CHPY -

Telefones
Telefone: #1

Hiimero: *

m Sakvar o adiconar outroda)  Salvar e continuar edianda

Cadastro de Pessoa Juridica Estrangeira:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica Estrangeira”
2. Preencher as informacoes solicitadas
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Pessoas Juridicas Estrangeiras - © Auc

Apresentacao do Formulario de Cadastro de Pessoa Juridica Estrangeira

Adicionar Pessoa Juridica Estrangeira 0 i
Mome: *
Registro:

Pais: *

Webzite:

Telefones

Telefone: #1
Mimiera: *

Adicionar outrofa) Tebefon

Saivar & adcionar oulnofa) Salvar e continuar ednanto

Cadastro de Pessoa Juridica Vinculada:
1. Clicar no botao verde: “Adicionar Pessoa Juridica Vinculada”
2. Preencher as informacdes solicitadas
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Apresentacdo do Formulario de Cadastro de Pessoa Juridica Vinculada

nicio » Adicionar Pessoa Juridica Vinculsda

Adicionar Pessoa Juridica Vinculada @ Ajuda
Mome: *
Superior: *
E-mail Principal:
Website:
Telefones
Telefone: #1
Mdmero: *

Adicionas outrola) Telefone

EEUELN)  Salvar e adkionar curo(a)  Salvar e continuar editanco

Preencha os campos observando as orientacdes no quadro abaixo:

Orientacoes de preenchimento

Nome da Escola (como sera apresentado no Historico Escolar)

Instituigéo superior ja cadastrada como Pessoa Juridica

. Utilizar cadastros da Prefeitura, Diretoria Regional de Fducagio ou uma Diretoria de Ensina
. N&o utilizar CNP] de Associagdo de Pais e Mestres (APMs)

Caso a Instituigdo superior ndo esteja cadastrada, realizar o cadastro em Acesse o SUAP, Menu
ADMIMNISTRACAO > Pessoas Juridicas

E-mail principal E-mail da escola ou de contato da Diregdo
Website da escola

Telefone Telefone de contato (cadastro obrigatorio)

Uma vez cadastrada a escola, pode ser realizado o registro do Estagio
ou alterado o registro com concedente cadastrada com erro.
Acesse 0 Menu EXTENSAO > Extensdo > Estdgio e Afins > Estagios



No campo Concedente, busque pela Escola adicionada como Pessoa
Juridica vinculada

Adicionar Estagio
Dadas Gerals
O estigio & obrigatério?® . Turna: *
Estaglirio: *
Clarse:

Comadnio .

Concedemte:™ | e ¢ MARECHAL]

E. E. MARECHAL DEQDORC [Vinculsdo o CIRETORIA DE ENANC REGIAD CENTRD

Professar Drientador: (45 384.111/0030-841)

ATENCAO

Caso a Pessoa Juridica ja tenha sido cadastrada, verifigue se o CNPJ
esta correto;

Cadastrar atentamente o nome e o CNPJ. Apenas a PRX pode editar
erros no cadastro.
Deve ser feita a solicitacao via o e-mail dci@ifsp.edu.br;

O formato do CNPJ devera ser o padrao 00.000.000/0000-00;

Os registros importados do Nambei estao com o CNPJ no formato N/A -
000000 e nao devem ser utilizados.
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