Emitir relatérios (CAAD)

‘ Quem faz? Membro da CAAD

Gerar PDF do RIT (com opcao de
inclusao dos documentos
comprobatodrios)

Acesse o0 Suap com sua conta IFSP.

1.

No menu, abra: ENSINO >> Planejamento >> Atividade
Docente >> Relatdrio Individual de Trabalho

2.

Selecione a aba “Validado e Publicado” para listar os RITs
que foram validados e publicados

3.

Visualize, acionando o icone de lupa, o RIT que deseja exportar

4.

Acione o botao “Gerar PDF” ou "Gerar PDF com
comprovantes"”
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Inicio » Relatérios Individuais de Trabalho Docente (RIT)

Relatdrios Individuais de Trabalho Docente (RIT)

Adicionar Relatério Individual de Trabalho Docente (RIT)

Todos v Todos v Todos v

Professor:

@ Ajuda

Em Elaboragao/Revisa Em Avalia |Va||dadoepuhllcado }

Mostrando 1 Relatdrio Individual de Trabalho Docente (RIT)

#  Codigo An'
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ariria dedicada a R

i ce Aulas deste pla ) Ihoras semanais

* Dados Gerais

Codlgo
Professor
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CAAD - Informitica
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Letvo
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Versso v1

Dispensadode | .
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Posse  Comissdo para /

Shuacso | Validado e Publicado
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Adicionar Relatério Individual de Trabalho Docente (RIT)

Todos v Todos v Todos v

Relatério Individual de Trabalho Docente

Aplicar 0 de 1

Professor:

comprovantes

Cancelar relatdrio de trabalbo W [T 18]

@ Ajuda

Em Elaboragaio/Revisa Em Avalia |Va||dadoepuhllcado :

Mostrando 1 Relatorie Individual de Trabalho Docente (RIT)
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Jornada
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Versso v1

Dispensadode | .
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Posse

Sltuacso

Aplicar 0 de 15

compravantes

Publicado



Gerar PDF em lote do RIT (com opcao
de inclusao dos documentos
comprobatorios)

Acesse 0 Suap com sua conta IFSP.

1.

No menu, abra: ENSINO >> Planejamento >> Atividade
Docente >> Relatorio Individual de Trabalho

2.

Selecione os RITs que deseja incluir no PDF

e 3.
Apenas RITs validados sdo incluidos no PDF

4.

Selecione a acao “Gerar PDF” ou "Gerar PDF com
documentos comprobatorios"

5.

Acione o botao “Aplicar”



Inicio » Relatdrios Individuais de Trabalho Docente (RIT)

Relatdrios Individuais de Trabalho Docente (RIT)

Adicionar Relatério Individual de Trabalho Docente (RIT) @ Ajuda

Campus: Area avaliadora:: Professor:

# INicio Todos v Todos v Todos v

= ADMINISTRACAO

& GESTAOD DE PESSOAS
Todos

Alunos e Professores

Caixa de Mensagens

Comunicador
YT e— v jcar | 2 de 6 seleciona
Cursos, Matrizes e Componentes 5 GEREy 2 de bsel
Estatisticas llador: Carga Hordrla Sltuacdo
ETEP Gerar PDF com documentos comprobatérios (apenas reld 3 validados serdo gerados) Cadastrada i3
Procedimentos de Apoio f Q 4 2019/2 vl BRT CAAD - Informatica 40.00 | Validado e Publicado
Relatdrios h
T 5 2019/2 vl BRT CAAD - Informatica 36.00 | Em elaboragao
4 Q 3 20191 vl BRT CAAD - Informatica 40.00 | Validado e Publicado
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Relatérios Individuais de Trabalho Docente (RIT)

Adicionar Relatdrio Individual de Trabalho Docente (RIT) 0 Ajuda
FILTROS
Ano/Periodo: Campus: Area avaliadora:: Professor:
# INicio Todos v Todos v Todos v
&= ADMINISTRACAO
& GESTAD DE PESSOAS
Todos
Alunos e Professores
Caixa de Mensagens Mostrando & Relatdrios Individuais de Trabalho Docente (RIT)
Comunicador
ao: ¥ i [ ded seleciona:
Cursos, Matrizes e Componentes - ic)) 0 de ¢ seleclonados
Estatisticas # Gerar PDF (apenas relatdrios validados serao gerados) llad b Carga Horarla Situach
= Gerar PDF com documentos comprobatdrios (apenas rela* ‘rios validados serao gerados) A Cadastrada naeso
' 5 i
Procedimentos de Apoio g Q 4 2019/2 vl BRT CAAD - Informética 40.00 [ Validado e Publicado
Relatérios
Turmas e Didrios 5 2019/2 vl BRT CAAD - Informatica 36.00 | Em elaboragdo
¢ Q 3 20191 vl BRT CAAD - Informatica 40.00 [ Validado e Publicado

Listagem de Relatdrios nao
preenchidos (XLS)



Essa opgao exibe um relatério dos docentes que ainda ndo preencheram o RIT para
determinado ano/periodo

Acesse 0 Suap com sua conta IFSP.

No menu, abra: ENSINO >> Planejamento >> Atividade
Docente >> Relatdrio RITs Nao Preenchidos

2.

Filtre o relatério por ano letivo, periodo letivo, professor,
campus de exercicio e campus de lotacao e acione o botao
"Buscar"

3.

Exporte os dados listados na tabela acionando o botao
"Exportar para XLS"
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ﬁelatérios Individuais de Trabalho Docente - N3o Preenchidos

Ano: * Periodo Letivo: * Professor: Campus (Exercicio): Campus (Lotagao):
2019 v 1 v BRT v - Todos ---

# INicio
Buscar

B ADMINISTRACAO

& GESTAO DE PESSOAS

Alunos e Professores
Total de 70 itens
Caixa de Mensagens

Comunicador s Ano/Periodo  Professor Campus de Exerciclo Campus de Lotagio Situagio
Cursos, Matrizes e Componentes > 2019/1 BRT BRT Nao preenchido
Estatisticas > 2019/1 BRT BRT Nao preenchido
ETEP > 201971 BRT BRT Nao preenchido
TR WA D % 2019/1 BRT BRT Néo preenchido
Relatérios > 2019/1 BRT BRT No preenchido
Turmas e Didrics >

>

Revision #7
Created 16 August 2019 04:07:44 by Lucas Exposto Soares
Updated 31 July 2020 15:03:05 by Lucas Exposto Soares



