Emissao da Certificacao
ENCCEJA e ENEM

Apresentacao

Os Certificados e as Declaracdes Parciais de Proficiéncia do ENCCEJA e
ENEM deverao ser emitidos pelo Campus, de acordo com os artigos 10,
11 e 12 da portaria n.2 2.346, de 07 de abril de 2021.

Caso o candidato tenha uma via digital do certificado vélida, serd necessario encaminhar um

e-mail para crd@ifsp.edu.br para cancelar o certificado do candidato, antes de prosseguir
com este manual.

Dessa forma, segue o tutorial para o processo de emissao no SUAP:

. O candidato solicitarad o Certificado de forma presencial ou via e-
mail por motivos de inclusao do nome social, por mudanca do
nome civil, ou para reconhecer firma, em cartério, da assinatura
do certificado. Dessa forma, nos dois primeiros casos, é
necessario que se faca alteracao do cadastro do candidato do
SUAP em todas as edicdes do ENCCEJA e/ou ENEM que ele
indicou o IFSP como unidade certificadora.

. Logo, para realizar alguma alteracao no cadastro do candidato,
cligue em: Ensino>> Diplomas e Certificados>>
ENEM/ENCCEJA>> Candidatos.
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. Insira o CPF ou nome completo do candidato no campo "texto" e
cligue em filtrar. Para alteracao do nome civil ou inclusao do
nome social, é preciso alterar o cadastro do candidato.

. Clique no botao de edicao, conforme a imagem abaixo. A
alteracao do nome civil e inclusao do nome social deverd ser
realizada em todas as edicdoes do Exame ENEM e/ou ENCCEJA
que o candidato indicou o IFSP como unidade certificadora:

Inicio » Registros dos alunos no INEP

Registros dos alunos no INEP © Ajuda

Texto: Campus: Configuragéo para Tipo de exame:
Y Buscar ltem de Menu Certificagio:

Filtrar
# INicio ﬁ
B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Mostrando 2 Registros dos alunos no INEP

Nota - Nota- Nota - Nota -

Alunos e Professores . Nome ﬁlétnclas da ﬁlinclas tlp:luazens. Matemstica | Nota- . Configuracao Tipo Regis
) Nome Soclal AL STt =50 esuas Redacao SRR pcar:m - Exame Atlvo

Cadastros Gerais _sr““ . _sr““s . suas Tecnologlas ST ECRCRE

CENSOS

Fo—— QE 678522 000 0.00 112.00 0.00 6.20 GRU ENCCEJA

Cursos, Matrizes e

ErnpIEis Q@ 479508 127.00 129.00 110.00 12300 0.00 GRU ENCCEJA

Altere o nome civil ou inclua o nome social, e depois cligue em
"salvar".
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Salvar e continuar editando

Alunos e Professores

Cadastros Gerais

Agora é necessario realizar a solicitacao do certificado via SUAP para
possibilitar a impressao pelo campus

- No menu, abra: Ensino>> Diplomas e Certificados>>
ENEM/ENCCEJA>> Solicitacoes de Certificacao
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Inicio » Solicitagdes de Certifiacgo Inep

Solicitacdes de Certificacio Inep » @ Aus

Texta: Tipo de entrega: Status: Data de criagéo da solicitago:
# INicio Data do atendimento da

solicitacéo, .
E DOCUMENTOS/PROCESSOS LD

Qualquer data v

Alunos e Professores

Aguardando Processamento | C re presso Bisponivel Retirada Entighes
Cadastros Gerais |

CENSOS
? Mostrando 13 Selicitagfes de Certificagdo Inep
Comunicador
Cursos, Matrizese # ID CPFdocandidato Campus Tipodeentrega Status Data de crlacdo da solicitacio  Datado atendimento da sollcitacio
Componentes
Q SPO Presencial | Aguardando processamento | 29/01/202008:29
Q SPO Presencial | Aguardando processamento 08/01/2020 16:19

. Insira os seqguintes dados do(a) candidato(a): CPF, e-mail e
confirme o mesmo e-mail, depois clique no botao "Salvar":

Inicio SolicitagGes de Certificagio Inep Adicionar Solicitacao de Certificacéo Inep
Adicionar Solicitacio de Certificacio Inep © Ajuda
Campus: ' PO v

Q
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B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS P i

Lt crd@ifsp.edu.br

Alunos e Professores
Confirmagéo do E-mail: * :
Cadastros Gerais 5 crd@ifsp.edu.br
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: L= Salvar e adicionar outrofa)  Salvar e continuar editando
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

. Serd enviado um e-mail para o(a) Candidato(a) informando que
foi solicitado o Certificado ou a Declaracao Parcial de
Proficiéncia, com retirada na modalidade presencial.
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. Ap0ds a solicitacao do Certificado ou da Declaracao Parcial de
Proficiéncia, e das referidas alteracdes do nome civil ou inclusao
do nome social, é necessario atender o pedido para realizar a
impressao do documento. Logo, na mesma pagina, clique no
botao com imagem de uma "lupa", do referido pedido do

candidato.

Q Buscar item de Menu

# INiCIo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
CENSOS
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Inicio » Salicitagdes de Certificagdo Inep

Solicitacbes de Cértiﬁcagéo Inep

FILTR
Texto: Tipod Status:
Data do Ll d
licitags
Filtrar

Aguardando Processamento

Adicionar Solicitacio de Certificacio Inep [ }y3

Agctrando 14 Solicitagfes de Certificagio Inep

CPFdocandidato Campus Tlpodeentrega Status

Q248424 SPO Presencial
Q115551 SPO Presencial

- No pedido, cligue em "Processar Solicitacao":

Q, Buscar ltlem de Menu

# INiCIO

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
CENSOS

Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Dados da Solicitagao 248424

Status: Aguardando processamento

E-mall: crd@ifsp.edubr

Tipode

Presencial
Entrega:

Campus: Campus S3o Paulo (SPO)

Datada

5 01/02/2022 13:43:54
Solicitagio:

Datade
Atendimento:

Datada _
Entrega:

Documento
Registrado:

Aguardando processamento

Aguardando processamento

Data de crlagio dasolicitagio  Data do atendimento da sollch

01/02/2022 13:43

29/01/202008:29

Processar Solicitagio Cancq
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. Depois, clique em "Imprimir>>certificado":
Solicitagdo processada com sucesso

Inicio Solicitagdes de Certificagéo Inep Solicitacao certificado inep

Imprimir

Registro
Dados da Solicitagdo 248424 —
Status: |Aguardando|mpresséo
B DOCUMENTOS/PROCESSOS E-mall: - crd@ifsp edubr
E:It.::::- Presencial
Alunos e Professores Campus: Campus S3e Paulo (SPO)
Cadastros Gerais Datada 1 05/2022 13:43:54
Solicitagio:
CENSOS Datade

Atendimento: 01/02/2022 13:49:31

‘Comunicador

Datada

. Serd gerado o Certificado ou Declaracao Parcial de Proficiéncia
do candidato, sem a assinatura digital do Reitor. Nesse caso,
conforme previsto na portaria IFSP n.2 2346, de 07 de abril de
2021, o Diretor Geral do Campus devera inserir o seu carimbo
de diretor apds a linha do local e data, e assinar com caneta
esferografica.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL j '{?"'-"ﬂi?f?'q \
MINISTERIO DA EDUCACAD i e
: T )
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia 3~

e Tecnologia de Sao Paulo ¢

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DO ENSINO MEDIO

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo, nos termos do disposto nos artigos 37 e 38 § 1°, 11, da Lei n”
9.394, de 20 de dezembro de 1996, na Portaria MEC n® 3.415, de 21 de outubro de 2004, na Portaria n® 147, de 04 de Setembro

de 2008 e considerando os resultados obtidos em 2019.2020 do Exame Nacional para Certificaci Eacias de Jovens e
Adultos — ENCCEJA, bem como o cumprimento dos demais requisitos legais, CERTIFICA quw inscrito(a) no
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — CPF/MF sob o n” concluiu o Ensino Médio e esta
habilitado(a) para o prosseguimento de seus estudos na educaciio superior.

Sdo Paulo, 1 de fevereiro de 2022.
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- Nao é necessario a assinatura do Coordenador de Registros
Académicos, conforme previsto na portaria, apenas o Diretor
Geral do Campus devera assinar. Dessa forma, o candidato
podera reconhecer a firma, da assinatura do Diretor, no cartdrio
que a firma foi aberta.

« Os livros dos Certificados e Declaracoes Parciais de Proficiéncia
do ENCCEJA e ENEM, emitidos pelo SUAP, serd Unico para todos
os Campus, sendo de controle da Reitoria.

. Volte para a tela das Solicitacdes dos Certificados Inep, e clique
na aba "impressos" e depois na imagem da "lupa" do referido
pedido do candidato:

Inicio

Solicitagdes de Certificaggo Inep

Solicitacdes de Certificacio Inep Adicionar Solicitagio de Certificagio Inep J2

FILTROS

Texto: Tipodee Camp Status:
Q, Buscar ltem de Menu
® INICIO Data de criagéo da solicitago: ~ Data do atendimento da

licitag@o: .
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS Filtrar
Alunos e Professores
Impressos

Cadastros Gerais

CENSOS
12 345 6 7 8 Mostrando 708 Solicitagdes de Certificagio Inep

‘ CPFdocandidato Campus Tilpodeentrega  Status Data de crlagdo da solicltagdo Data do atendimento da sollcit:

Q248609 SPO Presencial Certificado impresso 01/02/2022 13:53 01/02/2022 13:53
Q248315 VTP Presencial Certificado impresso 31/01/2022 18:42 31/01/2022 18:42

Comunicador

Cursos, Matrizese
Componentes

. Logo que o Certificado ou a Declaracao Parcial de Proficiéncia
estiverem assinados, Cligue em "Disponibilizar Certificado para
Retirada", para que o(a) candidato(a) receba um e-mail
informando que o documento ja esta disponivel para retirada no
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campus.

Inicio » Solicitagdes de Certificagao Inep » Sclicitagdes de Certificagéo Inep » Solicitacao certificado inep

Disponibilizar Certificado para Retirada

Dados da Solicitacao 248609

Status: Certificado impresso
@ mico o,
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS E-mall: - crd@ifsp.edubr
Tipo de .
Entrega: Presencial
Alunos e Professores Campus: Campus Sdo Paulo (SPO)
Cadastros Gerais Datada  1/09/2022 13:53:08
Solicltagio:
CENSOS Datade
Atendimento: 01/02/2022 13:53:12
‘Comunicador
Datada _
Cursos, Matrizes e Entrega:
Componentes R
Responsavel

o

Atendimento:

E“F’_’““_‘“‘ 1% Via - Certificado Completo (143248)
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