Como cadastrar componente
externo com carga horaria
eletiva

Este manual tem o objetivo orientar a configuracao da estrutura de curso para habilitar o cadastro
de componentes externos com carga horéaria eletiva.

O manual também orienta a respeito do cadastro e gerenciamento de componentes externos.

Configuracao na estrutura de curso

Para permitir o cadastro de componentes externos para um determinado curso, é necessario
habilitar a opgao na estrutura de curso relacionada.

Para tanto, o usuario do SUAP devera ter o perfil de Administrador Académico, ao acessar o SUAP,

e seguir o seguinte menu:
- ENSINO -> Cursos, Matrizes e Componentes -> Estrutura de Curso:



Alunos e Professores

Cadastros Gerais

CENSOS

Em seqguida, devera escolher a estrutura de curso desejada (neste manual, a opcao esta sendo
habilitada para a estrutura de cursos de pdés-graduacao) e clicar sobre o botdo de edicao (simbolo
de lapis) para alterar o cadastro da estrutura. Para faclitar a busca o usuario podera usar o filtro de
texto para buscar a estrutura ativa:
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Inicio Estruturas de Curso

Estruturas de Curso

FILTROS:
Texto: Esta Ativa:
Pos-Graduacdo Stricto Sensi Q, Sim x Filtrar

Maostrando 1 Estrutura de Curso

# Codlgo Descrigao

Q@& @ 5 Cursos de Pas-Graduagdo Stricto Sensu

Mostrando 1 Estrutura de Curso

Ao clicar sobre o lapis uma nova janela serd apresentada, onde o usuario podera permitir que a
estrutura aceite o lancamento de componentes externos com carga horaria eletiva:

A opcao "Permitir Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva devera ser marcada:

Permitir Componentes
Externos com Carga
Horaria Eletiva

Marque essa opgéo para habilitar o registro de componentes externos.

Em sequida, o usudrio devera salvar a alteracao clicando em Salvar:

Salvar e adicionar outro(a) ~ Salvar e continuar editando

Com a alteracao realizada na estrutura do curso de pés-graduacao acima, sera permitido que
componentes externos sejam cadastrados para os alunos desta estrutura de curso.

Cadastrar componente de externo para alunos

Com a estrutura de curso de pés-graduacao devidamente configurada, e com o perfil de usuario
com permissdo de "Secretdrio Académico", é possivel fazer o cadastro de novos componentes para
alunos.

Para realizar o cadastro, deve-se acessar o perfil do aluno desejado através do menu:
- ENSINO -> Alunos e Professores -> Alunos
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Na secao "Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva" acionar o botdo "Registrar
Componentes":

Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva

© Nenhum registro de componente externo foi langado até o momento.

Na janela aberta, deverao ser preenchidos todos os dados obrigatérios referentes ao componente a
ser cadastrado, em seguida acionar o botao Salvar:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2026-08/eLqimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2026-08/csvimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2026-08/Xa8image.png

Registrar Componente Externo

Nome da Instituicio de |
Ensino: *

*

Nome do Curso:

*

Nome da Disciplina:

Nota/Conceito: *

*

Carga Horaria:

Matricula Periodo: * "

Data de Conclusio: *
Data de deliberagéo pelo

colegiado do IFSP: *

Professores: * Procurar
E possivel selecionar mais de um item

Apds salvar o componente, o0 mesmo aparecerd na listagem da secao "Componentes Externos com
Carga Hordria Eletiva".

Abaixo, segue exemplo de um cadastro, meramente ilustrativo de como deve aparecer o
componente cadastrado:

Componentes Externos com Carga Horéria Eletiva

Nome da Disciplina Nota Carga Hordrla Data de Conclusdo Data de Dellberacio Acdes
Disciplina ABC 10 3000 10 de Outubro de 2024 10 de Outubro de 2025 Agbes v

Caso o usuario deseje visualizar mais informacdes sobre o componente, é possivel acionar o botao
Acoes, em seguida Visualizar, sendo possivel ver todos os dados do componente cadastrado:
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AcgDes

Visualizar

Editar

Excluir

Visualizar Componente Externo

Nome da
Institulcio de
Ensino

Nome do
Curso

Nome da
Disciplina

MNota/Concelto
Carga Hordrla

Data de
Conclusio

Datade
Dellberaciao

Professores

Instituicdo ABC

Curso ABC

Disciplina ABC

10
30,00

10 de Outubro de 2024

10 de Qutubro de 2025

Jussara

Apéds o cadastro de um componente externo, a quantidade de carga hordria cadastrada devera ser
somada aos componentes eletivos que o aluno ja possui, e que sao apresentados na aba
"Requisitos de Conclusao" do aluno. Ao clicar sobre a quantidade de carga horaria cumprida,
apresentada na Coluna "Ch Cumprida", do item "Disciplinas Eletivas" deverda ser apresentado o
componente cadastrado:
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Dados Académicos Dados Pessoais Pasta Documental Requisitos de Conclusso Pedidos de Renovacao de Matricula Procedimentos de Matricula Atividades Complementares TCC/ Relatdrios

Medidas Disciplinares / Premiagoes Boletins Gréfico de Desempenho Histérico Locais e Horarios de Aula / Atividade Requerimentos Proficiéncia Idiomas
Percentual de Progresso no Curso
36,11%
Requisitos de Conclusdo de Curso Situagio CHPrevista CH Cumprido CH Pendente
Disciplinas Obrigatérias | Cumprido 180,00 180,00 0,00
Disciplinas Optativas | Cumprido 4500 45,00 0,00
Disciplinas Eletivas | Cumprido 4500 75,00 <:= 000
Atividades Complementares | Cumprido 120,00 135,00 0,00
Apresentacio da Qualificagsio | Cumprido Apresentado em 25/03/2026
Apresentagao do TCC | Nao-cumprido 690,00 0 690,00
Proficiéncia em Idiomas | Cumpride Aprovado em 1 proficiéncia (1 exigida)
Todos os Periodos Fechados | R
TOTAL: 1080,00 435,00 690,00

Disciplina Eletivas

Componentes Cursados

Céodigo Descri¢io

POS.00711 (EDCT1) EPISTEMOLOGIA E DIDATICA DAS CIENCIAS E DA MATEMATICA

Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva

Nome da Disclplina Carga Horarla

Disciplina ABC 30,00

O componente é apresentado no histérico parcial/final do aluno, na secdo "Componentes Eletivos
Externos":
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MINISTERIO DA EDUCACAQ

SECRETARIA DE EDUCACAO TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SA0 PAULO
Ato de Criacfo: Decreto Federal n° 7.566 de 23/09/1909 e Lei n” 11.892 de 29/12/2008
Campus Sio Paulo - Telefone(s): (11) 3775-4501 (11) 2763-7520

Ato de Criagiio do Campus: Decreto n® 7.566 de 23 de setembro de 1909

Rua Pedro Vicente, 625, CEP 01109-010, Sdo Paulo (SP)

[ HISTORICO ESCOLAR

Nome: Matricula: Situacdo: Matriculado
COMPONENTES OPTATIVOS
Pariada|Derad, Componentes Nota/
erodao rerioao 1
Letivo | Matriz Cédigo Descrigio Conceito C.H. Créditos Situaciio
2024/1 - POS.00943 (EDITI) EDUCACAOQ, DIVERSIDADE E INCLUSAQO 10,00 45,00 3 Aprovado
COMPONENTES ELETIVOS EXTERNOS
Nome da Disciplina Nota/Conceito Carga Horaria Data de Conclusiao Instituicio
Disciplina ABC 10 30,00 10 de Outubro de 2024 Instituicao ABC

Editar ou Excluir um componente externo

Apéds o cadastro de um componente eletivo externo para um aluno, é possivel fazer a edicao ou
exclusao do mesmo. Para tanto, o usuario deve ter permissao de Secretario Académico.

Para realizar a edicdo de um componente, o usuario deverd fazer a busca pelo aluno de desejado,
em seguida, acessar a aba "Histdérico":

Dados Académicos Dados Pessoais Pasta Documental Requisitos de Conclusio Pedidos de Renovacio de Matricula Procedimentos de Matricula Atividades Complementares TCC / Relatdrios

Medidas Disciplinares / Premiagtes Boletins Grafico de Desempenho ‘ Historico | Locais e Horarios de Aula / Atividade Requerimentos Proficiéncia ldiomas

Na secdo "Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva", devera selecionar a ocdes "Acdes",
em seguida, selecionar "Editar" do componente desejado para editar:

Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva

Nome da Disciplina Nota CargaHorirla Data de Conclusdo Data de Deliberacio Acdes
Disciplina ABC 10 3000 10de Outubro de 2024 10de Outubro de 2025
Visualizar
<=

Excluir

Em seqguida, abrird uma janela com os dados para a edicao desejada pelo usuéario:
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Editar Componente Externo

Nome da Instituicdo de Instituicio ABC

Ensino:*
Nome do Curso: * Curso ABC
Nome da Disciplina:* 1. olina ABC
MNota/Conceito: * 10
Carga Hordria: * 30,00

Matricula Periodo: -39 Perfodo (2026.2) -

Data de Conclusdo: *
Data de deliberacio pelo

colegiado do IFSP: *

Professores:* % Jyssara

Procurar

- E possivel selecionar mais de um item _—

T
e <=

Apés as devidas alteracOes desejadas, o usuario deverd acionar o botao Salvar, e os dados serdo
alterados para o desejado (caso todos os campos obrigarios sejam devidamente preenchidos).

As alteracoes realizadas aparecerao tanto na aba "Requisitos de Conclusao" do aluno, quanto no
histérico escolar parcial ou final.

Para excluir um componente ja cadastrado, o usuario deve ter a permissao de Secretario
Académico, deverd entao acessar a aba Histérico, do aluno desejado, procurar na secao
"Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva" o item desejado para exclusao e selecionar a
opcao "Acoes", em seqguida, clicar em "Excluir":

Componentes Externos com Carga Horaria Eletiva

Neme da Disciplina Nota Carga Horirla Data de Conclusio Data de Dellberagio Agdes
Disciplina ABC editado 8 1500 15 de Outubro de 0223 15 de Outubro de 2024
Visualizar
Editar
<=

Ao excluir um item, o mesmo deixara de ser exibido na aba "Requisitos de Conclusdo" do aluno, e
também do seu histérico parcial ou final.
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