Grupos de Permissoes

e Diretoria Académica




Diretoria Académica

Sobre:

A Diretoria Académica visa separar as permissdes e permitir gue os campi as gerenciem. Em
geral hd uma diretoria Académica para cada modalidade em cada campus.



Inicio Diretorias Académicas

Diretorias Académicas

Adicionar Diretorie Académica Exportar para XLS © Ajuda

FILTROS:
Texto: Campus:
Todos Filtrar

|. Todos | Sem Diretores Sem Secretdrios Sem Coordenadores em Pedagogo

1 2 Mostrando 1846 Diretorias Acedémicas Mostrar tudo
# Setor Campus Descrigao
Q @ DRG/ARA | CAMPUS AVANCADOD ARARAS DRG/ARA (MOD)
Q # DRG/ARA CAMBUS AVANCADO ARARAS DRG/ARA (SUP)
Q @ DRG/ARG | CAMPUS ARARAQUARA DRG/ARG (POS)
Q @ DRG/ARG | CAMPUS ARARAQUARA DRG/ARG (INT)
Q @ DRGMARG | CAMPUS ARARAQUARA DRG/ARD (SUP)
Q @ DRGMARG | CAMPUS ARARAQUARA DRG/ARD (MOD)
Q # DRGMARD CAMPUS ARARAQUARA DRG/ARG (CEX)
Q. £ | DRG/AVR | CAMPUS AVARE DRG/AVE [PEF)
Q @ DRG/AVR  CAMPUS AVARE DRG/AVR (INT)
Q & DRG/AVR  CAMPUSAVARE DRG/&VR (CEX)
Q @ DRG/AVR = CAMPUSAVARE DRG/AVR (SUP)
Q @ DRG/AVR = CAMPUS AVARE DRG/AVR (MOD)
Q @ DRG/BRA  CAMPUSBRAGANCA PAULISTA DRG/BRA [CEX)
O # DRG/BRA CAMPUSBRAGANGCA PAULISTA DRG/BRA (SUP)
O @ DRG/BRA CAMPUSBRAGANGA PAULISTA DRG/BRA (MOD)
Q # DRG/BRA CAMPUSBRAGANGA PAULISTA DRG/BRA (IMT)
Q @ DRG/BRA CAMPUSBRAGANGA PAULISTA DRG/BRA [POS)
Q @ DRG/BRI | CAMPUSEBIRIGUI DRG/BRI(SUR)
Q @ DRG/BRI | CAMPUSEBIRIGUI DRG/BRI(CEX]
Q @ DRG/BRI | CAMPUSEBIRIGUI DRG/BRI (MOD)
Q @ DRG/BRI | CAMPUSEBIRIGUI DRG/BRI(INT)
Q & DRGC/BRT  CAMPUSBARRETOS DRG/BRT (MOD)
Q # DRG/BRT CAMPUSBARRETOS DRG/BRT {INT)
Q @ DRG/BRT CAMPUSBARRETOS DRG/ERT (SUP)
Q & DRG/BRT = CAMPUSBARRETOS DRG/BRT (CEX)
Q & DRG/BTV | CAMPUSBOITUVA DRG/BTV (CEX)


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2020-10/image-1603204144566.png

Por padrao o setor de uma diretoria académica deve ser a Diretoria do respectivo campus

Inicio Diretorias Académicas Editar DRG/CTD (POS)

Editar DRG/CTD (POS) © Ajuda

Setor: Q DRG/CTD .

Descricio:"  hpsicTD (POS)

Ensino a Distancia? [

Sistémica?

Salvar e adicionar outro{a)  Salvar e continuar editando

1. Acessar o menu Ensino
2. Cadastros Gerais
3. Diretorias Académicas (https://suap.ifsp.edu.br/admin/edu/diretoria/)

&« c & suap.ifsp.edu.br/admin/edu/diretoria/ b4 ree) [+ ] Qv » = ‘, H

Inicio » Diretorias Acad&micas

Di retorias Acad émicas Adicionar Diretoria Académica Exportar para XLS © Ajuda
FILTROS
Texto: Campus:
Filtrar
# INICIO
[ DOCUMENTOS/PROCESSOS Todos Sem Diretores Sem Secretarios Sem Coordenadores Sem Pedagogos
P e 2 O T 1 2 Mostrando 186 Diretorias Académicas  Mostrar tudo

# Setor Campus Descrigio
Q [# DRG/ARA  CAMPUSAVANCADO ARARAS DRG/ARA (MOD)
Q [# DRG/ARA  CAMPUSAVANCADO ARARAS DRG/ARA (SUP)
Q [# DRG/ARQ CAMPUSARARAQUARA DRG/ARQ (POS)
Q [# DRG/ARQ CAMPUSARARAQUARA DRG/ARQ (INT)
Q [# DRG/ARQ CAMPUSARARAQUARA DRG/ARQ (SUP)
Q [# DRG/ARQ CAMPUSARARAQUARA DRG/ARQ (MOD)
Q [# DRG/ARQ CAMPUSARARAQUARA DRG/ARQ (CEX)
Q [# DRG/AVR  CAMPUSAVARE DRG/AVR (PFF)
Q [# DRG/AVR  CAMPUSAVARE DRG/AVR (INT)

Gerenclando Usuario
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Para gerenciar os usudrios é necessario estar no grupo de permissdesAdministrador de

Diretoria da respectiva Diretoria Académica

Para administrar os usuarios e suas permissdes dentro de uma Diretoria Académica é necessério
acionar o icone de Lupa e a seguinte tela sera exibida.

Inicio » Diretorias Académicas » Diretoris- DRG/ARA (MOD)

Diretoria - DRG/ARA (MOD)

0 AtencBo: esta direteris estd vinculsda no mesmo seter ("DRG/ARA") dals) diretoria(s) "DRG/ARA (SUP)™. As slteragfes reslizadss nesta diretoria refletirBo também nas diretorias listadas.
Caso a stribuigdo da diretoria seja de setores distintos, efetue a vinculaglio do setor especifico de cada diretoria para corrigir o problema.

Gerenciamento de Grupos Temporérios

Setor DRG/ARA Campus Campus Avsngado Araras

Diretor Geral - Diretor Académico -

Diregio Coordenacio Académica Secretaria Académics | Formatura/Diplomas Atividades Extensio Outras Atividades

_ Secoes Abas
Organizadores de Formatura h

0 Nenhum servidor cadsstrado com esse perfil.

Permissdes Relacionadas ao Grupo

. ~
Permissdes

Escopo DeNgricao Permissao

ColsgBode Grau Pode sdidgnsr Colsgio de Grau add_colsceograu

ColsgBo de Grau Pode gerencisr ColsgBo de Grau change_colacsograu
ColsgBode Grau Pode remaowver Colaglio de Grau delete_colscsograu
ColsgBo de Grau Pode visuslizar view_colacaograu wiew_colacaograu

Responsaveis pela Emissdo do Diploma h

Grupos de Permissoes

As permissdes sao organizadas por Abas conforme o escopo de funcionalidade e cada aba possui
Secoes com o grupo de permissdes e usuarios que possuem. Dentro das Secdes é possivel
executar as seguintes funcionalidades:

Permissoes: Abra a secao Permissoes Relacionadas ao Grupo para verificar o que o
grupo pode fazer

Adicionar: Acione o botao >> busque o servidor >> acione o botdo salvar
Remover: Acione o botao >> confirme a acao >> Informe sua senha >>
acione o botao excluir

Definir Titular: Acione o botao [REilalldelelgale I NiEtlE)
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85 Académicas Diretoria ¥ Diretoria - DRG/SPO (POS

Diretoria - DRG/SPO (POS)

© Atencio: ests diretoris esté vinculsds no mesmo setor ("DRG/SPO") ds(s] giretoris(s) "DRG/SPO (CEX).DRG/SPO (INT).DRG/SPO (MOD).DRG/SPO (SUP)" As slteragdes realizaoas nests
diretoria refletiro tamoém nas airetorias listacas.
Caso a atribuiglo 0a giretoria seja de setores gistintos, efetue a vinculagdo do setor especifico de cada diretoria pars corrigir o problema.

Gerenciamento de Grupos Temporirios

Setor DRG/SPO Campus Campus So Paulo
Diretor Geral LD Diretor Académico oD
Direcao D
Diretor Geral

. Magricu a:- atr
Setcr o Lotegio: DRG/SPO 3 & Lotagic: VDG-SPO

Ems |"i‘fsp edubr Ems '-ifsp.edu br

Diretor Académico

Direcéao
Grupos de Permissdes relacionada a Direcao do Campus

Diretor Geral

Utilizado para exibicdo do nome nos diplomas. Caso a Diretoria Académica seja a Reitoria, o Diretor
Geral sera impresso como Reitor para todas as Diretorias Académicas.

Diretor Académico

Utilizado para exibicao do nome nos diplomas

Administrador de Diretoria

Responsavel por gerenciar todas as permissdes da Diretoria Académica

Coordenacéo Académica

Grupos de Permissdes relacionada a Coordenacdo Académica

Coordenadores de Curso
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Utilizado para conceder acesso aos coordenadores dos cursos da Diretoria Académica. Entre as
acoes que coordenador do curso pode fazer no curso sob a sua coordenacao estao:

- Inclusao de Coordenador de Estagio Docente no curso sob sua coordenacao;
- Visualizacao dos diarios de classes;

- Edicao da carga horaria percentual minima, quantidade de vagas, descricao dinamica, status de
entrega dos diarios de classes.

Coordenadores de Modalidade de Ensino

Utilizado para conceder acesso aos coordenadores de uma Modalidade de Ensino (Licenciatura,
Bacharelado, Técnico Concomitante,...) de uma Diretoria Académica. Entre as acdes que
coordenador do curso pode fazer no curso sob a sua coordenacao estao:

- Criacao, Edicao, Visualizacao e Exclusao de turmas;
- Visualizacao dos diarios de classes;

- Edicao da carga horaria percentual minima, quantidade de vagas, descricdo dinamica, status de
entrega dos diarios de classes;

Secretaria Académica

Grupos de Permissoes relacionada a Secretaria Académica

Secretarios Académicos

Utilizado para execucao das atividades da Secretaria Académica da Diretoria Académica:

- Visualizacao restrita dos dados académicos dos alunos de todas as diretorias académicas;
- Visualizacao dos dados pessoais e académicos dos alunos da sua diretoria académica;

- Atualizacao cadastral dos alunos da sua diretoria académica;

- Matricula de alunos ingressantes nas turmas da sua diretoria académica;

- Matricula de alunos em diarios da sua diretoria académica;

- Trancamento, cancelamento de matricula dos alunos da sua diretoria académica;

- Registro de evasao de alunos da sua diretoria académica;

- Transferéncia de curso, intercampus ou externa para os alunos da sua diretoria académica;



- Visualizacdo de diarios, horarios e participacdes em projetos dos professores de todas as
diretorias académicas;

- Visualizacao de orientacdes de projeto final, orientacao de estdgio e afins e participacdes em
bancas dos professores de sua diretoria académica;

- Visualizacao dos dados pessoais do professor de todas as diretorias académicas;

- Atualizacao do telefone, NCE, vinculo do EaD e dados da formacdo do professor de todas as
diretorias académicas;

- Emissao de declaracao de docéncia de todas as diretorias académicas;

- Geracao de turmas da sua diretoria académica;

- Transferéncia dos diarios para o professor ou para o registro da sua diretoria académica;
- Emissao de diplomas e certificados ilntermediarios da sua diretoria académica;

- Inclusao de titulos de cargos para exibicao nos diplomas e certificados;

- Visualizacao dos livros de diplomas de todas as diretorias académicas;

- Emissao da carteirinha estudantil dos alunos da sua diretoria académica;

- Impressao do histérico escolar, comprovante de matricula, atestado de frequéncia, atestado de
conclusao dos alunos de todas as diretorias académicas;

- Inclusao de justificativas de faltas para os alunos da sua diretoria académica;

- Incluséo de TCC/Relatérios de alunos da sua diretoria académica;

- Inclusao de Atividades Complementares dos alunos da sua diretoria académica;
- Registro da situacao do aluno no Enade da sua diretoria académica;

- Visualizacao de cursos de todas as diretorias académicas;

- Definicdo de coordenadores de cursos de todas as diretorias académicas;

- Edicao de diretoria académica de um curso;

- Visualizacao de matrizes curriculares de todas as diretorias académicas;

- Inclus@o de minicursos da sua diretoria académica;

- Envio de mensagens aos alunos e servidores do IFSP;



- Geracdo de indicadores de ensino;
- Geracao de quantitativo de alunos;
- Impressao de boletins dos alunos da sua diretoria académica;

- Inclusao e visualizacao de requerimentos de documentos solicitados pelos alunos de qualquer
diretoria académica;

- Inclusao de atividades do polo EaD da sua diretoria académica;

- Alteracao do polo do aluno de EaD da sua diretoria académica;

- Visualizacao de logs de operacao no mdédulo Ensino da sua diretoria académica;

- Visualizacao do ultimo login do aluno de todas as diretorias académicas no sistema;

- Fechamento e reabertura de periodos letivos da sua diretoria académica.

Auxiliares de Secretaria Académica

Possuem o acesso mais restrito ao Médulo Ensino que os Secretarios Académicos:
- Matricula de alunos ingressantes da sua diretoria académica;

- Matricula de alunos em diarios da sua diretoria académica;

- Atualizacdao do e-mail secundario dos alunos de todas as diretorias académicas;

- Atualizagao dos dados do responsavel pelo aluno menor de idade de todas as diretorias
académicas;

- Impressao do histdérico escolar, comprovante de matricula, atestado de frequéncia e atestado de
conclusao de alunos de qualquer diretoria académica;

- Visualizacao de diarios, horérios e participacdes em projetos dos professores de todas as
diretorias académicas;

- Visualizacao de orientacoes de projeto final, orientacao de estagio e afins e participacdes em
bancas dos professores de sua diretoria académica;

- Emissao de declaracao de docéncia de qualquer diretoria académica;
- Visualizacao de cursos de todas as diretorias académicas;
- Definicao de coordenadores de cursos de qualquer diretoria académica;

- Edicao de diretoria académica de um curso;



- Visualizacao de minicursos de todas as diretorias académicas;
- Envio de mensagens aos alunos e servidores do IFSP;

- Geracao de indicadores de ensino;

- Geracao de quantitativo de alunos;

- Impressao de boletins dos alunos da sua diretoria académica;

- Inclusao e visualizacao de requerimentos de documentos solicitados pelos alunos de qualquer
diretoria académica;

- Visualizacao dos polos EaD da sua diretoria académica;

- Visualizacao do hordrio de atendimento dos polos EaDs de todas as diretorias académicas;
- Alteracao do polo do aluno de EaD da sua diretoria académica.

Apoio Académico

Grupo de permissao relacionado a Coordenadoria de Apoio ao Ensino (CAE).

Estagiarios

Utilizado para conceder acesso aos estagiarios da secretaria académica. Possuem acessos ao
Médulo Ensino mais restritos que os auxiliares da secretaria académica:

- Visualizacao restrita dos dados académicos dos alunos de todas as diretorias académicas;

- Visualizacao de pedido de renovacao de matricula, procedimentos de matricula, dos alunos da
sua diretoria académica;

- Impressao do histdérico escolar, comprovante de matricula, atestado de frequéncia, atestado de
conclusao dos alunos de todas as diretorias académicas;

- Impressao de boletins dos alunos da sua diretoria académica;
- Visualizacao de cursos de todas as diretorias académicas;
- Visualizacao de minicursos;

- Inclusao e visualizacao de requerimentos de documentos solicitados pelos alunos de qualquer
diretoria académica.



Formatura / Diplomas

Grupos de Permissoes relacionada a Formatura e Diplomas

Organizadores de Formatura

Utilizado para o registrar a Colacao de Grau da diretoria académica.

Responsaveis pela Emissao do Diploma

Utilizado para emissao de diplomas e certificados dos alunos da diretoria académica.

Atividades Extensao

Grupos de Permissdes relacionada a Atividades de Extensao

Coordenador de Estagio Docente

Utilizado para ...

Organizador de Minicurso

Utilizado para gerenciar os minicursos da Diretoria Académica.

Organizador de Palestras

Utilizado para ...

Coordenador de Extensao

Utilizado para...

Outras Atividades

Grupos de Permissdes com demais atividades

Pedagogos

Utilizado para conceder acesso ao pessoal do setor sociopedagdgico do Campus.

Bibliotecarios

Utilizado para o pessoal da Biblioteca do Campus poder acessar os dados académicos, situacao da
matricula dos alunos, e também enviar mensagens aos alunos do Campus.

Coordenadores de Atividades Desportivas



Utilizado para...

Comissao de Horarios

Utilizado para...

Auditor

Podem verificar os logs do médulo educacional

Visualizador de Informacdes Académicas

Utilizado para conceder acesso de consulta ao Médulo Ensino. Com este acesso, é possivel
consultar os dados de aluno, curso, estrutura do curso, matriz curricular, professor de todas as
Diretorias Académicas, e de diario e turma da sua Diretoria Académica.

Sincronizador Moodle

Utilizado para usuario obter o Hash para exportacao automatica das informacdes académicas do
Suap para o Moodle

Membros da Comisséo para Avaliacédo de Atividade Docente (CAAD)

Utilizado para aprovacao de PIT e RIT



