Ativacao/Desativacao de
enquetes

Obs.: Em caso de erro ao efetuar o teste nas questdes consulte o manual de elaboracao de

questodes, disponivel no link Elaboracdo de questdes... | Manuais IFSP

Caso ainda nao tenha acesso a criacao de enquetes, entre em contato com a
Coordenadoria de Tecnologia da Informacao do seu campus.

ATIVACAO DE QUESTIONARIO

1. Acesse 0 menu Listar questionarios e localize o
guestionario que deseja ativar utilizando o campo de
pesquisa mostrado abaixo. Vocé também pode clicar na
palavra Questionarios no alto da tela, ao lado do botao "+":

Listar questionarios

Mostrar questionarios disponiveis

p Listar questionarios



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/PKZimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/books/enquetes/page/elabora%C3%A7%C3%A3o-de-quest%C3%B5es-de-enquetes

4+  Questionarios

2. Confirme que o questionario esta inativo e clique no
titulo da enquete para abri-lo:

< Lista de questionarios

Lista de questionarios Grupos do questionario
Pesquisar: ¢ Status: Grupo:
teste domanual| ‘ (Qualgquer) ~ H (Qualquer grupo) v l ORedeﬁnir
[0 1Ddoquestionario =} Status =1 Titulo =! Grupo =} Criado =t Proprietario =} Respostas anGnimas =}
[0 931366 — [= Inativo] testedomanual Default Survey Group ~ 20.09.2023 257771 N30

3. Antes da ativacao é necessario executar o teste para
evitar erros nas questoes elaboradas. Para isso clique em
Visualizar questionario na tela da enquete:

4+  Questionarios Ajuda ~ Configuracio ~

Ferramentas | os + Ativar questionario

4. Preencha os campos necessarios para testar as questdes
e va clicando em "Préximo" até terminar todas as
questoes:
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Este questionario ndo esta ativo. Vocé ndo podera salvar suas respostas. X

Meu primeiro grupo de perguntas

Primeira pergunta como exemplo. Por favor, responda a esta pergunta:
@ Este é um texto de ajuda da pergunta. /

Enviar

5. Ao finalizar o teste clique em "Enviar" (as respostas nao
serao salvas).

Depois do teste, volte para a tela de edicao do
guestionario:

M
~/ LimeSurvey

‘ Este questiondrio ndo esta ativo. Vocé ndo podera salvar suas respostas. X ‘

‘ Ndo foi salvo as respostas ndo foram salvas. O guestionario ainda nao foi ativado. ‘

Obrigado(a)!

Suas respostas foram salvas.

6. Cligue em "Ativar questionario":
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https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/vFBimage.png

4+  Questionarios Ajuda ~ Configuracdo ~

Ferramentas

ses | +/ Ativar questionaric | &) Visualizar questiondrio il =4

/

7. Leia as informacoes, ativando o que for necessario e
clique em "Salvar/Ativar pesquisa" . Obs.: o campo
"Registro de data" salva a data e a hora em que cada
guestionario foi respondido:

Ativar questionario X

Please keep in mind:

Once a survey has been activated you can no londer add or
delete questions, question groups or subquestions.

Editing questions, question dgroups or subquestions is still
possible. The following settings cannot be changed once a

survey has been activated.

Respostas andnimas () Registro de data (3)

Ligado Desligado Ligado Desligado !

Salvar endereco de IP (@ Anonimizar endereco de IP (O

Ligado Desligado Ligado Desligado

Salvar tempos (3) Salvar o URL de referéncia ()

Ligado Desligado Ligado Desligado

8. Clique em "Save and activate" mais abaixo para ativar o
guestionario. Caso necessite utilize a opcao "Closed-access
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mode" e siga as instrucdes do tépico relacionado nessa
pagina:

Do you want your survey to be public for everyone (open-access
mode) or invite only (closed-access mode)?

Open-access mode Closed-access mode

Save and activate

9. Confirme que o questionario foi ativado:

Lista de questionarios Grupos do questionario
Pesquisar: Status: Grupo:
‘ H (Qualquer) Y H (Qualquer grupo) v ‘ ORedeﬁnir
Respostas
[0 1D do questionario =1 Status =! Titulo = Grupo =} Criado =t Proprietario =l andnimas =!
Default
O 931366 ——p teste do manual Survey  20.09.2023 rt257771 Nao
Group

Caso ocorra alguma falha, ou o botao de ativacao nao esteja disponivel, entre em contato
com o suporte técnico do seu campus.

DESATIVACAO DE QUESTIONARIO

Para desativar o questionario clique no botao
correspondente, como na imagem:
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+ Questionarios m Ajuda ~ Configuracio ~

Ferramentas

. P Realizar pesquisa [ [0 Exportar

You want to stop your survey (348325) ?

There are two ways to stop a survey. Please decide below:

A Atencio! leia atentamente o texto a seguir antes de interromper sua pesquisa.

P Expiracao M Desativacéo

s Responses & participant information will be kept.

Responses are no longer accessible.

» Cannot be accessed by participants anymore. Your response table will be renamed to;

» The ahility to change questions, groups and settings is limited. lime_old_survey_348325_20240223174202
A message will be displayed stating that the survey has expired.

All participant information will be lost.
» Ainda é possivel realizar anélises estatisticas sobre as

Cannot be accessed by participants. A message will be
respostas. displayed stating that the survey has been closed.
Questions, groups and settings can be edited again.

Important: Export your responses before deactivating vour
survey. See details.

Expirar questionario Desativar questionario

Your survey (348325) was deactivated.

* Responses are no longer available in LimeSurvey.
& Atabela de respostas fol renomeada para: lime_old_survey 348325_20240223174202
s Vocé deve anotar o(s) nome(s) da(s) tabela(s) para o caso de vir a precisar acessar essa informagio posteriorments,
If you deactivated this survey in error, it is possible to restore this data easily if you do not make any changes to the survey

structure.
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ATIVACAO MODO RESTRITO

‘ Em elaboracao...

Do you want your survey to be public for everyone (open-access
mode) or invite only (closed-access mode)?

[ Open-access mode Closed-access mode \

| Save and activate |

palavras-chave: enquetes limesurvey questionario perguntas
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