Correcao da Carga Horaria
EAD dos Cursos Cadastrado
no SUAP

Pré-requisitos

Os cursos ofertados pelo IFSP foram cadastrados no SUAP como se
fossem totalmente presenciais, pois nao havia campo especifico para
o cadastro da carga horaria EAD.

O cadastro das cargas horarias EAD é realizado quando o componente
curricular é vinculado a estrutura curricular do curso (matriz), contudo,
devemos tomar alguns cuidados:

O vinculo de um componente curricular com a matriz curricular do
curso somente podera ser editado quando nao houver
estudante Concluido (Formado) vinculado.

Caso a estrutura curricular possua didrios finalizados, no vinculo
do componente curricular, nao editar a informacao de
Agrupamento no Periodo, pois ira alterar os critérios de aprovacao
dos estudantes que ja cursaram o componente curricular.

Etapas para cadastro das cargas horarias EAD



Na sequéncia estdao as orientacdes de como realizar o cadastro das
cargas horarias EAD no SUAP.

Etapa 1:

Consulte a planilha com a relacao de cursos que precisam ter a carga
horaria EAD cadastrada no SUAP, por meio do link, a seguir:

"Divisao Tarefas Equipe-DDGA"

Etapa 2:

Localize, na pasta PPCs.IFSP, a documentacao do curso para

consulta:
a) PPC do curso

b) Resolucao de autorizacao de funcionamento do curso e de
reformulacao, se for o caso.

Etapa 3:

Faca uma analise preliminar para identificar se sera possivel editar o
vinculo dos componentes curriculares com a matriz do curso, ou se
sera necessario criar nova matriz e realizar a migracao dos estudantes
da matriz antiga para a nova. Situacdées que demandam a criacao de
nova matriz:

a) a estrutura curricular (matriz) matriz possui estudantes
formados ou concluidos

a) Verificacao se a estrutura curricular possui estudantes
Concluidos ou Formados


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Ji8SSEGdVRca9xm2CrVxR65FT-VqMNhK/edit?usp=sharing&ouid=100491320147631179180&rtpof=true&sd=true
https://drive.ifsp.edu.br/apps/files/?dir=/PPCs.IFSP&fileid=7375032

Para verificar se a estrutura curricular possui estudantes "Formados"
ou "Concluidos", basta sequir as orientacdes constantes na
sequéncia:

1. Acesse o SUAP

2. Localizar o curso no SUAP para identificar quais matrizes estao
vinculadas a ele, conforme figura, a sequir:
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3. Apoés identificar as matrizes vinculadas ao curso, no menu lateral
esquerdo, selecione “Ensino” > “Cursos, Matrizes e
Componentes” > “Matrizes Curriculares”, aplique os filtros
necessarios e selecione a matriz curricular desejada clicando na lupa,
conforme figura a sequir:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-08/figura-9-localizar-curso.png
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4. Para verificar se é possivel, ou nao, realizar a alteracao das
informacdes de vinculo dos componentes curricular, basta verificar se
os botdes de edicao estao disponiveis, conforme figuras, a sequi:
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. A estrutura curricular A nao possui estudantes Concluidos ou
Formados, portanto, POSSUI os botdes de edicao/exclusao de
vinculo dos componentes curriculares do lado esquerdo.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-08/image-1659441077365.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/figura-5a-vinculo-componente-curricular.PNG

. A estrutura curricular B possui estudantes concluidos ou
formados, portanto, NAO POSSUI os botdes de edicdo/excluséo
de vinculo dos componentes curriculares do lado esquerdo.

Para os casos de edicao de vinculo quando a estrutura curricular
(matriz) possuir estudantes Concluidos ou Formados, sera necessario
"Replicar" a matriz, cujo vinculo deve ser editado, realizar as
alteracdes e posteriormente realizar a migracao dos estudantes
para a nova matriz, conforme orientacdes constantes em
manuais.ifsp.edu.br, em:

"Como Clonar um Estrutura Curricular e Migrar os estudantes para

a hova Estrutura"

Etapa 4:

Caso seja possivel realizar a edicao do vinculo, siga as orientacoes
constantes em manuais.ifsp.edu.br, em:

"Como Editar o Vinculo de um Componente Curricular a Matriz de

um Curso no SUAP"

Etapa 5:

Além da edicao do vinculo dos componentes curriculares com sera
necessario alterar a carga horéria total EAD do curso, orientacdes a
seqguir:

1. Acesse o SUAP

2. No menu lateral esquerdo, selecione “Ensino” > “Cursos,
Matrizes e Componentes” > “Matrizes Curriculares”, aplique os
filtros necessarios e selecione a matriz curricular desejada clicando na
lupa, conforme figura a sequir:


https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/como-clonar-um-estrutura-curricular-e-migrar-os-estudantes-para-a-nova-estrutura
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/como-clonar-um-estrutura-curricular-e-migrar-os-estudantes-para-a-nova-estrutura
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/como-editar-o-vinculo-de-um-componente-curricular-a-matriz-de-um-curso-no-suap
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/como-editar-o-vinculo-de-um-componente-curricular-a-matriz-de-um-curso-no-suap
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3. Na tela seqguinte, localize os campos referentes ao cadastro das
cargas horarias EAD e realize o cadastro de acordo com as
informacdes disponiveis na estrutura curricular do curso (matriz),
conforme figura a sequir:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/figura-8-edicao-dados-matriz.PNG
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4. Ap6s o preenchimento, cligue no botdo salvar para finalizar a edicao
do cadastro.

Etapa 5:

Ao realizar a alteracao do cadastro do curso, deverd ser preenchido o

controle de cadastro/alteracao de cursos
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