
Como Cadastrar Tipos de
Atividades Complementares
no SUAP
Pré-requisitos:

Ler as Orientações Iniciais para o cadastro do curso: Orientações Iniciais para o Cadastro

do Curso

Caso no PPC e na estrutura curricular do curso esteja previsto o
cumprimento "Obrigatório" ou "Facultativo" de carga horária de
Atividade Complementar (AC), será necessário identificar se o SUAP
prevê os tipos de AC que constam no curso.

Para verificar os tipos de AC que estão cadastradas no SUAP é preciso
seguir as orientações abaixo: 

1. Clicar em Ensino>>Cadastros Gerais>> Tipos de Atividades
Complementares.

2. No campo "Filtros", insira o nome do tipo de AC que consta no PPC
do curso, e depois clique em "Filtrar", conforme a imagem abaixo:

https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/orientacoes-iniciais
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/orientacoes-iniciais


3. Caso não seja localizado o tipo de AC prevista no PPC, será
necessário realizar o cadastro do novo tipo no SUAP. 

5. Para realizar o cadastro clique no botão "Adicionar Tipo de
Atividade Complementar", de acordo com a imagem a seguir: 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/4.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/2.PNG


 

 

 

4. Insira a descrição da nova AC, de acordo com o que consta no PPC
do curso. 

5. Inclua as modalidades de ensino que vão utilizar a AC (pode ser
mais de uma): "Bacharelado"; "Licenciatura"; "Tecnologia"; "Técnico";
etc.

5. No final clique em "Salvar": 

Cadastro dos Tipos de AC finalizado. 
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