Como Cadastrar Estrutura
Curricular Nova no SUAP

Pré-requisitos:

Receber o Processo Eletronico de Criagao ou Reformulagao do Curso

Realizar as conferéncias indicadas no tutorial: Orientacdes Iniciais de Cadastro de Cursos

No SUAP, a "Estrutura Curricular" de um curso tem a denominacao "Matriz Curricular"

Para a criacao de uma estrutura curricular, no SUAP, basta seqguir as
orientacdes constantes na sequéncia:

1. Acesse o SUAP

2. No menu lateral esquerdo, selecione “Ensino” > “Cursos,
Matrizes e Componentes” > “Matrizes Curriculares” e selecione
o botao “Adicionar Matriz Curricular”, conforme figura a seguir:
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3. Na tela a sequir, serao apresentados o0s campos para
preenchimento com as informacdes da nova matriz, conforme figuras
a sequir:

Exige Expedigdodo [
Diploma para Historico
Final

Deve ser marcade guandeo o curso exige a data de expedigdo do diploma no Histdrico Final

Data de inicio: * Data de fim:

PPP. Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

e Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Quantidade de Periodos

e w
Letivos: *
Estrutura:
Carga Horéria
Componentes Componentes optativos:
obrigatorios: ‘
Hora-Relogio Hora-Reldgio
Componentes eletivos: * Seminarios: *
Hora-Reldgio Hora-Relogio
Pratica Profissional: * Trabalho de Conclusdo de
Curso:*
Hora-Reldgio Hora-Relégio
Atividades Atividades Tedrico-
complementares: * Praticas de
Aprofundamento: *

Hors-Reldgio
Hora-Reldgio

Atividades de Extensao: *

Hora-Reldgio
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Carga Horaria EaD
Componentes Componentes optativos Componentes eletivos

obrigatdrios EAD: * EAD: * EAD:*

Hora-Relbgio Hora-Relégio Hore-Relogio

Configuragdes Adicionais

Configuragio de AACC:

Configuracéo de ATPA:

Configuragéo de Créditos
Especiais:
TCC ou estégio
Exige TCC ou estégio [
Marque essa opgiio caso a exigéncia seja a apresentagho de TCC ou estagio. Nesse caso deverd ser preenchido no minimo a carga hordria do estagio.

Trabalho de Conclusio de Curse

Exige Qualificagdo [
Marque essa opgio caso aqualificagdo do trabalho de conclusio de curso seja um pré-requisito para a finalizago do curso

Exige TCC [
Marque essa opgio caso a apresentacdo de um trabalho de conclus&o de curso seja um pré-requisito para a finalizag4o do curso

Carga-Horéria do TCC 000

(Projeto Final) '

Hora-Reldgio. Informe 0 (zero) caso TCC ndo seja obrigatdrio

Estagio

Exige Estagio []
Marque essa opgdo caso o cumprimento do Estagio seja um pré-requisito para a finalizagdo do curso

Periodo Minimo para

Estégio Obrigatorio: ~

Periodo minimo para realizagso do Estagio Obrigatdrio

Periodo Minimo para

Estagio N3o Obrigatério: =~ v

Periodo minimo para realizagio do Estagio Mo Obrigatorio

Carga-Horaria de estagio

obrigatorio: 0.00

Hore-Reldgio. Informe 0 (zero) caso estégio ndo seja obrigatdrio

Proficiéncia em ldiomas

Exige Proficigncia [
Marque essa opgdo caso o curso exija proficiéncia em idiomas

Configuragéode

z —_— -
Proficiéncia

Quantidade minima de
idiomas:

Salvar e adicionar oufro(a)  Salvar e confinuar editando

4. Preencha os campos, conforme orientacdes a sequir, e clique no
botao “Salvar”:

Aba “Dados Gerais”

Campo “Descricao”: A descricdo da estrutura curricular sera formada pelos seguintes
elementos:
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e Sigla do campus com trés digitos;

e Sigla da modalidade de curso (Licenciatura; Bacharelado; Tecnologia;
Técnico Integrado, entre outros) com trés digitos;

e Sigla da descricao do curso com trés digitos;

e Ano de criacao da estrutura curricular, de acordo com a resolucao de
aprovacao pelo Conselho Superior do IFSP - CONSUP (nos casos de
implantacao e reformulacao do curso), ou ano da emissao do parecer
do CONEN (nos casos de atualizacao de curso);

e Descricao do curso;

e Todos os elementos anteriores serao separados por um ponto final.

e A sigla da descricao do curso sera definida pela DDGA-PRE, seguindo
um padrao e constante em controle interno especifico para esse fim;

e Exemplos de descricao de estrutura curricular de curso:

o SOR.TEC.ADM.2014 - TECNICO EM ADMINITRACAO: Curso Técnico
Concomitante/Subsequente  em  Administracao do  Campus
Sorocaba, aprovado em 2014 pelo CONSUP

o PTB.BAC.EPD.2018 - ENGENHARIA DA PRODUCAO: Curso de
Engenharia de Producao do Campus Pirituba, aprovado em 2018
pelo CONSUP

o PEP.LIC.PEG.2021 - LICENCIATURA EM PEDAGOGIA: Curso de
Licenciatura em Pedagogia do campus Presidente Epitacio, cuja
reformulacao foi aprovada em 2021 pelo CONSUP

o PEP.INT.MAC.2014 - TECNICO INTEGRADO EM MECATRONICA:
Curso Técnico em Mecatrbnica integrado ao Ensino Médio do
campus Presidente Epitacio, cuja reformulacdo foi aprovada em
2021 pelo CONSUP

Para acessar o controle interno especifico para criacao de estruturas curriculares no SUAP,

basta acessar o link: DDGA-Cadastro-Alteracao-Matrizes-Cursos-SUAP

Campo “Ementa”: Nao preencher

Campo “Perfil profissional”: Registrar o perfil do egresso que devera constar no PPC do
curso

O campo "Perfil profissional" devera ter no maximo 4.000 caracteres.

Campo “Ano de Criacao”: Colocar o ano de aprovacao da estrutura curricular do curso, ou
seja, 0 ano da emissao da resolucao do CONSUP, no caso de criacao ou reformulacao do
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curso, ou o ano do Parecer do CONEN, no caso de atualizacao.

Campo “Periodo de Criacao”: Colocar o semestre de aprovacao da estrutura curricular do
curso, , ou seja, o semestre da emissao da resolucao do CONSUP, no caso de criacao ou
reformulacao do curso, ou o semestre do Parecer do CONEN, no caso de atualizacao.

Campo “Nivel de Ensino”: Selecionar o nivel de ensino do curso, dentre as opcoes
apresentadas, ou seja: “Fundamental”, “Médio”, “Graduacao” ou “Pés-Graduacao”

Campo “Ativa”: Deve ser sempre marcado (deve ser desmarcado apenas em caso de
extingdo da estrutura curricular)

Antes de Extinguir a estrutura curricular no SUAP é preciso entrar em contato com o campus
e verificar se ainda hd alunos ativos na estrutura, conforme o controle de extincao de

estruturas curriculares e cursos no seguinte link: ANEXO VI - Extincao ou Desativacao

de Estruturas Curriculares

Campo “Eletiva”: Deve ser marcado apenas para estruturas curriculares de componentes
curriculares eletivos

Os componentes curriculares eletivos devem ser criados em uma matriz curricular prépria.
Apds este cadastro, a matriz de componentes eletivos devera ser vinculada na matriz de
componentes obrigatérios e optativos. Para realizar este procedimento siga este tutorial:

Como vincular a estrutura curricular de componentes curriculares eletivos

Campo “Exige Polo”: Deve ser marcado apenas quando o curso é ofertado de forma EAD
(distancia), pois ativa a obrigatoriedade de informar o Polo

Campo “Exige Expedicao do Diploma para Histdrico Final”: Deve ser marcado quando
0 curso exige a data de expedicao do diploma no Histérico Final

O campo "Exige Expedicao do Diploma para Histdrico Final" deverd ser marcado
apenas para 0s cursos Superiores de Graduacao


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1F6KksP7TuWix6jwnFeHmkeD0E30JO8jO/edit?usp=sharing&ouid=100491320147631179180&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1F6KksP7TuWix6jwnFeHmkeD0E30JO8jO/edit?usp=sharing&ouid=100491320147631179180&rtpof=true&sd=true
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/como-vincular-a-estrutura-curricular-de-componentes-curriculares-eletivos-na-estrutura-curricular-de-componentes-obrigatorios

Campo“Data de Inicio”: Informar a data de inicio da oferta do curso (ndo é a mesma da
criacao da matriz)

A Data de Inicio” deverd ser indicada pelo campus dentro do processo eletronico que
tramitou a criacao/reformulacao/atualizacao do curso.

Campo “Data de Fim”: Indicar apenas em caso de extincao da estrutura curricular.

Para extinguir uma estrutura curricular seguir este tutorial: XXX

Campo “PPP”: Anexar a resolucao de aprovacao ou de reformulacdao do curso no campo

descrito como "PPP”. Iremos solicitar & Tl a alteracdo do nome do campo para “Ato

Campo “PPC”: Anexar o PPC referente a matriz que estd sendo cadastrada

Campo “Quantidade de Periodos Letivos”: Selecionar a quantidade de periodos letivos
(observar se o curso é anual ou semestral, pois o periodo pode ser em anos ou semestres,
dependendo da estrutura do curso)

Campo “Estrutura”: Verificar se a estrutura escolhida estd de acordo com o tipo do curso,
pois as regras de aprovacao e reprovacao dependem da escolha adequada (Tomar
cuidado, pois caso o registro seja alterado, mudara a situacao de todos os
estudantes vinculados a matriz curricular).

A Estrutura se refere aos critérios de aprovacao do curso para os estudantes. Logo, para
identificar qual a estrutura curricular vigente para cada tipo de curso, consulte o seguinte
link: YYY

Aba “Carga Horaria” - As cargas horarias devem ser informadas nos
campos disponiveis, conforme previsto no PPC do curso.

Os componentes curriculares do tipo disciplina deverao ter no maximo uma casa decimal em
sua carga horaria/relégio total.




Campo“Componentes Obrigatdérios”: Informar a carga horaria total, dos componentes
curriculares obrigatérios, constante na estrutura curricular aprovada. (Considerar aqui,
apenas as cargas horarias das disciplinas do curso)

Campo “Componentes Optativos”: Nao deve ser preenchido, pois em caso de
preenchimento, a carga horaria serd considerada como requisito de conclusdo. (exceto nos
cursos de pdés-graduacao lato ou stricto sensu)

Campo “Componentes Eletivos”: Informar a carga horéria total minima (obrigatdria),
constante no PPC do curso, dos componentes curriculares eletivos que o estudante deverd
cursar.

Campo “Semindrios”: Ndo é utilizado atualmente

Campo “Pratica Profissional”: Nao é utilizado atualmente

Campo “Trabalho de Conclusao de Curso”: Nao deve ser preenchido, pois possui campo
de registro especifico.

Campo “Atividades Complementares (AC)”: preencher o total de carga horaria previsto
no PPC ou estrutura curricular do curso. Este campo deve ser preenchido somente se as ACs
forem obrigatérias.

Campo “Atividades Tedrico Praticas de Aprofundamento”: Nao é utilizado atualmente

Campo “Atividades de Extensao”: Ndo é utilizado atualmente

Aba “Carga Horaria EaD”

Campo “Componentes Obrigatdrios EaD”: Informar a carga horaria total EaD, dos
componentes curriculares obrigatérios, constante na estrutura curricular aprovada.




O campo “Componentes Obrigatorios EaD” deverd
conter valor menor ou igual ao do campo“Componentes
Obrigatorios”

Campo “Componentes Optativos EaD”: este campo devera ficar zerado.

O campo "Componentes Optativos EaD”, para os cursos de pés-graduacao /ato ou stricto
sensu, devera ser preenchido com um valor menor ou igual ao campo “Componentes
Optativos”

Campo “Componentes Eletivos EaD”: Informar a carga hordria total minima, constante
no PPC do curso, dos componentes curriculares eletivos EaD, que o estudante devera
cursar

O campo “Componentes Eletivos EaD” devera conter valor menor ou igual ao do campo
“Componentes Eletivos”

Aba “Carga Configuracoes Adicionais”

Campo “Configuracao de AACC”: Selecionar a configuracao de AACC cadastrada,

conforme tutorial: Cadastro da Configuracao da AC

Campo “Configuracao de ATPA”: Nao é utilizado atualmente

Campo “Configuracao de Créditos Especiais”: Nao é utilizado atualmente

Aba “TCC ou Estagio”

Selecionar essa opcdo caso a exigéncia prevista no PPC seja um ou outro. Na hipdtese de
selecionar essa opcdo, deverd ser preenchido o campo “Carga-Horaria de estagio
obrigatério”, conforme minimo previsto no PPC do curso (campo “Estagio” situado mais
abaixo, no SUAP). (E importante lembrar que existem muitos PPCs de cursos
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Técnicos em que o TCC esta integrado a uma disciplina, nao havendo necessidade
de preenchimento para esses casos)

Aba “Trabalho de Conclusao de Curso”

Campo “Exige Qualificacao”: Marcar conforme previsto no PPC do curso

Campo “Exige TCC"”: Marcar conforme previsto no PPC do curso

Campo “Carga-Horaria do TCC (Projeto Final)”: Informar a carga horaria caso tenha
previsdo no PPC do curso (E importante lembrar que existem muitos PPCs de cursos
Técnicos em que o TCC esta integrado a uma disciplina, nao havendo necessidade
de preenchimento para esses casos)

Devera ser preenchido o campo “Carga-Horaria do TCC (Projeto Final)”, caso haja
previsao de carga hordria obrigatéria de TCC no PPC do curso ou estrutura curricular. Na
situacao que o(a) estudante deve cumprir o TCC ou Estdgio, caso aquele exija carga horaria
obrigatéria, entdo esta devera ser informada no campo “Carga-Horaria do TCC (Projeto
Final)”.

Aba “Estagio”

Campo “Exige Estagio”: Marcar conforme previsto no PPC do curso

Campo “Periodo Minimo para Estagio Obrigatorio”: Informar o periodo minimo (caso
exista previsao no PPC do curso), para realizacao do estagio obrigatério

Campo “Periodo Minimo para Estagio Nao Obrigatdrio”: Informar o periodo minimo
(caso exista previsao no PPC do curso), para realizacao do estagio nao obrigatério

Campo “Carga-Horaria de Estagio Obrigatorio”: Informar a carga horario obrigatéria de
estdgio, caso tenha previsdao no PPC do curso




Aba “Proficiéncia em Idiomas”

Campo disponivel para cursos de pds-graduacao

Estrutura Curricular criada no SUAP.
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