Como Cadastrar as
Informacoes de
Reconhecimento de Curso
no SUAP

Pré-requisitos:

° Vincular Estrutura Curricular no Curso, conforme tutorial: Como Vincular Estrutura

Curricular no Curso

Para os cursos de graduacao sera necessario cadastrar posteriormente
as informacoes relativas ao reconhecimento.

Como cadastrar as informacoes de
reconhecimento/renovacao de reconhecimento dos
cursos superiores de graduacao

Para os cursos de graduacao sera necessario cadastrar posteriormente
as informacodes relativas ao reconhecimento, que ocorre geralmente

no ano em que a primeira turma [EEEEEIECINUUGISSNCEIO
_ Para realizar o cadastro, siga as orientacoes

a seguir:
1. Acesse o SUAP

2. Liste os cursos cadastrados no SUAP, pelo seguinte caminho:
“Ensino” >> “Curso, Matrizes e Componentes” >> “Cursos”, e


https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/como-vincular-a-estrutura-curricular-a-um-curso-no-suap
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/como-vincular-a-estrutura-curricular-a-um-curso-no-suap

em seguida clique na lupa, conforme figura a sequir:
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3. Na tela seqguinte, selecione a aba “Matrizes” para que sejam
apresentadas as informacodes relativas ao reconhecimento do curso
(Portaria MEC), bem como de autorizacao de funcionamento
(Resolucao do IFSP), conforme figura a sequir:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648116963051.png
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ARCQLIC MAT 2016 - UCENCIATURA EM MATEMATICA (Cémpus Araraquara)

ARQ.LIC.MAT.2016 - LICENCIATURA EM MATEMATICA (Campus Araraquara)
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Histérico de Autorizagio:

Cédige ARQLICMAT2016

ﬁeconheclmento

16/03/2018 - Portaria N° 185

Histérico de Reconhecimentoe

DOU N? 53, secio 01, pagina 38-3% em
19/03/2016 &

= Portaria N® 185 de 14/03/2018, publicado no

1

J

Definir Coordenagio

Opgoes

Migrar Alunos do Q-Académico
Anélise Componente-Aluno

As Informagdes do Reconhecimento e da

renovac¢do do reconhecimento (quando houver)

estardo listadas aqui.

4. Para inserir um ato de reconhecimento, basta clicar no botao
Cadastrar Reconhecimento”

informacoes solicitadas, conforme figura, a seqguir:

e realizar o preenchimento das

a“


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648117187252.png

Matriz curso ARQ10202

Dados do Documento

Data:*

Renovacio: [
Dados da Publicacao

Numero da Publicagio: *
Pégina da Publicagao: *

Veiculo de Publicagao: *

Dados do Processo e-MEC

MNumero do processo e-

MEC

Data de abertura do
processo e-MEC

Nimero: *

Data da Publicagdo: *

Secdo da Publicagao: '

Tipo do processo e-MEC

Drata de emissdo do
protocolo e-MEC:

5. Siga as orientacdes, abaixo, para o preenchimento dos dados

solicitados:

Aba “Dados do Documento” - Deve conter as informacdes da

portaria do MEC

Portaria"

Campo “Tipo”: na lista de opcodes, escolher o tipo de ato normativo, que sera sempre "

Campo “Data”: informar a data da emissao do ato normativo

Campo “Numero”: informar o nimero do ato normativo


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648117294261.png

Campo“Renovacao”: marcar a caixa de selecao, caso esteja cadastrando uma Renovacao
do Reconhecimento do curso.

Aba “Dados da Publicacao” - Deve conter dados da publicacao da
portaria de reconhecimento ou renovacao de reconhecimento no DOU

Campo “Numero da publicacao”: informar o nUmero da edicdo da publicacao no DOU

Campo “Data da publicacao”: informar a data da publicagao no DOU

Campo “Pagina da publicacao”: informar somente o numero da primeira pagina que
contém a portaria publicada no DOU,

Campo “Secao da publicacao”: informar a secao do DOU

Campo “Veiculo de Publicacao”: informar sempre o seguinte dado: "DOU"

Todo o Histérico de Renovacao de reconhecimento devera ser cadastrado no
SUAP, pois, essas informacoes serao importantes para emissao do diploma e
histdérico escolar dos(as) estudantes.

6. Para verificar os dados de reconhecimento e/ou renovacao de
reconhecimento é necessaria a consulta a plataforma E-MEC, bem
como ao Didrio Oficial da Unido. Por isso, elaboramos um tutorial para
auxiliar nesta acao.

E importante que a DDGA tenha um controle com a DAEX dos dados de reconhecimento e
renovacao de reconhecimento, além da plataforma e-MEC. Isso é necessario, pois a
plataforma nao é atualizada rapidamente com as novas informacdes necessarias.



Passos para verificar e baixar as portarias de reconhecimento
ou de renovacao de reconhecimento no e-MEC:

Acessar a plataforma E-MEC: http://emec.mec.gov.br/

Clicar em “Consulta Textual”, selecionar “Curso de Graduagao - Cédigo”

Digitar o cédigo e-MEC do curso e o “cédigo de verificacao”

Clicar em “pesquisar”

Abaixo aparecerd “Instituto Federal de Educacao” e o nome do curso

Clicar no icone “lupa”

&eMEC X e, i

" Acdo Premiada
Cadastro Nacional de Cursos e Instituicies de Educacdo Superior \SESCIEEIREEE T

Gestdo Pablico Federal

Cadastro e-MEC

Bem windo a0 Cadastro e-MEC, rmegulamentadc pela Portaria Normativa n® 21, de 21/12/2017. base de dados oficial dos cursos & Insttuigies de Educacdo Superior - 1ES,
independentemants de Sistema de Ensinc. Oz dados do Cadastro e-MEC devem gQuardar conformidade com os atos autorizatives dos curses e das IES. edtados pelo Poder Piblico ou
drgiio competants das instituicBes nos limites do exercicic de sua autencmia.

A regularidsde dos cursos e instituicSes depende da validade dos respectivos atos sutorizabtivos e da tempestividade de protocolo dos processos regulatdrios de manutengiic da
autorizagdo para o funcionamento da institulgio & cferta dos cursas.

Az informagies inseridas pelas [ES dos Sisternas Estaduais, regulsdas & supervisionadas pelo respectivo Conselho Estadual de Educagdo, ou pelas [EE do Sistema Federal, no dmbito da
autonomia universiginia, sdo declaratdrias @ a veracidade ¢ de responsabilidade da respectiva instiuicdo, mos termes da legislagio.

O3 dados dos cursos de Especiakzsgio possuerm natureza declarstéria, perbencends as instituictes & responsabilidade pels veracidade das informacSes inseridas no Cadastra, nos termes
da legislacio. [Art. 29, PN n® 20/2017)
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| Selecionar o curso desejado

& e-MEC

Curso

ATO REGULATORIO PROCESSOS E-MEC OCORRENCIAS
0 DETALHES DA 1ES

{Cddigo) Nome da IES: (1810)INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECHOLOGLA DE SAQ PAULD - FSP Sitwagdio: Stva

a RELACAO DE CURSOS

1128341 Presencal Tecnoldgica  MECATRONICA INDUSTRIAL 9 Anmgun - - 4 (7]
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@ DETALHES DO CURSO - (1128341) Tecnolbgico em MECATRONICA INDUSTRIAL

{Cadigo) Grau: (1128341) Tecncbégico em MECATRONICA INDUSTRIAL

Madalidade: Furacin Presenrial b

Clicar em “ato regulatério”

& e-MEC

Curso

DETALHES ATO REGULATORIO PROCESS0S E-MEC OCORRENCIAS

@ DETALHES DA IES

(Codiga) Nome da TES: (1810) INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQ PAULD - IFSP

@ DETALHES DO CURSO

(Cédigo) Grau: (1128341 Tecnologico em MECATRONICA INDUSTRIAL

Modalidade: Educac§o Presencial

.@ ATO REGULATORIO

Ato Regulatériof Reconheciments de Curso

Tipo de documento: P No. Documento: 309 de 28/04/2015

Data do Documentol 2:

[Data de Publicacio = 25/04/2015

Prazo de validade: v

Arquive para download: o

Tina de darumentn: Beanlicin No. Dacementn: 7332012

Ato Regulatério: Autorizacio

Baixar as portarias de reconhecimento ou de renovacao de reconhecimento e colocar na
pasta "PPCs.IFSP" localizada na nuvem. A pasta “PPCs.IFSP” pode ser consultada por meio

do link a seguir: https://drive.ifsp.edu.br/s/MI1ZayKsEUFud1P

44 Exemplos de como nomear os PPCs e as resolugbes de
aprovacao/atualizacao/reformulacao dos cursos do IFSP:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648117726628.png
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o 2015.06.25-Portaria-783-Bacharelado-Administracao-
Reconhecimento

o 2020.03.15-Portaria-340-Bacharelado-Administracao-Renovacao-
Reconhecimento

Passos para verificar as datas e paginas das publicacoes no
Didrio Oficial da Uniao (DOU)

Acesse o site do DOU: http://www.in.gov.br/web/guest/inicio

Cligue em “Secao 1” (Atos Normativos)

Diario Oficial da Uniao

— EDIGAO DO DIA i, S

ATOS HORMATIVOS ATOS DE PESSOAL CONTRATOS, EDITAIS E AVISOS

' m
| DIARIO COMPLETO |
VERSAD CERTIFICADA

PESQUISA

Informe o termo que deseja pesquisar no Didrio Oficial do dia 0 | pescuisasvancans &

Adicione no campo “pesquisa” a palavra “portaria” e o nUmero desta (conforme imagem)

Clique em “pesquisa avancada” e escolha “Pesquisa na versao certificada”

Clique em “periodo” e determine a data, adicione a data da portaria como “inicio” e a de
“fim” cerca de 3 ou 4 dias apds, para que seja possivel cobrir o periodo de publicacao.
Exemplo: data da portaria 03/02/2018 - Inicio: 03/02/2018 Fim: 06/02/2018

Selecione “Secao 1” e “Resultado exato”


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-03/image-1648117763499.png
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Verificar a pagina e a edicdo em que foram publicadas e baixar as portarias de
reconhecimento ou de renovacao de reconhecimento e colocar na pasta "PPCs.IFSP"
localizada na nuvem. A pasta “PPCs.IFSP” pode ser consultada por meio do link a seguir:

https://drive.ifsp.edu.br/s/MI1ZayKsEUFud1P

44 Exemplos de como nomear os PPCs e as resolucbes de
aprovacao/atualizacao/reformulacao dos cursos do IFSP:

o 2015.06.25-Portaria-783-Bacharelado-Administracao-
Reconhecimento

o 2020.03.15-Portaria-340-Bacharelado-Administracao-Renovacao-
Reconhecimento

TIPO DE PESQUISA ONDE PESQUISAR DATA " JORNAL
Qualguer resultado # Tudo Dha atual Todos
No titulo Data Exata
Mo contetido  Periodo Secio 2
FORMA DE PESQUISA " .
Secao 3
Pesquisa Ato-a-Ato @ Inicio Edlicao Extra
I # Pesquisa na Versio Certificada @ I it Edicao Suplementar
Diario Completo Certificado @ Ll

of/o2/20m8

PESQUISAR

" Para consultas anteriores a 2018, selecione uma das opgoes Pesquisa na Versdo Certificada ou Didrio Completo Certificado

LEITURA JORNAL
( SECAO1 ) ( SECAO 2 ) ( SEGAO 3 )
ATOS NORMATIVOS ATOS DE PESS0AL CONTRATOS, EDITAIS E AVISOS

Caso seja necessario a emissao dos documentos de conclusao dos estudantes do curso,
INFORMAR DADOS DO PROCESSO e-MEC, caso o curso ainda nao tenha sido reconhecido.
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Lista de conferéncia do cadastro de Resolucao de Autorizacdao do Curso e Portaria de
Reconhecimento do curso junto ao MEC, para cursos de graduacao:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1Hg3FMX9wIXKvt4UQGhNoU2DtJEMuiubl/edit?usp=

sharing&ouid=117525550234713357407 &rtpof=true&sd=true

Reconhecimento ou Renovacao de Curso cadastrada no SUAP
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