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Pré-requisitos:

E preciso que o aluno tenha realizado o Requerimento, no SUAP, do Histdrico Parcial Digital

para Cursos Superiores de Graduacao;

E preciso que a Coordenadoria de Registros Académicos tenha realizado todo o

procedimento de avaliacao do pedido.

Para Requerer o Histérico Escolar Parcial com assinatura é necessario que o aluno apresente
algum comprovante dessa necessidade: um e-mail da instituicao que esta necessitando da
assinatura no histdérico, uma declaracao dessa mesma instituicao, etc.

O prazo para emissao desse histérico sera de até 30 dias corridos a partir do requerimento
do aluno.

Acesse o SUAP através do endereco: suap.ifsp.edu.br , conforme a imagem abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/books/estudante/page/como-requerer-um-historico-escolar-parcial-digital-com-assinatura-para-cursos-superiores-de-graduacao
https://manuais.ifsp.edu.br/books/estudante/page/como-requerer-um-historico-escolar-parcial-digital-com-assinatura-para-cursos-superiores-de-graduacao
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/atendimento-ao-requerimento-de-historico-escolar-parcial-digital-cursos-superiores-de-graduacao
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/atendimento-ao-requerimento-de-historico-escolar-parcial-digital-cursos-superiores-de-graduacao

Acesso do Responsavel sistema unificado de
administracao publica

Lo SUd
I\-l

Como Acessar o SUAP?

A

Documentos Gerais
Usuario:

Avaliacio de Estagio
Senha:

Catilogo de telefones

e Usuario Externa? [
Processos Fisicos

Registro de Diplomas

Processos Eletrénicos Acessar

Atividade Docente
Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Assuntos de ReuniGes

Insira o seu usuario e senha e clique em "Acessar".
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Caso haja algum Histdrico Parcial Digital, aguardando assinatura, aparecera na tela um quadro
com gquantitativo marcado na cor "vermelha", indicando que hd documentos aguardando
assinatura, conforme a imagem abaixo:

E possivel acessar os Histéricos clicando em cada um deles, de acordo com a figura abaixo:

Histérico Digital Parcial - Visao Geral

Quantitativos

4 1 £ 3

Todos Processando Documentos Registrado

1 reglstro(s) aguardando assinatura

Exibindo - Processando Documentos
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20
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Requerimento Sincronizado em: Documentos
£202409 07/10/2022 15:18:05 Aguardande
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Acessando um dos documentos, é possivel identificar que o Histérico aguarda a assinatura do
Coordenador de Registro de Diplomas (CRDI-PRE), e que sera utilizada a assinatura do tipo E-CNPJ.
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Histoérico Parcial Digita

! . i Sincronizacoes
: 4 e —— ;

Sincronizado

Registro Histérico Parcial QO om102022151805
ldentificador 4 Sltuagdo do Registro | Processando Documentos 07/10/2022 15-18:05
Requerimente #202409 DatadaEntrega - o T

Curso ARQEBACMEC.2016 - BACHARELADO EM ENGENHARIA MECANICA (C3mpus Araraquara) Zrniian)
Docld: 370, State:

Matrlz 1955 - ARQ28-06.08.2020 Engenharia Mecanica Aguardando Assinatura
Aguardando Aszinatura Q71042022 09:48:57
0 Sucesso
1 #7-Historico Escolar Parcial - Documento Histérico
Em Preparagio ’ Aguardando Assinatura Assinado Processando Registre Escolar Parcial 1D: 7,
Docld: 370, State: Prontro
Registrado para Gerar
07/10/2022 09-48-47
ldentificador: Situagao XML Registrado o
370 Aguardando Assinatura Nio Erro

Document not found or

A
ssinaturas not processed yet

Solicitadas; 1

Também é possivel identificar os Histéricos Parciais Digitais, que aguardam assinatura, no
préprio sistema RAP Sign.

Acesse o0 RAP Sign através deste link: https://diplomas-rapsign.ifsp.edu.br/#/

No primeiro acesso ao RAP Sign, clique no seu certificado digital do lado esquerdo, e depois clique
no botao "Autenticar" na parte central da pagina. O RAP Sign pedira que vocé insira a senha do
certificado digital.
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Selecione o XML da "Histérico Parcial", e depois cligue no botao com um formato de "Olho", caso
deseja verificar os dados do estudante que serdo validados através da assinatura do servidor.
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Todos os dados abaixo sao retirados do SUAP. Os dados se mantem congelados a partir do
momento que o Histdrico é emitido no SUAP, e s6 poderao ser alterados a partir da Revogacao do
documento no SUAP.

Alung

Volte para tela anterior e cligue em: "Apenas apto a coleta da assinatura para arquivamento",
conforme a imagem a sequir:
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E possivel realizar a assinatura de forma individual, conforme a imagem abaixo, ou em lote,

conforme ja explicado neste tutorial: Parte 1 - Como Registrar e Assinar um Diploma e Histérico

Final Digital]
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Em seguida, insira a senha PIN do certificado digital:

Verifique PIM do Usuario

ﬁ Agora verifigue o PIN do Usuario:

PIN do Usuario: ||

[] Habilitar teclado no ecra

| Mudar PIN do Usuaﬂ'o| Inicio de sesan | Cancelar |

U Coletando assinatura. ..

Pronto, o XML do Histérico Parcial foi assinado pelo coordenador da CRDI-PRE, com certificado
digital do tipo E-CNP]J.
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Caso vocé seja um CRDI substituto devera realizar a assinatura do XML do Histérico Parcial
voltando para a tela anterior, e clicando em "Configuracdes":

HHNP TUTORIAL CPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL E CONFIGURAGOES SOBRE
< Documentos de INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOG:10882594000165 = g 5 0 9

Historico Escolar Parcial =

Insira o CPF do CRDI Titular; selecione "Sou um Substituto" e depois clique na imagem do disquete:

Configuractes
Indique o CPF/CNPJ da pessoa ou empresa que vocé esta substituindo.

Digite o CPF/CNPJ de quem est:

w

ub

on
w

@@ Sou um substituto

FECHAR

Caso o servidor seja um substituto, é preciso realizar a configuracdao acima, antes de
prosseguir com 0s passos das assinaturas.

Apds a realizacao da assinatura no RAP Sign, o SUAP ird processar a assinatura e enviar o Histdrico
Escolar Digital para os e-mails do aluno cadastrados no SUAP. Esse envio podera levar entre 1 a 2
horas apds a assinatura do Histérico.

No SUAP constara a data e hora que foi enviado o Histérico, por e-mail, para o aluno, conforme a
imagem abaixo. Além disso, o Histérico ficard como "Registrado".
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Histérico Escolar Parcial Digital Entregue para o aluno.
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