22 ETAPA

Pré-Requisito: Concluir a 12 ETAPA

Apds concluir a 12 ETAPA, a imagem a seguir serd apresentada:

[5005] Calendario da Turma: 20231.1.ARQ.INT.INF.2015.1V - ARQ/2023.1

@ Replicar Calendario Adicionar Evento Exportar para PDF

Legenda: Hoje Evente Recesso  1"Etapa  2°Ewspa  3°Etapa 4" Etapa

# INiclo

FEVEREIRO MARCO ABRIL MAIO JUNHO JULHO
B DOCUMENTOS/PROCESSOS Do Seg Ter Qua Qui Sex Sab Don Seg Ter Qua Qui Sex Sab Don Seg Ter Qua Qui Sex Sab Don Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
2 4 1|12|13(4 1 1/2|3|4|5|6 1123 1
7 5/6|7|8|9%|10/11 2/3|4|5/6|7|8 7/8|9|10(11/12|13 4/5|6|7|8|9 |1 2134/ 56|78

Alunose Professores
Cadastros Gerais
CENSOS
Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados
EAD
Estatisticas

ETEP

12|13|14/15(16(17|18
19(20(21(22|23|24|25
26|27)|28

De 6/2 a 10/2: Espaga
Pedagogico

De 13/2a 30/4: 1" Etapa

De 13/2 a 30/4: Periodo
paraCert.e
Aproveitamento

De 13/2 & 30/4: Periodo
para Trancamento

ACNSTO

12|13|14/15|16| 17|18
19120(21|22|23|24|25
26|27|28(29|30| 31
De 13/2 a 30/4: 1" Etapa

De 13/2 a 30/4: Periodo
paraCert.e
Aproveitamento

De 13/2 a 30/4: Periodo
para Trancamento

SFTFMRRN

9 (10{11(12(13/14|15
16/17|18/|19|20|21|22
23|24|25(26|27 28 29

De 13/2 a30/4: 1* Etapa

De 13/2 a 30/4: Periodo
paraCert e
Aproveitamento

De 13/2 a 30/4: Periodo
para Trancamento

OLITHRRO

14/15/16|17(18|19|20
21|22|23(24|25/26|27
26|29|30(31

Dia 2: Encerramento de
posse da 1* ctapa

De 2/5a30/6: 2" Etapa

NOWEMRRO

11/12|13|14/15|16|17
18/19|20/21|22|23 24
25|26|27/28|2930

De 2/5 a 30/6: 2* Etapa

MEZFMRRN

9 110(11{12 13|14|15
1617|1819 20|21/ 22
23|24|25|26 27|28 29
30|31

Dia 3: Encerramento de
posse da 2" etapa

Perceba que cada cor do calendario se refere ao intervalo de duracdo de cada etapa.

No final desta tela, vocé também vera o resumo de algumas informacdes importantes. A
guantidade total de dias letivos dentro do intervalo de duragao do calendario. Também é possivel
identificar a quantidade de semanas letivas, e dias por etapa. Além disso, veja que temos a
guantidade de dias letivos por dia da semana, ou seja, de segunda a sexta-feira, ou até o sabado,
caso este Ultimo também seja considerado como letivo. Logo abaixo, temos a relacdo de eventos e
recessos ou feriados.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1218.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretor-adjunto-educacional/page/1a-etapa

Resumo

Etapas 4 Etapa(s) Tipe  Anual Dilas Letlvos 220 dias Semanas Letlvas 44 semanas
Etapal G55dias Etapa2 44dias Etapa3 44dias Etapad G55dias
Segan:::; 44 dias Tercas-Felras 44 dias Quartas-Felras 44 dias Quintas-Felras 44 dias

Sextas-Felras 44 dias

Relacao de Eventos

© Nenhum evento informado.

Relacao de Recessos

© Nenhum recesso informado.

Agora é o momento de inserir os eventos dentro do intervalo do calendario, vamos la:

Cliqgue em "Adicionar Evento":

[5005] Calendario da Turma: 20231.1.ARQ.INT.INF.2015.1V - ARQ/2023.1

Legenda. Hoje Evento Recesso  1°Etapa | 2°Etopn 3°Etapa | 4°Etapa m

# INICIO
FEVEREIRC MARCO ABRIL MAIC JUNHO JULHG
Ef DOCUMENTOS/PROCESSOS Do Seg Ter Qua Qui Sex Sab Don Seg Ter Qus Qui Sex 5o Dan Seg Ter Qua Qui Sex Sat Don Seg Ter Qua Qui Sex Sab Do Seg Ter Qua Qui Sex Sam Dow Seg Ter Qua Qui Sex Sat
1 1(2(3]4 1 1|12(3|4(5 1|2
1 6|7|8 9[10/11 2(3|4|5|6(7 &9 /10/11/12{1 5|6(7|8|2[1 3 4|5/6(7
Alunos e Professores 13|14/15/16|17 13|14(15/16| 17 10111/12 13|14 15/16|17 18|19 12|13|14/15)16|17 10/11/12 1314
Cadastros Gerais 19|20)|21 (2223|242 19)20|21(22|23(24/2 16|17 |16(19|20(21 |2 21|22|123|124 2526 18|19|20|21|22|23(24 16 17|18/1%| 20|21 2
6|27 |26 27|268/29|30|31 242526 27 28 2% 29130/31 26|27|28/29)30 24/25 26 27|28
q
De&/20 10/2: Espago Dre 1372 0 30/4: 1° Evapa Diia 2: Encerramento de Dre 2/5 0 30/6: 2* Etopo i
S De 13/2 2 30/4: Periodo De 13/2 8 30/4; 1" Etapa i %o 3: Encerramento de
wr . posse da 2% etapa
Dwe 13/28 30/4: 1° Etapa paraCere De 13/2 8 30v4: Periodo De 2/5 & 30/6: 2° Erapa
Aproveitamento Cert
De 13/2 a 30/4: Periado pEaCLe
paraCert.e Dre 13/2 0 30/4: Periodo Aproveitamento
Aproveitamento para Trancamento De 13/2 & 30/4: Periodo
De 13/22 30/4: Periodo bl

mars Tranramants

Insira o periodo do evento. No exemplo abaixo, indiquei o periodo da semana da tecnologia, e
neste intervalo continuaremos tendo dias letivos. Dessa forma, os didrios do professores que estao
atrelados a esse calendario, estardo habilitados a inserirem falta e lancar aulas nesses dias:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1219.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1220.PNG

(%

Inicio:" 4110912023

Fim-* 151092023

Descrigdo: * .
Semana da Tecnologia

Contar o(s) dia(s) como

letivo(s)?

Caso ocorra um dia letivo em um sabado ou domingo, é possivel adicionar esses dias
como eventos letivos, conforme a imagem abaixo:

Inicio: *

Fim:

Descricao: *

Contar o(s) dia(s)da ()
semana como letivo(s)?

Contar ofs) sabado(s) ]
como letivo(s)?

Contar o(s) domingo(s) []

como letivo(s)?
Salvar

Além disso, é possivel inserir datas anteriores ou posteriores ao periodo letivo. Exemplo:
Rematricula On-line, que geralmente ocorre no més de janeiro:

JANEIRO/2024
Dom Sez Ter Qua Qui Sex  Sab

12 [3 14|56
7|89 |10|11]12 13
14 (15| 16| 17| 18| 19| 20
21| 22| 23] 24| 25| 26| 27
28 | 29 | 30| 31

(4]

De 3/1a 12/1: Rematricula Online


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1221.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-04/capturar.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-11/d6Nimage.png

Outro exemplo de evento, nesse caso em que pode ocorrer em dia nao letivo:

Inicio: *

2001212023

Fim-* 011212023

Descricdo: Conselho de Classe Deliberatival

Contar ols) dia(s) como [

letivo(s)?

No caso acima, os docentes ficam impedidos de lancar faltas ou aulas no dia "20/12/2023", ja que
esse dia nao seré letivo.

Assim, é possivel identificar a relacao de eventos logo abaixo, conforme eles sao informados no
SUAP:

Relacao de Eventos

Acbes Data Descrigéao Letivo
| §r4 11/09/2023 a 15/09/2023 Semana da Tecnologia Sim
| Brd 20/12/2023 Conselho de Classe Deliberativo Nao

No calendario, também é possivel adicionar "Recessos". Clique no botdo "Adicionar Recesso":

i


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1224.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1225.PNG

# INICIO

B DOCUMENTOS/PRO

Alunos e Professores
Cadastros Gerais

CENSOS

[5005] Calendario da Turma: 20231.1. ARQ.INT.INF.2015.1V - ARQ/2023.1

Legendn Hoje Evento  Recesso  1'Etapa  2°Etopa  3'Etapa | 4* Exopn m

FEVEREIRO

Do Seg Ter Gua Quii Sex Sa0

1314|1516 |17
20(21|22|23|24:
6|27 |26

Do &/2 a 10/2: Espago
Pedagagico

De 13/2a 30/4: 1* Etapa

De 13/2 8 30/4&: Periodo
para Cert.e
Aproveitamento

D 13/2 0 30/4; Periodo
para Trancamento

MARCO
Dion Seg Ter Qua Qui Sex San
11213

6(7|8|9|10/11
13 14/15/16|17
2021/22 23|24 :
27 28/29 30|31

De 13/2 2 30/4: 1* Exapa

De 13/2 8 30/4: Periodo

paraCerce

Aproveitamento

De 13/2 0 30/4: Periodo
para Trancamento

Exemplo: dia do trabalhador - 01/05:

ABRIL
Don Seg Ter Cus Qi Sex Sst

3|4|5|6|7
10)11}12/13|14
17|18/ 1920|212
24\25/26\27|28

De 13/2 & 30/4: 1" Exapa

De 132 2 30V4: Perivdo
paraCert e
Aproveltamento

De 13/2 & 30v4: Periodo
para Trancaments

MAID
Don Seg Ter Gua Qui Sex San
1/2(3|4|5
8|9 (10{11/12(1
15/16|17 18|19
1/22/23|24(25/26
29|30(31

Dia 2: Encerramento de
posse da 1* etapa

De 2758 30/8: 2° Etapa

JUNHO JULHO
Do Seg Ter Cua Cui Sex Sao Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sst
1|2
56(7|8|91 3 4567
12|13|14/15|16|17 10/11/12 1314
19|20|21)22|23|24 16 17/18/19 20|21 22
26|27|28 29|30 24|25 26 27|28
3

De 2/5 0 30/4: 2* Etapa

Dia 3: Encerramento de
posse da 2" etapa

Drata Inicio: *

Data Fim: *

Descrigao: '

01/05/2023

01/05/2023

Dia do Trabalhador

i

Tipo:*

Feriado

A partir do momento que os feriados, recessos e eventos em dias nao letivos sao inseridos, o
sistema recalcula os dias da semana, as semanas e o total de dias letivos do calendario, conforme

a imagem abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1226.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1228.PNG

Etapas 4 Etapa(s) Tipe Anual Dias Letives 219 diag Semanas Letlvas 44 semanas

Etapa1l 55 dias Etapa2 44 dias Etapa3d 44dias Etapad 55dias
SQWFT,:: 43 dias Tergas-Felras 44 dias Quartas-Felras 44 dias Quintas-Felras 44 diss

Sextas-Felras 44 dias

Relacao de Eventos

Agoes Data Descrigio Letlvo
| Bt 11/09/2023 a 15/09/2023 Semana da Tecnologia Sim
T 20/12/2023 Conselho de Classe Deliberativo MNao
Relagao de Recessos
Acoes Data Descrigao Tipo
| rg 01/05/2023 Dia do Trabalhador Feriado g

Apés criar o calendario no SUAP, é possivel gerar um xIsx do arquivo e compartilhar com outros
departamentos do campus, bastando clicar em "Exportar para XLSX":

[5010] Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio - 2024 - VTP/2024.1

Exportar para XL5X

Legencs: Heje |Eventn Recesso |1°Etapa 2'Eapn 3"Eupe |4%Euape [Eriiiosced ggﬁ'\
Q
FEVEREIRO/2024 MARCO/ 2024 ABRIL/2024 MAID/2024 JUNHO/2024 JULHO 2024
Dom Seg Tar Qua Qui Sex Sac Dom Se T G Qui Sex San Dom Seg Ter Qui Qui S San Dom Sef Tar Qus Qui Sex Sao Dem Seg Ter Qua Qui 54 Sao Dom Sep Ter Gus Qui Sex Seo
1| i|2 1|2|3(4([5]|6 12|34 1 123|453
4| 5|&|7)8)7 |10 I |4 |S|&|7 |80 |9 7|8 |9 |10|11|12| 13 5|&|7|8| 9|10 11 2|13|4|5|6 |78 7|8 |9 |10)11|12|13
11| 12|13 |14 (15| 16|17 10 11|12 (13| 14 | 15| 1& 14/ 15|16 (17 | 18 | 1% | 20 12 /13| 14|15 | 16| 17| 18 /10|11 |12 (13|14 |15 14|15 |16 |1 8|19 |20
18 |19 |20 |21 |22 )23 | 24 17 (18|19 | 20| 21|22| 23 21)22|23 |24 (25|26 |27 19|20 21| 22|23 | 24|25 16 |17 |18 | 19 | 20 | 21 | 22 21 (22|23 |24|25(26 2
5|26 |27 |28 | 29 24|25|26 |27 |28 | 29| 30 28| 29| 30 26| 27| 28| 29| 30| 31 23|24 |25 |26 |27 |28 29 28|29 |30 |3
D 1728 272 Espaco Pedagtigico i De 5728 12/ 1" Etaps IDve 13/ 28/6: 2* Eraps De 1/7 8 5/7: Conselho pedagdgicn
D 8/2a 124 1*Erapn De 57281244 1" Exapa Dia 12 Encarramanta de posss da 1° Dis 1: Dis dotrabsing De 13/8 22874 2* Erapa Dis B Reerzso
9 Letle]
De 12/2 8 14/2: Carnaal e Dis 18: et letive e Dia & Revoiugho/Movimento
De 1348 F6: FEnps =
D48 30: Carpus Cheist Dla 228 posEde2
e D 10/7 8 24/7- Firins
Dia 31 Recessa
D257 8 26/7: Reuniba /
Planejsmento
De 278 309 FEtses

No final, é possivel gerar o calendario em formato PDF para assinatura do Diretor Geral do campus,
seja assinatura eletronica pelo gov.br ou mesmo a caneta, apds impressao do calendério.

Clique em "Exportar para PDF":


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-10/1230.PNG
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[5005] Calendario da Turma: 20231.1.ARQ.INT.INF.2015.1V - ARQ/2023.1

Legenda Heje Evente Recesso 1°Exspe 2°Etspa  3"Ewps  4'Eteps m

FEVEREIRD MARCO ABRIL MAID JUNHO JULHO
Do Seg Ter Gua Qui Sex Sa Dion Seg Ter Qua Qui Sex San Do Seg Ter Cua CQul Sex San Dom Seg Ter Qua Cr Sex Sab Dom Seg Ter Gua Gt Sex Sab Do Seg Ter Cus Gl Sex a0
1/213 1(2|/3)4|5 12
6|78 91011 A|4|5|6|7 8|9/(10/11/12 3|56(718|97 1 345467
13/14/15/15 (17 12|13/14/15/15(17 10/11/12/13)14 15/16/17|18|19 12/13(14/15/15(1 10111213 14 1
20(21|22(23 |24 20(21/22|23 24 156(17|18(19|20 21 21(22/23/24)25|26 19/20121)22 23 1718 19 20 21
2728 26|27 28 29 30 31 23|24125 26 27 28 28(29(30(31 25|26|27 28|29 30 23 24 25246 27 28
De /2 10/2: Espago De 13728 30/4: 1° Euapa Dia 2 Encerramento e De2/5 8 3016: 7" Euapa #
e D 1372 8 30/4: Periodo De 1320 3004: 1"Evapa S Dip 3: Encerramenta de
De 13/2030/%: 1° Eape paraCerte O A A e D8 2/5 8 30/6: 2" Exapa POty a2 aee
AQrovenamento paraCert. &

De 1372 2 30/4: Periodo
ey Cert e D 1372 0 30v5: Pericdo
AproveRamentn para Trangamento

Aproveitamenio

De 13/2 2 30/4: Periodo
De 13728 30/4: Periodo ST
. =

O calendario sera gerado pronto para assinatura e posterior publicacdao na pagina do campus:

Documentao (59).pdf ! — 100% + E )]

Calendario da Turma: 20231.1.ARQ.INT.INF.2015.1V - ARQ/2023.1
- Anual

+ De 6/2 a 10/2: Espago Pedagogico

+ De 13/2 a 30/4: 1" Etapa

« De 13/2 a 30/4: Periodo para Cert. e
Aproveitamento

+ De 13/2 a 30/4: Periodo para Trancamento

28

Dom | Seg | Ter i | Sex | Sab « De 13/2 a 30/4: Periodo para Cert. e

« De 13/2 a 30/4: 1° Etapa

Aproveitamento

3 + De 13/2 a 30/4: Periodo para Trancamento

10

17

24

31
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Resumo

Etapas 4 Etapa(s) Tipo Anual | Dias Letivos 219 dias Semlanas 44 semanas
Letivas
Etapa 1 55 dias Etapa 2 44 dias Etapa 3 44 dias Etapa 4 55 dias
Segu.ndasr 43 dias Ter:q;as— 44 dias Qua.rtas— 44 dias Q“ifltas— 44 dias
Feiras Feiras Feiras Feiras
Sextas-Feiras 44 dias
Relacio de Eventos
Data Descricio Letivo
11/09/2023 a 15/09/2023 Semana da Tecnologia Sim
09/10/2023 a 12/10/2023 Semana - X Nio
20/12/2023 Conselho de Classe Deliberativo Nio
Relacao de Recessos
Data Descricio Tipo
01/05/2023 Dia do Trabalhador Feriado

22 Etapa Encerrada.
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