Movimentacao Funcional de
Servidores em Situacao de
Violéncia

Setores responsaveis: Coordenadoria de Atencao a Saude de Pessoal (CASP-DGP) e
Coordenadoria de Saude do Servidor (CSS-DGP).

INFORMACOES GERAIS

Este procedimento destina-se as servidoras e aos servidores do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP) em situacao de violéncia doméstica e familiar, como
medida administrativa de protecao a sua integridade fisica, psicoldgica e funcional.

Nos termos da Portaria Conjunta MGI/MMulheres n?® 88/2025, especialmente dos arts. 82a 12, a
servidora ou o servidor vitima de violéncia doméstica e familiar podera solicitar medidas
administrativas de protecao no ambito da Administracéo Publica Federal, inclusive de forma
prioritaria, quando necessario para garantir sua seguranca.

A possibilidades de movimentacao no ambito do IFSP sao: redistribuicao para outra Instituicao
Federal de Ensino, remocao para outra unidade do IFSP (campus ou Reitoria), composicao de forca
de trabalho em outra instituicao.

Para formalizacao da solicitacao, devera ser apresentado documento eletrénico especifico no
SUAP, acompanhado, quando houver, de documentacao comprobatéria da situacao de violéncia,
como boletim de ocorréncia, medida protetiva de urgéncia, decisao judicial, relatérios médicos ou
outros documentos que possam subsidiar a andlise administrativa.

Considerando a natureza sensivel das informacdes, a documentacao deverd ser tratada com
classificacao de acesso sigiloso, conforme a legislacao vigente.

A partir da analise do caso, quando necessario, a servidora ou servidor podera ser convocada(o)
para pericia médica e a equipe de salde do servidor entrard em contato para acolhimento e
eventual acompanhamento multiprofissional.

PROCEDIMENTOS



Para solicitar a movimentacao funcional por situacdo de violéncia, a servidora ou servidor deverda
realizar os seguintes passos:

1. Criar e preencher o documento no SUAP
Acessar no SUAP: Documentos - Documentos Eletronicos — Adicionar Documento

Tipo de Documento: Requerimento
Modelo: PESSOAL: GESTAO DE PESSOAS - REQUERIMENTO -
SOLICITACAO DE MOVIMENTACAO POR VIOLENCIA DOMESTICA E FAMILIAR

Nivel de acesso: Sigiloso
Hipétese legal: Informacao Pessoal - dados pessoais e dados pessoais sensiveis (Art. 31 da Lei n®
12.527/2011)

Apds o preenchimento, a servidora ou servidor devera assinar eletronicamente o documento e
compartilhd-lo exclusivamente com os seguintes servidores, conforme a unidade de exercicio:

Quando a unidade de exercicio pertencer a CASP:

e Ana Regina Vasconcellos Mousessian
e Antonio Carlos Delarolle Chuque

Quando a unidade de exercicio pertencer a CSS ou nos casos de servidores da Reitoria:

e Aline Paes
e Fabiana Regolin

2. Abrir e encaminhar processo eletrénico no SUAP
Acessar o SUAP: Processos eletronicos — Processos — Adicionar Processo Eletrénico

Pessoa interessada: a prépria servidora ou servidor
Tipo de processo: Pessoal: Movimentacao Funcional por
Situacdo de Violéncia Nivel de acesso:
Restrito
Hipétese legal: Informacao Pessoal - dados pessoais e dados pessoais sensiveis (Art.
31 da Lein?212.527/2011)

Anexar ao processo o requerimento devidamente preenchido, assinado e compartilhado e a
documentacdao comprobatdéria em nivel sigiloso: boletim de ocorréncia, medida protetiva de
urgéncia, decisao judicial, relatérios médicos ou outros documentos que possam subsidiar a andlise
administrativa.



Encaminhar o processo conforme a unidade de exercicio da servidora ou servidor:

CASP-DGP - para servidores das unidades: ARQ, BRT, BRU, CMP, CTD, HTO, MTO, PRC, RCL, SCL,
SBV, SJP, SRT e VTP.

CSS-DGP - para servidores das unidades: AVR, BRI, BTV, BRA, CJO, CPV, CAR, CBT, GRU, IST, ITP,
ITQ, JCR, IND, MRC, PTB, PEP, PRC, RET, RGT, SLT, SJC, SMP, SPO, SRQ, SOR, SZN e TUP.

As informacodes serao tratadas com absoluto sigilo, observadas as normas institucionais e a
legislacao vigente sobre protecao de dados pessoais.

FUNDAMENTACAO LEGAL

e Portaria Conjunta MGI/MMulheres n2 88/2025
e Comunicado DGP n? 6/2026

Revision #9
Created 2026-03-13 09:28:46 -03 by Nathalia Senger Medeiros
Updated 2026-05-12 21:06:40 -03 by Ligia Porto Alexandre


https://www.ifsp.edu.br/images/dgp/Comunicados/2026/Comunicado-6-2026-DGP.pdf

