Licenca para Servico Militar

‘ Setor responsavel: Coordenadoria de Legislacdo e Normas de Pessoal (CLN-DGP)

INFORMACOES GERAIS

A Licenca para Servico Militar esta previstano artigo 85 da Lei n. 8.112/90 e dispde que ao servidor
convocado para o servico militar sera concedida licenca, naforma e condicdes previstas nalegislacdo
especifica.

Concluido o servico militar, o servidor tera até 30 (trinta) dias sem remuneracdo parareassumir 0 exercicio
do cargo.

O periodo de afastamento em virtude de convocagdo para o servigo militar € considerado como de efetivo
exercicio, conforme art. 102, inciso VIII, alinea‘f’, daLel n. 8.112/1990.

Considerando o disposto no artigo 20, 84° daLei n. 8.112/1990, o servidor em estagio probatorio podera
requerer a Licenca para Servico Militar.

O periodo de afastamento em virtude de convocagdo para o servico militar € considerado como de efetivo
exercicio e contado paratodos os fins;

Durante o periodo da licenca para o servico militar, o servidor ficarainteiramente submetido as normas das
Forgcas Armadas na qual estiver servindo;

DOCUMENTOSNECESSARIOS

« Requerimento disponivel no SUAP,
« Comprovante de convocagdo para o servico militar;

e Ao reassumir o cargo, o Termo de Apresentacdo e Certiddo ou documento equivalente que
comprove 0 inicio e o término do servigco militar.

Fluxo



Etapa

Responsavel

Procedimento

Requerente

Preenche requerimento especifico no Suap, abre
processo tipo Pessoa: Licenca para
Servico Militar anexa Comprovante de
convocagdo para o servigo militar e encaminha:

Campus. CGP local
Reitoria: CLN-DGP.

CGP local

Confere a documentacdo apresentada e
encaminhaa CLN-DGP paraandlise.

CLN-DGP

Analisa 0 processo, junta as informagBes
funcionais e encaminha ao Reitor para ciénciae
emissdo de Portaria. Encaminha para:

Campus. CGP local

Reitoriaz CCP

CGP loca
ou
CCP

Redliza o registro no sistema e quando
necessario readliza tramites para arquivamento
em assentamento funcional do servidor. Nos
casos de servidores da Reitoria, a CCP devera
enviar a CADP para arquivamento.

Requerente

Usufrui da licenca e reassume 0 exercicio do
cargo no IFSP no periodo de até 30 dias apds
encerramento do servico militar. E necessério
formalizar processo no SUAP, do tipo Pessoal:

Licenca para Servico Militar

anexando o Termo de Apresentagdo e a
Certiddo ou documento equivalente, que
comprove 0 inicio e o término do servigo
militar, com a ciéncia da Chefia Imediata
encaminhando-o &
Campus. CGP local
Reitoria: CLN-DGP

CGP local
Ou
CLN

De posse do processo e da Certiddo, a CGP
local e a CLN-DGP redizaréo a andlise e
posterior envio do processo a CCP-DGP para
langamento sistémico do retorno do servidor. Na
sequéncia, O processo serd enviado para
arquivamento no assentamento funcional do
servidor.

Decorridos 31 dias consecutivos sem a
apresentacdo da pessoa servidora, preencher no
Suap o Termo de N&o Apresentacéo do servidor
e instruir o processo do tipo Pessoal: Processo
Administrativo - Pessoal com a documentagdo
pertinente.

Nos campi, 0 processo devera ser submetido a
manifestagdo prévia das chefias da pessoa
servidora incluindo a Direcdo-Geral. Na
Reitoria, devera ser submetido a manifestagdo
prévia da Diretoria de Gest&o de Pessoas (DGP)
e chefias da pessoa servidora incluindo a Pro-
Reitoriada érea

Apés a manifestacdo das autoridades
competentes, 0 processo  deverd  ser
encaminhado & DALC-RET para adocdo das
providéncias cabiveis quanto a apuragdo de
eventua abandono de cargo.

FUNDAMENTACAO LEGAL:

e Lein. 8.112/1990: Art. 85; art. 102, inciso VIII, alinea‘f’; artigo 20, 84°; art. 103, inciso VI e §

2% art. 100 e Art. 81, inciso I11.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8112cons.htm
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