Funcao de Apoio a Gestao
(FAG)

Setor responsavel: Coordenadoria de Gestdo de Pessoas (CGP-DGP).

INFORMAGCOES GERAIS

A Funcdo de Apoio a Gestao (FAG) nao possui retribuicdo financeira e tem como objetivo auxiliar as
diferentes unidades do IFSP, podendo ser criada para o suporte nas atividades relacionadas ao
escopo administrativo, bem como de ensino, pesquisa, extensao ou inovacao. A FAG devera estar
vinculada a um setor existente, em conformidade com o Regimento Geral do IFSP.

e A carga horaria destinada para a execucdo das atividades da FAG serd definida de acordo
com o interesse da Administracao e devera constar na Portaria de Designacao da FAG ao
servidor.

FLUXO

DISPENSAR/DESIGNAR - FAG

ETAPA INTERESSADO Procedimento
1 Diretor-Geral do campus ou Pré-Reitor  Preenche o requerimento no SUAP,
da area disponivel no caminho:

Documentos/Processos> documentos
eletrénicos>documentos>adicionar
documento de texto>tipo de
documento>requerimento>Modelo>P
essoal: PROVIMENTO -
DISPENSAR/DESIGNAR - FAG - Fungao
de Apoio a Gestdo.

Encaminhar:

Campus: unidade de Gestdo de
Pessoas
Reitoria: CGP-DGP

2 Unidade de Gestao de Pessoas Andlise da solicitacao.
(Campus) Encaminhar: CGP-DGP



3 CGP-DGP Analise da solicitacao.
Encaminhar: PRO-PRD.

4 PRO-PRD Andlise e manifestacao: deferimento
ou indeferimento.
Encaminhar: CGP-DGP.

5 CGP-DGP Em caso de:
Indeferimento: encaminhar a CGP
do campus para ciéncia dos
interessados e finalizacao do
processo.
Deferimento:
1 - Emite portaria para assinatura do
Reitor;
2 - Atualiza controles internos;
3 - Criagao/extincao da FAG no
sistema SUAP;
4 - Encaminhamento para fins de
arquivo conforme unidade de
exercicio do servidor.
Campus: unidade de Gestdo de
Pessoas
Reitoria: CADP-DGP.

6 Unidade de Gestao de Pessoas Finaliza e arquiva o processo no
campus ou CADP-DGP Assentamento Funcional do Servidor.

DOCUMENTO ELETRONICO

Documentos/Processos> documentos eletrénicos>documentos>adicionar documento de
texto>tipo de documento>requerimento>Modelo>Pessoal: PROVIMENTO - DISPENSAR/DESIGNAR -
FAG - Funcao de Apoio a Gestao

FUNDAMENTACAO LEGAL
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