Alteracao de dados
bancarios

Setor Responsavel: Coordenadoria de Cadastro de Pessoal (CCP-DGP).

DEFINICAO

E o procedimento para alteracdo de dados bancarios relativos & conta salario e/ou conta corrente do
interessado. A conta salario se destina ao recebimento da remuneragéo, enquanto a conta corrente se destina
ao recebimento de diarias e passagens.

Para solicitar a alterac@o é importante ficar atento a data de fechamento da folha de pagamento, em
conformidade com o cronograma mensal do SIAPE, confira aqui. O pedido deve ser enviado antes do
fechamento da folha e com tempo habil para alteragcéo pelo setor competente.

Para cadastro da conta bancéaria somente serdo aceitas contas vinculadas a uma das instituicbes
bancarias credenciadas, conforme abaixo:

BANCO CcODIGO
Banco do Brasil 001
Banco Santander 033
Banrisul 041
Caixa Econdbmica Federal 104
Banco Bradesco 237
Banco ltal 341
Banco SICREDI 748
BANCOOB (Cooperativa) 756

Esclarecemos que ainda nédo é possivel incluir bancos digitais para recebimento de salario, proventos,
pensdes ou diarias, tendo em vista que esses ainda ndo possuem convénio com o Ministério da Economia, por
nao cumprirem alguns requisitos.

A solicitacéo é feita por meio de SUAP preenchendo documento eletrdnico especifico. Ap6s preencher, o
documento, o (a) servidor(a) deve realizar a assinatura, abrir processo eletrbnico, anexar documentacéo
comprobatéria e encaminhar & Diretoria/Coordenadoria de Gestdo de Pessoas do campus pleno, Diretoria
Adjunta de Administracdo do Campus Avancado ou Coordenadoria de Cadastro de Pessoal da Reitoria,
conforme seu local de exercicio.

SOLICITACAO


https://www.ifsp.edu.br/component/content/article/111-ultimas-noticias-servidores/1875-prd-divulga-cronograma-de-fechamento-da-folha-de-pagamento

O(a) interessado(a) devera preencher o documento eletrénico, abrir processo e enviar ao setor responsavel pela
analise. O tipo de processo e o0 setor de encaminhamento consta no documento eletrénico que esta disponivel
no SUAP no caminho:

Acesse 0 SUAP ? Clique em Documentos/Processos ? Documentos Eletrdnicos ? Documentos ? Adicionar
documento de texto ? Tipo de Documento: Requerimento; Modelo: Pessoal: Cadastro - Requerimento -
Alteracdo de dados bancarios? Nivel de Acesso: Restrito? Setor Dono: Selecione seu setor de exercicio:
Assunto: Alteracdo de dados bancérios.

FUNDAMENTACAO LEGAL

Inciso Ill do art. 116 da Lei n°® 8.112 de 11/12/1990.
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