Afastamento do servidor
para participacao em
programa de formacao em
decorréncia da aprovacao
em concurso publico federal

‘ Setor Responsavel: Coordenadoria de Gestao de Pessoas (CGP-DGP)

Definicao:

O afastamento do servidor para participacdo em programa de formacao é concedido em
decorréncia da aprovacao em concurso pUblico para outro cargo na Administracao Publica Federal.
Esse afastamento poderd ser autorizado para servidores convocados para a etapa presencial do
programa de formacao exigido no certame.

Informacoes Gerais:

1. Ao servidor em estagio probatdério podera ser concedido o afastamento para participar
de curso de formacao decorrente de aprovacao em concurso para outro cargo na
Administracdo Publica Federal. (Art. 20 § 49, da Lei n? 8.112/90 Incluido pela Lei n®
9.527/97)

2. O estagio probatério ficard suspenso durante a participacao em curso de formacao, e
serd retomado a partir do término do impedimento. (Art. 20 § 52, da Lei n® 8.112/90
Incluido pela Lei n© 9.527/97)

3. Os candidatos preliminarmente aprovados em concurso publico para provimento de
cargos na Administracdo Publica Federal, durante o programa de formacao, farao jus, a
titulo de auxilio financeiro, a cinquenta por cento da remuneracao da classe inicial do
cargo a que estiver concorrendo. (Art. 14 da Lei n© 9.624/98)

4. No caso de o candidato ser servidor da Administracdo Publica Federal, ser-lhe-a
facultado optar pela percepcao do vencimento e das vantagens de seu cargo efetivo. (Art.



14, § 1° da Lei n2 9.624/98)

5. Aprovado o candidato no programa de formacao, o tempo destinado ao seu
cumprimento sera computado, para todos os efeitos, como de efetivo exercicio no cargo
publico em que venha a ser investido, exceto para fins de estdgio probatdrio,
estabilidade, férias e promocao. (Art. 14, § 22 da Lei n©? 9.624/98)

Documentacao Necessaria:

1. Disponivel no SUAP, no caminho: Documentos/Processos>Documentos
Eletronicos>Documentos>Adicionar Documento de Texto> Tipo de
Documento>Requerimento> Modelo> PESSOAL: Afastamento do servidor para
participacdo em programa de formacao em decorréncia da aprovacao em concurso
publico federal

2. Cépia do comprovante da aprovacao em concurso publico para outro cargo da
Administracao Publica Federal;

3. Cépia da convocacao para o curso de formacao do concurso.

Previsao Legal:

wrtigo 20 §§ 42 e 59, da Lei n® 8.112, de 11/12/90 (DOU 12/12/90), incluido pela Lei n? 9.527, de
10/12/97 (DOU 11/12/97).

rtigo 14 da Lei n? 9.624, de 02/04/98 (DOU 08/04/98).

JXO:

ETAPA INTERESSADO PROCEDIMENTO

1 Servidor(a) Preencher requerimento
especifico, via SUAP e
encaminhar & CGP do Campus;
servidores RET encaminhar para
CGP-DGP
2 CGP Campus Analisar a solicitag&o - verifica se
0 requerimento esta preenchido
corretamente e  se esta
devidamente assinado:

« pelo servidor(a);

« pela chefia imediata;

« diretoria adjunta;

« pelo diretor geral

(campus)

Apbs analise enviar para CGP-
DGP




CGP-DGP

Analisar a solicitacéo - verifica se
0 requerimento esta preenchido
corretamente e  se esta
devidamente assinado:
« pelo servidor(a);
« pela chefia imediata;
« diretoria adjunta;
« pelo diretor sistémico
ou Pro-Reitor da Area
(reitoria)

CGP-DGP

Processo sem ajuste: emissao
de portaria no SIPPAG WEB e
publicagédo no DOU

Processo com ajuste: devolve
para CGP do campus

CGP-DGP

Anexa portaria no processo e
encaminha a CCP-DGP

CCP-DGP

Registra o afastamento no
SIAPE e encaminha o processo
a CPP-DGP.

CPP-DGP

Realiza acertos financeiros

Encaminhamento:

Servidores da reitoria; CGP-
DGP (etapa 9 e 10)

Servidores dos campi: CGP
campus (etapall)

CGP-DGP

Servidor da reitoria: Solicita via
Suap ao servidor certificado de
participacao no curso e
encaminha para CADP (etapa
10).

10

CADP-DGP

Inseri na AFD

11

CGP Campus

Solicita via SUAP que o servidor
anexe o certificado de
participacdo no curso.

ApOs recepcionar certificado
inseri na AFD

Revision #8

Created 2025-02-07 12:59:20 -03 by Karin Mayumi Tsutiya
Updated 2026-05-25 17:29:47 -03 by Ligia Porto Alexandre




