Como Editar o Vinculo de um
Componente Curricular a Matriz
de um Curso no SUAP

Pré-requisitos

Qualquer solicitacéo de alteracao devera ser encaminhada para a DDGA
via Processo Eletronico no SUAP

Realizar as conferéncias indicadas no tutorial: Orientacdes Iniciais de

Cadastro de Cursos

O vinculo de um componente curricular com a matriz curricular do curso
somente podera ser editado quando nao houver estudante Concluido
(Formado) vinculado.

Caso a estrutura curricular possua diarios finalizados, no vinculo do
componente curricular, ndo editar a informacdao de Agrupamento no
Periodo, pois ira alterar os critérios de aprovacdo dos estudantes que ja
cursaram o componente curricular.

Verificacdo se a estrutura curricular possui estudantes
Concluidos ou Formados

Para verificar se é possivel, ou ndo, realizar a alteragcdo das informacdes de
vinculo dos componentes curricular, basta verificar se os botbes de edicédo estéo
disponiveis, conforme figuras, a segui:
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Estrutura Curricular B

Estrutura Curricular A

« A estrutura curricular A nao possui estudantes Concluidos ou
Formados, portanto, POSSUI os botbes de edicdo/exclusao de vinculo
dos componentes curriculares do lado esquerdo.

« A estrutura curricular B possui estudantes concluidos ou formados,
portanto, NAO POSSUI os botbdes de edicao/exclusdo de vinculo dos
componentes curriculares do lado esquerdo.

Para os casos de edicao de vinculo quando a estrutura curricular (matriz)
possuir estudantes Concluidos ou Formados, sera necessario "Replicar" a
matriz, cujo vinculo deve ser editado, realizar as alteracdes e posteriormente
realizar a migracdao dos estudantes para a nova matriz, conforme
orientagOes constantes em manuais.ifsp.edu.br, em:

"Como Clonar um Estrutura Curricular e Migrar os estudantes para a nova

Estrutura”

Informacgdes relativas ao vinculo de um componente curricular
gue normalmente sao utilizados pelo Ensino

O vinculo de um componente curricular - tipo disciplina - a estrutura curricular de
um curso, € composto pelo preenchimento dos seguintes campos:

a) Dados Gerais: Optativo, Pode Fechar com Pendéncia, Periodo Letivo, Tipo,
Qtd. Avaliacdes (etapas), Nucleo, Aceita Dispensa, Pode Lancar Aulas na
Etapa Final, Avaliar por Conceito, Descricao Dinamica e Segundo Semestre.

b) Carga Horaria: Teorica e Pratica (relativos a CH presencial)
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c) Carga Horaria EAD: Tedrica e Pratica (relativos a CH EAD)

Edicdo do vinculo de um componente curricular

Para realizar a altera¢do no vinculo de um componente curricular a estrutura
curricular de um curso, basta seguir as orientacdes constantes na sequéncia:

1. Acesse o SUAP

2. No menu lateral esquerdo, selecione “Ensino” > “Cursos, Matrizes e
Componentes” > “Matrizes Curriculares”, aplique os filtros necessarios e
selecione a matriz curricular desejada clicando na lupa, conforme figura a
seguir:
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3. ApOs selecionar a matriz curricular desejada, selecione a aba “Componentes
Curriculares”, localize o componente curricular que tera seu vinculo alterado e
cligue no botéo "editar"”, localizado do lado esquerdo do nome do componente
curricular, conforme figura a sequir:
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4. Na sequéncia, serdo apresentados os campos para edicdo do vinculo,
conforme figura a seguir:
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Associacdo

Componente Associado: .
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Caso a nota desse componente ndo precise ser langada no sistema em virtude de estar associado a um outro, informe agui o componente cuja nota serd registrada através de um diario, aproveitamento de estudo ou certificagfio do

conhecimento.

Vincular Componente | Vincular Componente e continuar vinculando

5. Realize as alteracbes, conforme solicitagcao recebida, de acordo com as
orientacdes abaixo, e clique no botao “Vincular Componente” ou "Vincular

Componente e continuar vinculando"

Aba “Dados Gerais”

Campo “Componente”: Insira o cdédigo do componente curricular criado, conforme

indicado no final do tutorial: Como Cadastrar Componentes Curriculares no SUAP

Exemplo de cdédigo que identifica o componente curricular cadastrado no SUAP: SUP.00662
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Campo“Optativo”: Marque a caixa de selecao, caso o componente curricular seja do tipo
"Optativo".

Campo “Pode Fechar com Pendéncia”: Deixe sempre marcada esta opcao, pois
permitird que o campus feche o periodo com pendéncias no componente curricular.

Campo “Periodo Letivo”: Indique o periodo (ano ou semestre) em que o componente
curricular sera ofertado no curso.

Campo “Tipo”: marque sempre como "Regular”

Campo “Qtd. Avaliacoes”: O campo indica a quantidade de etapas de cada curso, ou seja,
quantos fechamentos ocorrerdao ao longo do ano ou semestre do curso. Normalmente é
utilizado "uma", para cursos de periodicidade semestral (como no caso dos cursos
concomitantes/subsequentes), e "quatro" para cursos de periodicidade anual, pois sao
organizados em quatro bimestres (como no caso dos cursos integrados).

Atualmente, os Unicos cursos que sao de periodicidade anual sao os Técnicos Integrados, e
Técnicos Integrados EJA

Campo “Nucleo”: Nos cursos Técnicos Integrados, Integrado EJA, e EJA FIC é preciso
identificar na estrutura curricular o nucleo que cada componente curricular pertente, por
exemplo, Nucleo Estruturante: Comum, Articulador, ou Tecnoldgico.

Para os cursos Superiores de Graduagao e Técnicos Concomitantes ou Subsequentes deixe o
Nucleo preenchido sempre como "Especifico".

Campo “Aceita Dispensa”: marque esta opcao apenas se estiver vinculando um
componente curricular do tipo "Educacao Fisica".

Campo “Pode Lancar Aulas na Etapa Final”: deixe sempre desmarcada.

Campo “Avaliar por Conceito”: Marque essa opcao caso a representacao conceitual da
nota deve ser apresentada ao invés do valor numérico.



Campo“Avaliar por Conceito”: Nao é utilizado atualmente.

Campo “Descricao Dinamica”: Marque essa opcao caso deseje que a descricdo do
componente possa ser complementada no didrio.

Campo “Descricao Dinamica”: deixe sempre esta opcao marcada, pois facilitard a
visualizacao dos didrios dentro da turma.

Campo “Segundo Semestre”: Marque essa opgao caso a disciplina seja ofertada no
segundo semestre.

Campo “Segundo Semestre”: deixe esta opcao sempre desmarcada.

Aba “Estagio Docente”

Campo “E um Seminario de Estdgio Docente? (Ou Estdgio Docente de Matriz
Anterior)”: Marcar caso o componente curricular seja um seminario de estagio docente.

Campo “E um Seminario de Estagio Docente?: deixe esta opcdo sempre desmarcada

Campo “Tipo de Estagio Docente”: deixe esta opcao sempre em branco

Aba “Carga Horaria”

Campo “Tedrica”: informar o total de carga horaria do componente curricular realizado de
forma tedrica e presencial no campus.

Campo “Pratica”: informar o total de carga hordria do componente curricular realizado de
forma pratica e presencial no campus.

Caso a estrutura curricular, constante no PPC, ndo tenha a divisao entre teédrica e pratica,
informe o total de carga horaria presencial no campo Tedrica.




Aba “Carga Horéaria EAD”

Campo “Tedrica”: informar o total de carga horaria do componente curricular realizado de
forma tedrica e EaD.

Campo “Pratica”: informar o total de carga hordria do componente curricular realizado de
forma pratica e EaD.

Caso a estrutura curricular, constante no PPC nao tenha a divisao entre tedrica e pratica,
informe o total de carga hordria EaD no campo Tedrica.

O total da carga horédria do componente curricular devera ser igual a soma das seguintes
cargas horarias: Tedrica Presencial + Pratica Presencial + Tedrica EaD + Pratica EaD.

Aba “Regime Modular”

Campo “Tipo de Moédulo”: Nao utilizado atualmente. Deixe em Branco.

Aba “Associacao”

Campo “Componente Associado”: Caso a nota do componente nao precise ser lancada
no sistema em virtude de estar associado a um outro, informe o componente cuja nota sera
registrada através de um diario, aproveitamento de estudo ou certificacao do conhecimento.

Campo “Componente Associado”: Nao é utilizado atualmente. Deixe em branco.

Atencao

Dentro da Estrutura Curricular (Matriz) > aba "Estrutura de Curso", NUNCA clique no botao
"Editar" localizado ao lado do nome da "Estrutura de Curso".




Dentro da Estrutura Curricular (Matriz) > aba "Estrutura de Curso",
NUNCA clique no botao "Vincular Estrutura de Curso".

A "Estrutura de Curso" define os critérios de aprovacdo dos estudantes, e caso seja alterada,
todos os alunos terao os seus critérios de aprovacao atualizados, o que ira gerar um grande
problema no SUAP, conforme a imagem abaixo:

Pré/Co-Requisitos Cursos e Aluno: Estruturas de Curso Certificados

Estruturas de Curso

Vincular Estrutura de Cui

[

© Aestrutura "vigente” é a estrutura vinculada diretamente & matriz. Para redefinir a estrutura vigente € necessario editar a matriz e selecionar a estrutura desejada

Acdes Estrutura de Curso Inicio de Vigéncla Perlodo Letivo Vigente
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