Como Alterar o Cadastro de um
Componente Curricular no
SUAP

Pré-requisitos:

Qualquer solicitacdo de alteracdo devera ser encaminhada para a DDGA
via Processo Eletronico no SUAP

Nunca altere as informacdes de um componente curricular que possuir
estudantes formados

Nunca altere as informacdes de um componente curricular que estiver
vinculado a mais de uma curso/matriz

Realizar as conferéncias indicadas no tutorial: Orientacfes Iniciais de

Cadastro de Cursos

O cadastro de um componente curricular tipo disciplina € composto pelas
seguintes informacoes:

a) Dados Gerais: Descricdo; Descricdo no Diploma e Historico, Abreviatura,
Tipo de Componente, Diretoria, Nivel de Ensino e Esta ativo

b) Carga Horaria: Hora/reldgio, Hora/aula e Qtd. de Créditos

c) Dados Extras: Observacao

Para realizar a alteracao das informacfes de um componente curricular
cadastrado, basta seguir as orientacdes constantes na sequéncia:


https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/orientacoes-iniciais
https://manuais.ifsp.edu.br/books/diretoria-de-dados-e-gestao-academica-7ea/page/orientacoes-iniciais

Localizar, no SUAP, o componente curricular a ser alterado
1. Acesse o0 SUAP

2. No menu lateral esquerdo, selecione “Ensino” > “Cursos, Matrizes e
Componentes” > “Componentes” e aplique o filtro, inserindo o cédigo do
componente curricular, no campo “Texto”, conforme figura a seguir:

Inicio » Componentes

Componentes

FILTROS

Texto: std ativo: Tipo do Componente: Nivel de ensino:
Q sim x
# INlcio Matriz Curricular diretoria
B DOCUMENTOS/PROCESSOS u s

1

Alunos e Professores.

Todos
Cadastros Gerais
CENSOS 1 2 3 4 .. 1705 1706 Mostrando 25584 Componentes
Comunicador
Nivel de . Qtd.de Est4 Siglado
# D Sigla Descricsio e Hora/reléglo Hora/aula créditos e Nambel Observacéo
Q & 25943 ::AK\E‘S??ES‘?) 7 ligbes para a produgio de textos Fundamental 2400 24 24 (]
FIC00736 A Avaliagdo no Processo de Ensino
Q@ 26558 (AAVPEAJ e Aprendizagem: Saberes e Graduagio 180.00 180 180 [}
Praticas
- POS.00203 Abordagens de Ensino e Pés- - SLT-
Q@ 9560 (AECT3) Contemporaneidade graduacdo 000 36 ? - AECT2
POS.00697 Abordagens de Ensino e Pos- &
Q& 24394 (AECT3) Contemporaneidade graduagio 3000 36 ? = &
SUP.00662 o ® BRT-
Q& 662 (ANEA7) ACAROLOGIA ENEMATOLOGIA Graduagéo 63.30 76 19 <@ ANEA7
SUP.04263 ACIONAMENTO ELETRONICO ~ ® PEP-
Q@ 4263 (AEMLS) DE MOTORES Graduagdo 3170 38 9 ] AEMLE

Copie o codigo do componente curricular que consta na estrutura curricular
do curso, cujas alteracOes estdo sendo solicitadas, para localizar o
componente correto.

3. Na tela, a sequir, clique no icone "lupa" localizado do lado esquerdo do nome
do componente curricular, conforme figura, abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/figura-4-cadastro-componente-curricular.png

Inicio » Componentes

Com ponentes Exportar para XLS © Ajuda
FILTRC
Texto: Esti ativo: Tipo do Componente Nivel de ensino:
SUP.00864 Q Sim x
# IN[CIo Matriz Curricular: diretoria
B DOCUMENTOS/PROCESSOS A
Alunos e Professores Todos
Cadastros Gerais
CENSOS Mostrando 1 Componente
ST Nivel de Qtd. de Est4 sigla do
# ID  Sigla Descrigsio e Hora/reloglo Hora/aula créditos ativo Nambel Observacio
’ SUP00864 ACIONAMENTOS e a
4 r V] -
@ 864 (ACES4) ELETRICOS Graduagdo 66.70 80 20 BRI-ACES4

“cc 1 Componente

4. No final da proxima tela consta a indicacdo de quais estruturas curriculares
(matrizes) estdo vinculadas ao componente curricular.

Componentes » ACIONAMENTOS ELETRICOS

ACIONAMENTOS ELETRICOS

Inicio » Componentes

Dados Gerais

#® INfclo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores
Cadastros Gerais
CENSOS

Comunicador

Descricéo
Descricéo no
Diploma e
Historico

Abrevlatura

ACIONAMENTOS ELETRICOS

ACIONAMENTOS ELETRICOS

ACES4

Observacio -

Slgla
Tipo
Diretorla

Nivel de
Ensino

Esta Atlvo

Sigla Nambel

SUP0O0B64 (ACES4)
SUP

DRG/BRI (SUP)

Graduacido

Sim

ERI-ACES4

Observacio -

Carga Horaria

Hora/reloglo 6670
Horafaula 80

Qtd. de

Créditos 20
Diplomas e Certificados
= Matrizes
Estatisticas
Matriz
ETEP
19 - Matriz curso BR113202

Painel de Controle



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/figura-4b-cadastro-componente-curricular.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/yKQfigura-4b-cadastro-componente-curricular.png

realize

a

Caso o componente curricular esteja vinculado a mais de uma matriz nao

edicao das

Para esses casos, 0 componente curricular com as informacdes incorretas
deverda ser desvinculado da matriz do curso e sera necessario a criacao de
um novo componente curricular com as informacdes corretas para vincular
a matriz do curso que esta sendo corrigido.

Caso o componente curricular NAO esteja vinculado a mais de uma matriz
e NAO possua estudantes "Concluintes”, a correcao das informacdes do
componente curricular podera ser realizada.

5. Para realizar as alteragOes, na tela de busca do componente curricular, clique
no icone "edicdo" localizado do lado esquerdo do nome do componente
curricular, conforme figura, abaixo:

# INI[ClIO

B» DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professores

Cadastros Gerais

CENSOS

Inicio » Componentes

Componentes

Texto: Estd ativo:

SUP.00864 Q sim

Matriz Curricular diretoria:

Todos

Mostrando 1 Componente

# 1D Sigla Descrigéo
; SUP.00844
854 {acesq)

P«“ Componente

ACIONAMENTOS
ELETRICOS

Nivelde
ensino

Graduagio

Exportar para XLS © Ajuda

0 do Componente Nivel de ensino:

Filtrar

Qtd.de Esta Sigla do

Hora/reléglo Hora/aula
relog ‘ créditos atlve Nambel

Observacio

66.70 80 20 BRI-ACES4

6. Na tela seguinte, serdo apresentados os campos para edicdo das
informac¢des do componente curricular, conforme solicitacédo recebida.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/figura-4c-cadastro-componente-curricular.png

Inicio » Componentes » ACIONAMENTOSELETRICOS » Componentes » Editar SUP00864 (ACES4) - ACIONAMENTOS ELETRICOS - Graduagao [66.70 h/80 Aulas]

Editar SUP.00864 (ACES4) - ACIONAMENTOS ELETRICOS - Graduacio © Ajuda
[66.70 h/80 Aulas]

Dados Gerais

INfCIO Descricao:"  , CIONAMENTOS ELETRICOS

B, DOCUMENTOS/PROCESSOS

Descricdono Diplomae 0y seNTOS ELETRICOS

Histérico: *

Alunos e Professores . .
Abreviatura: ACES4
Cadastros Gerais
CENSOS i .4
Tipo do Componente: Q sup "

Comunicador

Diretoria: *

Q, DRG/BRI (SUP)

Nivel de ensino: * Q Graduaco

Estd ativo

Carga Horiaria

Hora/relégio: * 66.70

Impossivel editar este campo. Compenente j& vinculado a uma matriz com aluno formado.

Hora/aula: 20

Impossivel editar este campo. Compeonente ja vinculado a uma matriz com alune formado.

Qtd. de créditos:*

Impossivel editar este campo. Componente j& vinculado a uma matriz com aluno formado.
Diplomas e Certificados

EAD Dados Extras

Estatisticas Observacao:

ETEP

Painel de Controle

Procedimentos de Apoio

Pracesso Seletivo

Relatérios £

Turmas e Diarios
Salvar Salvar e adicionar outro(a)  Salvar e continuar editando

Regulagio

Descricao das informacO0es dos campos
relativos aos componentes curriculares:

As alteracOes deverdo ser realizadas conforme solicitacao recebida do campus
e de acordo com as orientagfes a seguir:

Aba “Dados Gerais”

Campo “Descricao”: Informar a descricao que consta na estrutura curricular do curso



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-07/figura-4d-cadastro-componente-curricular.png

déonpo "Descrica@ainprantdmmsnato
"maiusculo”. Exemplo:MATEMATICA FINANCEIRA;

Campo “Descricao no Diploma e Historico”: Informar a descricdao que consta na
estrutura curricular do curso, que serd a mesma indicada no campo "Descricao".

Campo “Abreviatura”: Informar a abreviatura que consta na estrutura curricular do curso

As "Abreviaturas" ou "Siglas" dos Componentes Curriculares deverao conter 7 (sete)
caracteres alfanuméricos, sendo possivel apenas letras, ou com um algarismo arabico no
ultimo elemento. Exemplos: ARQMAT2; ARQCALC; ARQDESE.

Campo “Tipo de Componente”: Selecionar uma das opc¢des disponiveis:

44 + EAD - atualmente nao é utilizado

e FIC - utilizar para componentes curriculares que serao vinculados a
cursos "FIC Extensao"

e INT - utilizar para componentes curriculares que serao vinculados
cursos "Técnicos Integrados" ou "Técnicos Integrados EJA"

e MOD - utilizar para componentes curriculares que serao vinculados
cursos "Técnicos Concomitantes ou Subsequentes”

e POS - utilizar para componentes curriculares que serao vinculados a
cursos de "Pés-Graduacao Lato Sensu ou Stricto Sensu"

e SUP - utilizar para componentes curriculares que serao vinculados
cursos de "Graduacao: Licenciatura, Tecnologia ou
Bacharelado".

Q-

Q-

Q-

Campo “Diretoria”: Selecionar a sigla da diretoria que representa o campus e o tipo de
curso para o qual o componente curricular estd sendo criado. Exemplo: DRG/ARQ(MOD) -
para um componente curricular que serd vinculado a um curso “Concomitante/subsequente”
do Campus Araraquara.

Campo “Nivel de Ensino”: Selecionar a opcao que represente o nivel de ensino
(Graduacao, Médio, Fundamental, Pés-Graduacao) do curso para o qual o componente
curricular esta sendo criado.



Campo“Esta ativo”: Deixar marcado.

Aba “Carga Horaria”

Campo “Hora/relégio”: Informar a “carga horaria/relégio” TOTAL do componente
curricular que consta na estrutura curricular do curso (Esta carga horaria ndo pode ser 0 e
nao poderd ser editada caso o componente ja esteja vinculado a uma matriz que possua um
aluno formado).

O componente curricular devera ter no maximo uma casa decimal em sua carga
horéria/relégio total.

Campo “Hora/aula”: Informar a “carga horaria/aula” do componente curricular que
consta na estrutura curricular do curso (Esta carga horaria nao pode ser 0 e nao podera ser
editada caso o componente ja esteja vinculado a uma matriz que possua um aluno
formado).

O campo "Hora/aula" se refere a quantidade total de aulas do componente curricular,
presente na estrutura curricular.

Campo “Qtd. de Créditos”: Considerando que nao utilizamos o sistema de créditos,
informar "zero".

O campo "Qtd. de Créditos" ¢é utilizado apenas para os cursos de pds-graduacao e sera
necessario que a estrutura curricular contenha a "quantidade de créditos" para cada
componente curricular.

Aba “Dados Extras”

Campo “Observacao”: Campo destinado a registrar informacdes adicionais sobre o
componente curricular (nao é obrigatério)



Componentes Curriculares Criados.
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