/. Parte 1 - Como Regqistrar e
Assinar um Diploma e
Historico Final Digital

Como Emitir e Registrar um Diploma

Cligue em: Ensino>>Diplomas e Certificados>>Diplomas>>Registro de Emissao, de acordo com a
imagem abaixo:

Cadastros Gerais
CENSOS

Comunicador

Cursos, Matrizes e
Componentes

Diplomas e Certificados

Emitir Diploma

Emitir Diploma em Lote

Diploma Digital
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Insira o prontudrio do estudante e depois clique no botao "Filtrar":

nicio Emisso de DiplomasCertificados

missio de Diplon’ias!Certiﬁcados

Exportar para XLS @ Ajusa

Texto Campus: Diretonia: Modalidade de Ensing

BVS599559K

A INICIO Nivel de Ersine: Term pracesse cadastiado PMimern do Livrs eancalad

B DOCUMENTO

Emissio Digita Situncia Diploma Digical Dista de Expedicia

Alunos 1 ) Filtrar @
Cadastros Gerais »

Cligue no desenho da lupa, conforme a imagem a seguir:

Acdo: ——— + Aplicar 0 de 2 selecionados
Data de .
Datada o Codigo Datade
] # ID Aluno CPF Matvicula E:r(l:cl::::u Curso EMEC Expedicio
Nome
B do 559.599.9 17/02/2017 e LICENCIATURA 047
[ g i 00-00 16/06/2028 EM EISICA 1188343 23/04/2022
Aluno

Cligue no botao "Assinar/Registrar Diploma Digital":

Diploma registrade com sucesso. As assinaturas do registro podem ser realizadas.

Emétir Diploma E Registra de Emésso de Diploma - 2* Via

ﬁeglstro de Em.ls.s.ﬁ;:l"c.lé Diploma - 2* Via

Situacdo do Registro
# INicio

Slstema  SUAP Situagio: l\fa:ms

E CUMEMNTOS

Selecione o modelo de diploma, e em seqguida, clique em "Enviar":
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Registrar Diploma Digital 2* Via
Apostilamento

Observagso
# INicio Apostilamento

E DOCUMENTOS/PROC

Modelo

Madela do Diploma

Digital:* |.Dipluma Digital Graduacdn 0

Na drea da imagem abaixo sempre teremos um interacao entre o SUAP e o sistema RAP
Sign, desenvolvido e controlado pela RNP.

O RAP Sign é o sistema que sera utilizado para assinatura dos diplomas digitais.

7

O status do diploma é "Aguardando Processamento", entao, clique em "Sincronizar":

Registro do diploma digital cadastrado com sucesso

Diploma Digital: 10

Imprimir Rascunho @

Registro Diploma Digital

|dentificador 10 Situsgio do Registro [.\!g.m:srac Processamento ]
# INICIO Al
egistrode
Datads Entrega
B DOCUMENTOS/PROCESSOS =L R
Mome 0 Matricula B\9999999%
Curse BRILICFIS 2012 - LICENCIATURA EM FISICA [Campus Birigud

Alunos ¢ Professores

Matriz 23 - Matriz curso B

Cadastros Gerais

Apos sincronizar, clique no botdo "Continuar":
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100%

DOCUMENTOS/P 505
P

Conforme Portaria IFSP n? 1002, de 15 de fevereiro de 2022 :

Art. 72 Os(As) servidores(as) ocupantes das funcbes responsaveis pela assinatura dos
diplomas digitais e das documentacbes académicas no IFSP serdo os seguintes:

. O(A) Reitor(a), que sera responsavel pela assinatura apenas do diploma digital, utilizando
certificado digital do tipo E-CPF, sequindo Padrao Brasileiro de Assinatura Digital ICP-Brasil;

Il. O(A) Diretor(a) Geral (DRG) do campus, que sera responsavel pela assinatura da
documentacdo académica, utilizando certificado digital do tipo E-CPF, sequindo Padrdo
Brasileiro de Assinatura Digital ICP-Brasil;

Ill. O(A) Coordenador(a) de Registro de Diplomas (CRDI) da Pré-Reitoria de Ensino sera
responsavel pela assinatura do diploma digital, utilizando certificado digital do tipo E-CPF,
seguindo Padrao Brasileiro de Assinatura Digital ICP-Brasil. Além disso, fara a assinatura da
documentacdo académica, do diploma digital, do histérico digital final ou parcial,
empregando o certificado digital do tipo E-CNPJ, sequindo Padrao Brasileiro de Assinatura
Digital ICP-Brasil.

Logo, O XML da documentacao académica sera assinado pelo DRG do campus, utilizando
certificado digital do tipo E-CPF, e pelo CRDI-PRE, utilizando certificado digital do tipo E-CNPJ.

Ja o XML do diploma digital sera assinado, utilizando certificado digital do tipo E-CPF, pelo Reitor e
CRDI-PRE, e este também assinara com certificado digital do tipo E-CNPJ.

E o XML do histérico final ou parcial serd assinado pela CRDI-PRE, utilizando o certificado digital do
tipo E-CNPJ.

Na imagem abaixo identificamos que o status do diploma digital mudou para "Aguardando
assinatura" do XML da Documentacdo Académica. Entao, primeiramente, é preciso a assinatura
dos certificados digitais do tipo E-CPF, e por ultimo a do CNPJ. O XML da documentacao académica
devera ser assinado pelo DRG do campus com o certificado digital do tipo E-CPF. Depois o CRDI-
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PRE deverd assinar com o certificado digital E-CNPJ, uma de forma institucional, e outra para
arquivamento:

Aguardando Assinatura

(:1) #28 - Documentacao Académica

Em Preparacio Aguardando Assinatura Assinado Processando Registro

Registrado
Identificador: Situagdo XML Registrado
Aguardando Assinatura Maa
Assinaturas
Solicitadas: 3
Coletadas: O
IFSP

Mao Assinado - Institucional
| Mao Assinado - Institucional

IFSP

| Mao Assinado - Arquivamento

| Aguardando Envio

Para assinar o diploma digital, acesso o RAP Sign, no seguinte link: https://diplomas-

rapsign.ifsp.edu.br/#/

No primeiro acesso ao RAP Sign, clique no seu certificado digital do lado esquerdo, e depois clique
no botdo "Autenticar" na parte central da pagina. O RAP Sign pedird que vocé insira a senha do
certificado digital.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-04/151.JPG
https://diplomas-rapsign.ifsp.edu.br/#/
https://diplomas-rapsign.ifsp.edu.br/#/

EHNP

Assinador eCPF IFSP

Adobe Content Certificate 10-5

Adobe Content Certificate 10-6

Adobe Intermediate CA 10-3

Adobe Intermediate

CA 10-4

Assinador eCPF

2000060060

®

TUTORIAL PERAN OMO ASSINANTE PRINCIPA

Clique em autenticar para confinuar

AUTENTICAR

Selecione o XML da "Documentacao Académica", e depois clique no botao com um formato de
"Olho", caso deseja verificar os dados do estudante que serao validados através da assinatura do

servidor.

< Nome do Servidor
Documentacao Acadermica ~
Nome

Matricula

>

Nome do aluno Prontuario

Todos os dados abaixo sao retirados do SUAP.

TUTORIAL

Curso |ES Emissora

Os dados se mantem congelados a partir do

momento que o diploma é registrado, e sé poderao ser alterados a partir da Revogacao do

diploma.
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Dados do Diploma Dados Privados do Diplomado Assinaturas

Filiacdo Historico Escolar Carga Horaria do Curso Ingresso ao Curso

> Genitores

O DRG devera realizar a assinatura do XML da documentacdo académica voltando para a tela

anterior, e clicando no botdo com um simbolo de "um papel com um clipes":

.nm-

TUTORIAL OPERANDD COMO ASSINANTE PRINCIPAL u CONFIGURACTES SOBRE

¢ Nome do Servidor @ i B © 9
Documentacao Academica = Procure pelo nome, matricula ou curso E (&}
Home Matricula Curso Cédigo EMEC IES Emissora Ages

> MNome do aluno Promtuario LICENCIATURA EM MATEMA,, 113490 Instituto Federal de Educach.. n*re

Ou podera realizar a assinatura em lote para todos os estudantes de uma Unica vez. Clique na
caixa de selecao ao lado da palavra "Nome" para selecionar todos os XML disponiveis na pagina
atual. E depois clique no simbolo de "uma folha com um clipes" na parte superior direta da tela:

Cuidado: Poderd ter mais XML da documentacao académica de outros estudantes nas
paginas seguintes. Por isso, verifigue quantos documentos estao sendo exibidos na pagina,

conforme indicado no final da pagina:

.nur

TUTORIAL OPERANDO COMO ASSINANTE FRINCIPAL [
11 itens selecionado(s)
Documentacao Academica « Procure pelo nomea, matricula ou curso
Nome Matricula Curso Codigo EMEC
[*] ’ | LIRSS, BN LS | EI L BEs
> TECNOLOGIA EM AMALISEE.. 72017
> BACHARELADO EM ENGEN... 1375232
= > TECNOLOGIA EM AMALISE E.., 122124
3 TECHOLOGIA EM GESTAO ... 68037
@ > TECHOLOGIA EM AMALISE E... 122124
& > LICEMCIATURA EM FiSICA 1188343
t > TECHOLOGIA EM GESTAO D.., 81306

CONFIGURACOES SOBRE

a c
[ES Emissora A
VSLILILG FEURIEE U eUULdLE [
nstituto Federal de Educagd... D 1
nstituto Federal de Educagd... D, i
nstituto Federal de Educagd.., D i
nstituto Federal de Educacd.., D i
nstituto Federal de Educaga.., Ej i
nstituto Federal de Educagd.., D 1
nstituto Federal de Educagd.., E\ 1
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Depois é preciso clicar em "Prosseguir"

Confirmagao
Clique em prosseguir para realizar coleta

PROSSEGUIR FECHAR

Em seguida, insira a senha PIN do certificado digital:

Verifique PIM do Usuario

ﬁ Agora verifigue o PIN do Usuario:

PIN do Usuario: ||

[] Habilitar teclado no ecra

| Mudar PIN do Usuaﬂ'o| Inicio de sesan | Cancelar |

U Coletando assinatura. ..

Pronto, o XML da documentacao académica foi assinada pelo DRG do campus, com certificado
digital do tipo E-CPF.

Agora, o coordenador da CRDI-PRE deverd assinar de forma institucional, o XML da documentacao
académica, com o certificado digital do tipo E-CNPJ:

Com o Certificado digital do tipo E-CNPJ plugado no PC, o coordenador da CRDI deverd
autenticar o certificado, conforme os passos anteriores, e na tela do RAP Sign filtrar os
documentos do tipo "Documentacao académica" para assinatura, conforme ja mostrado
anteriormente, em seqguida realizar os procedimentos abaixo:

Cliqgue em "Apenas apto a coleta da assinatura institucional", conforme a imagem a segquir:
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.RNP TUTORIAL OPERANDO COMD ASSINANTE PRINCIPAL CONFIGURACOES SOBRE

‘ IFSP - CNPJ R N2 0 9
Documentacae Academica Frocure pelo nome, matricula ou curso 1) Todos ndio assinados pela nstituicio
— — — @ E Apenas aptos a coleta de assinatura institucional .
. Nome do aluno BronbuAG T u Apenas aptos a coleta de assinatura para arquivamento |

Serao filtrados apenas os diplomas aptos a coleta da assinatura institucional por E-CNPJ. Agora,
basta seqguir os mesmos procedimentos descritos anteriormente para assinatura do XML da
documentacdo académica. Clicando no botdo de "Assinar" com o simbolo de "uma folha com um
clipes", e prosseguir com os demais passos.

.BNP TUTORIAL OPERANDC COMO ASSINANTE FRINCIPAL a CONFIGURACOES SOBRE
¢ Nome do Servidor B D 2 0 ®©

Documentacao Academica = Procure pelo nome, matricula ou curso E ]

Nome Matricula Curso Codigo EMEC IES Emissora Agdes
LICENCIATURA EM MATEMA, 113490 Instituto Federal de Educag. e

> Nome do aluno Prontudrio L EM M .

Para finalizar as assinaturas do XML da documentacao Académica, mantendo o certificado E-CNPJ,
o coordenador da CRDI deverd clicar em " Apenas Aptos a coleta da assinatura para
arquivamento"”, conforme a imagem abaixo:

. RNP TUTORIAL COFPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL CONFIGURACOES SOBRE
" IFSP - CNPJ B D B @ 9
Documentacac Academica - Procure pela nome, maltricula ou curso q'_:e Todos néo assinados pela instituicio
e Viaita s E Apenas aptos & coleta de assinatura institucional A
5 Nome do aluna BibntiaGS TS ﬁu Apenas aptos a coleta de assinatura para arquivamento | |

Serdo filtrados apenas os diplomas aptos a coleta da assinatura para arquivamento por E-CNPJ.
Agora, basta seguir os mesmos procedimentos descritos anteriormente para assinatura do XML da
documentacao académica. Clicando no botdo de "Assinar" com o simbolo de "uma folha com um
clipes", e prosseguir com os demais passos.
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lHNP TUTORIAL OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL CONFIGURAGOES SOBRE
e ]

¢ Nome do Servidor G | o 9
Documentacae Academica = Procure pelo nome, matricula ou curso E| (&}
Nome Matricula Curso Cédigo EMEC IES Emissora Agdes

> Mome do aluno Prontudrio LICENCIATURA EM MATERLA, | 113480 Insirtuto Federal de Educagi. g @

Caso vocé seja um DRG ou um CRDI substituto devera realizar a assinatura do XML da
documentacao académica voltando para a tela anterior, e clicando em "Configuracdes":

HRNP TUTORIAL  OPERANDO COMO ASSINANTE PRINCIPAL [ NFIGURACOES SOBRE
< Documentos de INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOG:10882594000165 @ﬁ E 0 9

Documentacao Academica ~ Procure pelo nome, matricula ou curso Ej c

Insira o CPF do DRG ou CRDI Titular; selecione "Sou um Substituto" e depois clique na imagem do
disquete:

Configuragoes
Indique o CPF/CNPJ da pessoa ou empresa que vocé esta substituindo.

Digite o CPF/CNPJ de quem esta substitutindo m

@@ Sou um substituto

FECHAR

Caso o servidor seja um substituto, é preciso realizar a configuracdo acima, antes de
prosseguir com 0s passos das assinaturas.

Apods a realizacao das trés assinaturas do XML da documentacdo académica, volte para o SUAP, na
area do diploma digital do estudante. Clique no botdo "Sincronizar", e perceba que o XML da
documentacao académica mudou o status para "Processando Registro", e que as trés assinaturas
foram finalizadas, conforme a imagem a seguir:
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Imprimin Ragcunho

Diploma Digital: 12 ﬁm

Registro Diploma Digital

ldentificador 17 Situsgio do Registro | Processando Decumentos
Repietre de
Diploma Data da Entrega
Nome XK yyy Matricula

Curse SPOTCNGTUZ00L - TECNOLDGIA EM GESTAD DE TURIEMO (Campus 530 Paulal

Matriz 176 - Matriz curso SPO 13000

Registra Inicisde
1 #34-Documentacio Académica
Em Preparacao Aguardando Assinatura Assinaddg Processando Registro
Registrado
ldentificudor- Situngdo XML Regitirado
Registro inicisdo Mo
Aszimaturas
Bolicitadas 3
Coletadas: 3
roe 1349
I Assinado - Irstitucional Assinado - Arquivamento

I Agsinado - Institucional

Depois, cligue novamente no botdo "Sincronizar". Isso finalizara o registro do XML da
documentacao académica, possibilitando que o coordenador da CRDI realize o download do XML:
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Documento Vilido

Visualizar XML & Baixar XML

Q) #34 - Documentacao Académica

Em Preparacio Aguardando Assinaturz Assinado Processando Registro

>

Registrado

Identificador: Situagdo XML Registrado
Documento Valido Sim

Assinaturas
Solicitadas: 3
Coletadas: 3

IFSP IFSP

Assinado - Institucional Assinado - Arquivamento
Assinado - Institucional

XML da documentacao académica assinado.

Parte 1 - Como Registrar e Assinar um Diploma e Histérico Final Digital Finalizado.
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