
Cadastro de professor
externo
O professor externo deverá ser cadastrado como Prestador de Serviços no Menu ENSINO >
Alunos e professores > Professores

 

Selecione a aba PRESTADORES DE SERVIÇO, e então o botão Adicionar Professor Prestador
de Serviços:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2021-03/image-1616615720252.png


Preencha com os dados solicitados. Os itens obrigatórios estão marcados com um asterisco (*).

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2021-03/image-1616615821228.png


Além dos dados pessoais, são solicitados dados de endereço, contato e formação.

Clique em salvar após inserir os dados.

A vinculação de um professor a uma turma é igual aos procedimentos efetuados com professores
que são servidores do IFSP. Basta vincular seu nome ao Diário de Classe no Suap.

O professor externo / prestador de serviço poderá acessar o Suap com seu CPF, no lugar do
prontuário.
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