Cadastrar e Atribuir Diario
ao Professor Prestador de
Servico

O Professor prestador de Servico é utilizado para quando um professor externo ao IFSP deve
ter um diario atribuido para que possa digitar notas e faltas (professor bolsista de EaD,
funcionario de empresa que ministrard um curso de Extensao)

1. Cadastrando Professor Prestador de Servico

1. Acesse o menu lateral esquerdo ENSINO >> Alunos e Professores >> Professores
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2. Acione o botao cinza localizado na parte superior direita "Adicionar Professor
Prestador de Servico"
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3. Realize o cadastro preenchendo os dados, os itens obrigatérios sao os que possuem
um * em vermelho
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4. Apds concluir o preenchimento, acione na parte inferior o botdo verde "Salvar"

Vinculo EAD caso seja professor & disténcia
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2. Realizando UpLoad do Termo de Responsabilidade de Sigilo

1. Acessar o menu lateral esquerdo (ADMINISTRACAO >> Cadastros >> Prestadores de

Servico)

2. Localizar o Professor prestador de Servico desejado e acionar o icone de edicao
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3. Realizar o upload do arquivo PDF do Termo de Responsabilidade de Sigilo
4. Acionar o botao verde "Salvar"
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3. Vinculando Professor Prestador de Servico a um didrio
Apds o processo de cadastro:

1. ir no Diario de Classe no SUAP (menu ENSINO >>Turmas e Diarios >> Diério)
2. selecionar professor e fazer a busca pelo nhome e selecionar
3. preencher os campos obrigatdrios e clicar em Salvar.
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