Emissao de Certificado de
Conclusao de Curso

Pré-Requisitos:

O(a) aluno(a) deverda estar com a situacao de matricula como 'Concluido', no caso dos
cursos técnicos, e 'Formado', no caso dos cursos superiores de graduacao.

Primeiro, acesse o SUAP em: suap.ifsp.edu.br , e insira seu usuario e senha:

sisterna unificado de

Acesso do Responsavel
adrministracao pablica

Como Acessar o SLAP?

Documentos Gerais

Avaliagiode Esl

Catalogo de telefones
Processos Fisicos

tro-de Diplomas

Assuntos de Reunides

Em sequida, acesse o médulo Ensino >> Alunos e Professores >> Alunos.


https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/2024-1.PNG

INiCIO

DOCUMENTOS/PROCESSOS

Cadastros Gerais

Na préxima érea, insira o prontuario do aluno no campo "Texto" e cligue em "Filtrar". Por fim,
apods o sistema processar e localizar o aluno, clique no icone em formato de lupa para
prosseqguir.

Inicio » Alunos

Alunos

Texto: Ano de Ingresso: Pericdo de Ingresso: Situagio: estrutura:
Modalidade de Ensino: Mivel de Ensino: Campus: Curso: Polo EAD:
Tipo de Aluno:

Filirar
Todos Matriculados no Suap Matriculados no Nambe Migrados

Mostrando 1 Aluno

# Foto Dados Principais Periodo de Ingresso Anc de Ingresso N°Pasta

Qe L 1 2024
Curso: JCR.BAC.ADM.2014 - BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

Situag3o: Matriculado
Mostrando 1 Aluno

Agora, cligue no botao “Documentos” e, em seguida, selecione a opcao “Certificado de
Conclusao de Curso”.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-05/2025-1.PNG
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Dados Gerais
Matriz Curricular

# INiclo
Nome
B DOCUMENTOS/PROCESSOS
Matricula Ingresso

CPF

Periode .
Referéncla IRA. 7.95

Curso  ARQINTINF2015- TECNICO EM INFORMATICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO
344 - ARQINTINF2015-TECNICO EM INFORMATICA INTEGRADO AQ

Cadastros Gerais Motz ENSINOMEDIO Qud.Periodos 4
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Cursos, Matrizes e Impressio | Nao

Componentes Digital

Diplomas e Certificados Prlt;-r:.':;: Datade E;::I::‘f; éé.gggof)lé
EAD Diploma 1°Via

Estatisticas

DEBUG | Djangp 5.1.5 | Project path: /workspace | Database: susp postgres@db:5432

3 o » = 1
E 2 Pesquisar i & ~CE P,

Cada tipo de curso possui um modelo especifico de certificado, elaborado para atender as
suas particularidades. Dessa forma, hd um modelo de Certificado de Conclusao de Curso
para os cursos superiores de graduacao, outro para os cursos técnicos integrados ao ensino
médio e, por fim, um modelo destinado aos cursos técnicos concomitantes ou subsequentes
ao ensino médio.

Todos os modelos possuem QR Code e cddigo autenticador para fins de validacdao. Além
disso, os(as) alunos(as) também tém acesso a emissdo desse documento, desde que
estejam com a situacao de matricula como 'Concluido' ou 'Formado'.

Modelo de Certificado de Conclusao do Curso Técnico
Concomitante ou Subsequente ao Ensino Médio:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c1.PNG

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTQ FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQ PAULO - Campus Araraquara
Rua Doutor Aldo Benedito Pierri, 250 - Jardim Paulo Freire - Araraquara - SP - Brasil - CEP: 14804-296
CNPJ: 10.882.594/0020-28 - Telefone: (16) 3303-2330

CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Certificamos que | | matricula : portador(a) do CPF
[ 1 documento de identificagio [} nascido(a) em [_———] natural de Sao

Sebastido do Paraiso-MG, concluiu em 21/12/2016 nesta Instituicéo de Ensino, de acordo com a Lei n® 9.394
de 20/12/1996 e o Decreto n° 5.154 de 23/07/2004, o curso de: TECNICO EM MECANICA.

Araraquara (SP), 25 de junho de 2025.

No caso dos cursos superiores de graduacao, ha dois modelos de certificado: um utilizado
antes da emissao e do registro do diploma, e outro apds esse procedimento.

Modelo de Certificado de Conclusao do Curso Superior de
Graduacao antes da Emissao e Registro do Diploma:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c2.PNG

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - Campus S&o Jodo da Boa Vista
Avenida Marginal, 585 - Fazenda Nossa Senhora Aparecida do Jaguari - Sdo Jodo da Boa Vista - SP - Brasil - CEP: 13871-298
CNPJ: 10.882.594/0010-56 - Telefone: (19) 3634-1100 / 3634-1106

CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Certificamos que || ] matricula ] portador(a)
do cPF[————1 documento de identificagio 1 nascido(a) en[__} natural de
Sdo Joao da Boa Vista-SP, concluiu em 18/03/2025 e colou grau em 15/05/2025 , nesta Instituicdo de
Ensino, de acordo com a Lei n° 9.394 de 20/12/1996 e o Decreto n® 5.154 de 23/07/2004, no curso de:
TECNOLOGIA EM PROCESSOS GERENCIAIS.

Informamos que o Diploma e o Historico Escolar Final estdo em fase de emisséo e registro e a
previséo de entrega € de 120 dias corridos a partir da data de realizagéo da colagéo de grau do(a) estudante,
desde que a documentacéo obrigatoria para emisséo dos documentos de concluséo do curso estejam sem
pendéncias.

Sao Joao da Boa Vista (SP), 25 de junho de 2025.

O modelo acima indica a previsao de emissao e registro do diploma e do histérico final,

conforme o inciso Il do artigo 25 da Portaria IFSP n.2 2162, de 18 de abril de 2022.

Modelo de Certificado de Conclusao do Curso Superior de
Graduacao depois da Emissao e Registro do Diploma valido:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c3.PNG
https://drive.ifsp.edu.br/s/3sGx2kQqv8gNWBN

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAD
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQ PAULO - Campus Avaré
Avenida Professor Celso Ferreira da Silva, 1333 - Jardim Europa - Avaré - SP - Brasil - CEP: 1B707-150
CNPJ: 10.882.594/0022-90 - Telefone: (14) 3711-1450

CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Certificamos que | } matricula ] portador(a) do CPF

:, documento de identificaq;étt}:. nascido(a) emE, natural de Botucatu-SP,

concluiu em 20/12/2023 e colou grau em 23/02/2024 |, nesta Instituicdo de Ensino, de acordo com a Lei n°
9.394 de 20/12/1996 e o Decreto n° 5.154 de 23/07/2004, no curso de: BACHARELADO EM ENGENHARIA
DE BIOSSISTEMAS.

Avare (SP), 25 de junho de 2025.

O modelo de certificado acima nao apresenta a previsao de emissao e registro do diploma e
do histérico final, uma vez que o SUAP ja possui um diploma emitido e registrado para este
aluno no respectivo prontuario.

No caso dos cursos técnicos integrados ao ensino médio, ha dois modelos de certificado: um
destinado aos alunos que cursaram todo o curso no mesmo campus, independentemente da
matriz curricular; e outro voltado aos alunos que realizaram parte do curso em outro curso
do mesmo campus, em outro campus ou até mesmo em outra instituicao.

Modelo de Certificado de Conclusao do Curso Técnico
Integrado ao Ensino Médio - destinado aos alunos que
cursaram e concluiram todo o curso no mesmo campus e
curso, independentemente da matriz curricular.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c4.PNG

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAQ
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACﬂD. CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO - Campus Araraguara
Rua Doutor Aldo Benedito Pierr, 250 - Jardim Paulo Freire - Araraquara - SP - Brasil - CEP: 14804-296
CMNPJ: 10.882 .594/0020-28 - Telefone: (16) 3303-2330

CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Certificamos quel I matricula : portador(a) do CPF
| . documento de identificacéo =. nascido(a) em : natural de

Araraquara-SP, concluiu em 26/11/2019 nesta Instituicdo de Ensino, de acordo com a Lei n® 9.394 de
20/12/1996 e o Decreto n° 5.154 de 23/07/2004, o curso de: TECNICO EM INFORMATICA INTEGRADO AO
ENSINO MEDIO, estando apto(a) a prosseguir estudos em nivel superior.

Informagdes Complementares:

* Duragao do curso: 4 anos.

» O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Sao Paulo (IFSP) € uma autarquia federal
vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC), caracterizada como escola publica, conforme estabelece a
Lei Federal n® 11.892, de 29 de dezembro de 2008.

« Ofa) aluno(a) cursou e concluiu os 4 anos do curso nesta instituicdo de ensino nos anos de 2016,
2017, 2018 e 2019.

Araraquara (SP), 25 de junho de 2025.

O modelo de certificado acima apresenta o texto que atesta que o(a) aluno(a) esta apto(a) a
prosseguir seus estudos em cursos de nivel superior, uma vez que concluiu o ensino médio
integrado ao curso técnico.

Além disso, o certificado inclui um texto fixo informando que o IFSP é uma autarquia federal,
conforme a Lei de criacao da Rede Federal de Educacao Profissional, Cientifica e
Tecnoldgica, de 2008.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c6.PNG

Também sdo informados a duracao minima do curso, bem como o periodo em que o(a)
aluno(a) cursou e concluiu sua formacao no IFSP.

Essas informacdes sao extremamente importantes para os(as) alunos(as) que ingressam no
ensino superior e desejam participar das acoes afirmativas destinadas a egressos de escolas
publicas.

O dado de duracao do curso é retirado do campo "Quantidade de Periodos", na area de
Dados Gerais do prontuario do aluno, conforme imagem abaixo:

Dados Gerais

MNome : Sltuacdo Concluido
Matricula Ingresso  2016/1
T - CPF
' Periodo 4 LRA. 795

Referéncla

Curso ARQUINTINF.2015 - TECNICO EM INFORMATICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

Matriz ﬁé[;I.gRQINT.INF.2015-TECNICOEMINFORMATICAINTEGRADOAOENSINO Qtd. Periodos 4@

Sltuacio ) ) Datada 31/01/2019
Stetémies | Migrado doNamoei pars o SUAP Migragio 00:00:00
Impressao .

Digital |N“°
Emitiu :
Diploma | =iw

Os anos em que o(a) aluno(a) cursou e concluiu os periodos do curso sao extraidos da aba
"Dados Académicos", conforme ilustrado na imagem abaixo, considerando somente os
periodos em que houve aprovacdo do estudante.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c7.PNG

Dados Académicos

Matriculas em Periodos - Seriado - Anual

[CJExibir percentual de frequéncia e |.R.A. nos periodos

Periodo da Matriz Ano/Periodo
$ (Anual) Letivo
4° 2019/1
ar 2018/1
2° 2017/1
1° 2016/1

Estrutura de Curso

Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio (de 2014.1 até
2019.2)

Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio (de 2014.1 até
2019.2)

Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio (de 2014.1 até
2019.2)

Cursos Técnicos Integrados ao Ensino Médio (de 2014.1 até

Turma

Progresso por Periodo

Sltuacdo no
Periodo

Aprovado @

Aprovado
Aprovado

Aprovado

Modelo de Certificado de Conclusao do Curso Técnico
Integrado ao Ensino Médio — destinado aos alunos que
cursaram e concluiram parte do curso em outro curso no
mesmo campus, em outro campus ou em outra instituicao.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c9.PNG

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
MINISTERIO DA EDUCACAD
INSTITUTO FEDERAL DE EDUC.M;.E.D, CIENCIA E TECHOLOGIA DE SAD PAULO - Compus Sertdozinho
Rua Américo Ambrdsio, 269 - 1d. Canai - SertSozinho - 5P - Brasil - CEP: 1416%-263
CMPJ: 0.882.594,/0004-08 - Telefone: (17)-2345-9100

CERTIFICADO DE CONCLUSAO

Certificamos que | } matricula [ portador(a) do CPF

| ), documento de identifica;ﬁn: nascido(a) ern:

natural de Sio Paulo-SP, concluiu em 01/12/2024 nesta Instituicdo de Ensino, de acordo com
a Lei n? 9.394 de 20/12/1996 e o Decreto n2 5.154 de 23/07/2004, o curso de: TECNICO EM
QUIMICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO, estando apto(a) a prosseguir estudos em nivel
superior.

Informacdes Complementares:

e [Duracdo do curso: 4 anos.

& O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de 530 Paulo (IFSP) € uma
autarquia federal vinculada ao Ministério da Educacdo (MEC), caracterizada como
escola publica, conforme estabelece a Lei Federal n® 11.892, de 29 de dezembro de
2008.

e (Ofa) aluno(a) cursou e concluiu 3 anos do curso nesta instituicdo de ensino,
correspondentes ao 22, 32 e 42 anos, respectivamente, nos anos de 2021, 2022 e
2023.

® Observacdo: O(a) aluno(a) cursou e concluiu o 12 ano do curso no IFSP - Campus
Avaré, no ano de 2020. A partir de 2021, deu continuidade ao curso no IFSP - Campus
Sertdozinho, por meio de processo de transferéncia, ingressando diretamente no 22
ano.

Sertdozinho (SP), 20 de dezembro de 2024.

O modelo de certificado acima, diferente do anterior, apresenta apenas os periodos e
anos/semestres em que o estudante cursou e concluiu o curso no campus,
independentemente da matriz curricular. O restante do periodo cursado em outro curso do
mesmo campus, em outro campus ou instituicao devera ser informado no campo
"Observacoes" pela Coordenacdo de Registros Académicos do campus. No modelo acima,


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-06/c10.PNG

temos a sugestao padrao de texto a ser inserida no campo Observacoes para o Certificado
de Conclusao, que disponibilizo a seguir: "O(a) aluno(a) cursou e concluiu o 12 ano do curso
no IFSP - Campus Avaré, no ano de 2020. A partir de 2021, deu continuidade ao curso no
IFSP - Campus Sertdozinho, por meio de processo de transferéncia, ingressando diretamente
no 22 ano."

A seguir, informo o caminho para acessar o campo "Observacao para o Certificado de
Conclusédo":

acesse 0 modulo Ensino >> Alunos e Professores >> Alunos.

# INiclo

Es DOCUMENTOS/PROCESSOS

Cadastros Gerais

Na préxima drea, insira o prontuario do aluno no campo "Texto" e clique em "Filtrar". Por fim,
apods o sistema processar e localizar o aluno, clique no icone em formato de uma folha e um
lapis para prossequir.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2025-05/2025-1.PNG

Alunos © Auds

Texto Ano de Ingresso: Periodo de Ingresso SituacBo: estrutura
Modalidade de Ensino Nivel de Ensino Campus: Curso: Polo EAD:
T
Tipode Aluno:
T Filtrar
Todes

Mostrando 1 Aluno

Dades Principais Periodo de Ingresso Ano de Ingresso N° Pasta

QE " 1 2024
Curso: JCR BAC ADM.2014 - BACHARELADO EM ADMINISTRAGAO

Procure pelo campo "Observacao para o Certificado de Conclusdo". Insira o respectivo texto, e no
final clique em "Salvar".

Numero da Pasta

Observacioparao  pqpa ga matricula 14/01/2019.
Histérico:

Csrtiﬁigée;:?:g\f:c?jsr:r? 0la) aluno(a) cursou e concluiu o 1° ano do curso no IFSP - Campus Avaré, no ano de 2020. A partir de 2021, deu continuidade ao curso no IFSP - Campus Sert3ozinho, por meio de processo de transferéncia, ingressando diretamente no 2°
ano.

Observagio para
Secretaria:

Este campo néo & imoresso no histérico do aluno

No rodapé de todos os modelos de Certificados de Conclusao de Curso, consta um QR Code
e um cédigo de autenticacdo. Ademais, os(as) alunos(as) também conseguem emitir o
documento diretamente em seu perfil, desde que a situacao de matricula esteja como
"Formado" ou "Concluido". Dessa forma, ndo ha necessidade de assinatura da Coordenacao
de Registros Académicos nem de afixacao de carimbo. Tais procedimentos s6 serao exigidos
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caso o local de entrega do respectivo documento assim o requeira.

Este documento foi emitido pelo SUAP. Para comprovar sua autenticidade, acessd] ]
autenticar_documento/
Cddigo de Autentica(;&oD— Tipo: Certificado de Concluséo de Curso - Data da Emissdo: 25/06/2025 - Data de Validade: 25/07/2025

Acesse também o manual de como o aluno realiza a emissao do Certificado de Conclusado de

Curso com seu perfil no SUAP.

Certificado de Conclusao de Curso emitido.

Revision #12
Created 2025-06-25 13:28:54 -03 by Leonardo Cezar Palmeira
Updated 2025-06-25 16:06:03 -03 by Leonardo Cezar Palmeira
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