
 

Para gerar uma lista com os estudantes que foram/estão matriculados no sistema, escolha a aba
“Ciclo de Matrícula” > “Aluno” > “Pesquisar Aluno”. 

 

Para gerar lista completa:

No caso de alunos que tenham sido cadastrados utilizando o CPF, marque a opção “Com CPF” e
“Parte do Nome”, então, dê um espaço em branco no início do campo “Nome do Aluno” e clique
em “Pesquisar”. 

 

Consultar estudantes (lista
geral ou individual)

Leia as Orientações Iniciais 

É importante repetir o procedimento para gerar uma lista completa dos estudantes que não
possuem CPF utilizando a opção “Sem CPF”.

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1656098003395.png
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/orientacoes-iniciais-cf0


 

Para pesquisar apenas um único estudante:

Se a intenção é pesquisar apenas um aluno, você pode apenas marcar a opção que utilizará para
pesquisa (se possuir CPF, use a de cima, se for pelo nome, use a de baixo) e digitar o dado no
campo abaixo da opção escolhida. 

 

É possível exportar a lista gerada selecionando o botão “Exportar .csv” (como indicado na imagem
abaixo). Isso criará um arquivo no formato .csv (que pode ser aberto em programas como o
Microsoft Excel ou LibreOffice Calc).
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