Como Cadastrar Justificativa
de Faltas no SUAP

ATENCAO: A Justificativa de Faltas ndo se confunde com o Abono de Faltas

Conforme Organizacao Didética, a Justificativa de Faltas, de 1 (um) a 4 (quatro) dias, pode
ser realizada apenas para registro no prontuario do estudante, sem que esta seja
considerada como compensada ou abonada.

Conforme Organizacao Didatica, a Justificativa de Faltas, de 5 (cinco) a 14 (catorze) dias,
fica sujeita a Compensacao, nos termos dos artigos 209 e 210 (Educacdo Basica)

Conforme Organizacao Didatica, as faltas justificadas, para um periodo igual ou superior a
15 (quinze) dias, podem ser convertidas em Regime de Exercicios Domiciliares, passiveis de
analise da situagdo concreta pelos setores responsaveis.

Por analogia, aplicam-se as mesmas regras para os Cursos Superiores de Graduacao

Faca o "Login" no SUAP (suap.ifsp.edu.br)

1) Clique em Ensino
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2) Cliqgue em Procedimentos de Apoio

3) Clique em Justificar Faltas
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4) Cligue em Adicionar Justificativa de Falta
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5) Insira o Prontuario do Estudante no campo indicado e o selecione. Em sequida, preencha as
informacdes indicadas

6) Clique em "Buscar"

NAO selecione "Abonar Faltas"
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7) Selecione o Didrio da Disciplina de que realizara a Justificativa de Faltas

8) Clique em Confirmar
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Texto: Selecione o diario da disciplina cujas faltas serdo justificadas

2956839 - INT03714 (LPO-1) - LINGUA PORTUGUESA, LITERATURA E REDACAD - Médio [66 70 B0 Autas]
[0 | 296840- INT03715 (DES-1) - DESENHO TECNICO - Médio [66.70 hv80 Aulas]
] 296841 - INT.03716{IFO-1) - INFORMATICA - Médio [66.70 80 Aulas]
[ 294842 - INT.03603 (ART-1) - ARTE - Médio [64.70 n/80 Aulas]
O | 296843 INT03717 (IST-1) - INTRODUCAO A SEGURANCA DO TRABALHO - Médio [ 10000 /120 Aulas]
) 296844-INT0O3718 (REL-1)- RELACOES INTERPESSOAIS - Médio [100.00 n/120 Autas]
[ | 296845- INT03610 (GEO-1) - GEOGRAFIA - Médio [66.70 /80 Aulas)
[T 296846 - INTO3605 (MAT-1) - MATEMATICA - Médio [133.30 n/160 Autas]
[ | 296847 - INTO3711 (FIL-1) - FILOSOFIA - Médio [33.30 n/40 Aulas!
[J | 294848-INT03712(SOC-1) - SOCIOLOGIA - Médio [33 30 /40 Aulas]
[0 | 296849-INT03713 (PRI-1)- PROJETO INTEGRADOR - Médio [33.30 nv40 Autas]
) 294850-INT03710 (EFI-1}- EDUCACAD FISICA - Médio[33 30 /4D Aulas]

9) Verifique se a disciplina correta aparece no campo de "busca" e clique no botao "Salvar"
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Adicionar Justificativa de Falta
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Procedimento realizado com sucesso
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