
Como Cadastrar Justificativa
de Faltas no SUAP

Faça o "Login" no SUAP (suap.ifsp.edu.br)

1) Clique em Ensino

ATENÇÃO: A Justificativa de Faltas não se confunde com o Abono de Faltas 

Conforme Organização Didática, a Justificativa de Faltas, de 1 (um) a 4 (quatro) dias, pode
ser realizada apenas para registro no prontuário do estudante, sem que esta seja
considerada como compensada ou abonada.

Conforme Organização Didática, a Justificativa de Faltas, de 5 (cinco) a 14 (catorze) dias,
fica sujeita à Compensação, nos termos dos artigos 209 e 210 (Educação Básica)

Conforme Organização Didática, as faltas justificadas, para um período igual ou superior a
15 (quinze) dias, podem ser convertidas em Regime de Exercícios Domiciliares, passíveis de
análise da situação concreta pelos setores responsáveis.

Por analogia, aplicam-se as mesmas regras para os Cursos Superiores de Graduação



2) Clique em Procedimentos de Apoio

3) Clique em Justificar Faltas
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4) Clique em Adicionar Justificativa de Falta
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5) Insira o Prontuário do Estudante no campo indicado e o selecione. Em seguida, preencha as
informações indicadas

6) Clique em "Buscar"

NÃO selecione "Abonar Faltas" 
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7) Selecione o Diário da Disciplina de que realizará a Justificativa de Faltas

8) Clique em Confirmar
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9) Verifique se a disciplina correta aparece no campo de "busca" e clique no botão "Salvar"
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Procedimento realizado com sucesso
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