Cancelamento Voluntario de
Matricula

O cancelamento de matricula é o ato formal de desligamento do estudante de forma
voluntaria ou compulséria.

O cancelamento voluntéario poderd ser solicitado pelo estudante

A Organizacio Didatica da Educac&o Bésica trata deste assunto na SECAO IV - DO
CANCELAMENTO DE MATRICULA NO CURSO

A Organizacio Didatica da Graduacao trata deste assunto na SECAO VII - DO
CANCELAMENTO DE MATRICULA NO CURSO

Faca o “login” no SUAP

Em seguida:

1) Clique em Ensino

2) Clique em Alunos e Professores

3) Clique em Alunos
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4) Insira o Prontudrio ou o Nome do Estudante

5) Clique em “Filtrar”
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6) O Nome e os dados do estudante deverd aparecer na tela, clique no “icone Lapis de Edicdo”
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7) Localize, na pagina do estudante, o campo “Registro Escolar”
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8) Insira a Observacao que aparecerd no Histdrico Escolar do Estudante, bem como a Observacao
para a Secretaria. Recomenda-se o inserir como padrao: “Matricula Cancelada Voluntariamente em
Data/Més/Ano”, para ambos 0s campos.
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9) Ao final da pagina, cligue em “Salvar”

o
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10) Entre novamente na pagina do estudante, conforme passos 1, 2, 3, 4 e 5. Ao aparecer o Nome
do Estudante na busca, clique no “icone Lupa”
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11) Na pagina do Estudante, clique em “Acdes”

12) Clique “Cancelar Matricula”
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13) Abrird uma pagina em gue o servidor devera inserir informacoes
14) Selecione a “Data de Cancelamento”
15) Em “Tipo de Cancelamento”, selecione “Cancelamento Voluntario”

16) Insira o “Motivo”. Recomenda-se como padrao: “Cancelamento de Matricula Voluntario em
Data/Més/Ano”

17) Cligue em “Salvar”
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18) Em “Situacao” do Estudante, devera aparecer o status

“Cancelado”



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-05/manual-cancelamento-voluntario-de-matricula-9.jpg

Dados Gerais

Matricula
CPF

Periada
Referéncia

Curzo
Mstriz

Situacho
Slevémica

Impressho
Dightal

Chave
Primiria

Emitiu
Diplema

Enviar Menaagem

Visualizar Processos ds Inleresss

Struaclo | Cancelada

Ingresso

LRA

Oed. Periodos

Datada Migracio

Dwra de Exportagio Pergamum

19) Ao final da pagina, se desejar, cligue em imprimir e junte o documento, que comprova o
cancelamento, a solicitacdo do estudante, para arguivamento na Pasta Fisica.
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Procedimento realizado com sucesso!
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