Cadastro de estudantes: Em
grupo

Leia as Orientacdes Iniciais

Leia como Cadastrar/Criar Ciclos, pois somente é possivel realizar esse passo apds a criacao

do ciclo de matricula.

NUNCA inclua o CPF que nao seja do préprio estudante! Caso o mesmo nao possua, devera

ser cadastrado de forma individual utilizando a opcao Cadastro de estudantes: Individual

(sem CPF)

Cada ciclo de matricula apresenta uma visao relativa a dois momentos do estudante no curso:
1- Entrada no curso (situacao inicial): “Em Curso”.
2- Saida do curso (situacao final): Todas as demais

Para cadastrar varios alunos em um ciclo, va em: aba “Ciclo de Matricula” > “Aluno” > “Cadastrar
em Grupo”. 12 Preencha todos os campos da parte "Informacdes de Ciclo de Matricula" (4) para
que o campo "Formulario de Dados de Matricula" (5) apareca para que possa dar continuidade no
preenchimento dos dados necessarios para o cadastro.



https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/orientacoes-iniciais-cf0
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/cadastrarcriar-ciclos-de-matricula
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/cadastro-de-estudantes-individual-sem-cpf
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/cadastro-de-estudantes-individual-sem-cpf
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Menu Ciclo de Matricula (=] Onde Estou - Aluno - Ciclo de Matricula - Cadastrar em Grupo

Informacdes de Ciclo de Matricula
B+ Ciclo de Matricula

B3 Alune C: p Unidade de Ensing
----- D Cadastrar Individual Tipo de Curso
----- D Cadastrar em Grupo¢ 3
----- [ Cadastrar Transferido Curso
----- D Alterar Situacdo Os cursos inativos néo serdo exibidos. Entre em contato com o Orgéo Validador.
----- [} cadastrar Aluno R.LF 4

----- D Ajustar Matriculas Desligadas GAclojde Matrcula

----- D Pesquisar Aluno Tipo de Oferta
----- D Vincular CPF para Aluno sem CPF
----- [] Relatério Aluna RLP

Més de Ocorréncia

O

Formulario de Dados da Matricula

Modalidade de Pagamento

Modalidade de Pagamento * GRATUITO

Contrato de Aprendizagem

Possui Confrato de Aprendizagem? * O Sim @ Néo %

Cota 5
Possui Atribuigio de Cota? * Osim Ongo 2

Atestado de Baixa Renda
Possui Atestado de Baixa Renda Osim  Ongo 2

CPFs
Insira o5 CPFs que deseja cadastrar, separados por ponto e virgula (7).

XN X XN, XX O

CPFs * . .

Preencha o campo com o confeddo da imagem: *

| [
1

[=] Enviar <: 6

Més de ocorréncia = Data de ingresso do estudante.

Modalidade de pagamento: selecione “Gratuito”.

Contrato de Aprendizagem: marque “Nao”

(*}Campo Obngatorio.



https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1655991511000.png

Cota: separar os estudantes que ingressaram por cota dos que ingressaram por ampla
concorréncia e repita o procedimento “Cadastrar em Grupo” para cada situacao.

e

Atestado de Baixa Renda: geralmente é “NAQO”, escolha “SIM” apenas se houver
comprovacao.

Os CPFs devem ser separados por ponto-e-virgula (;).

Apds inserir todos os dados, clique em “Enviar”, conforme indicado na imagem acima (passo
6). Caso o aluno ja tenha sido incluido naquele ciclo, aparecerd na aba “Alunos Existentes” e
ndo realizard novamente o cadastro. Se aparecer a de “CPFs invalidos”, verifique, pois o
numero pode ter sido digitado incorretamente.

Confira os dados dos estudantes listados e clique em “Salvar”.
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