Cadastro de Cursos Técnicos
(cadastro, alteracao e
Inativar curso)

Leia as Orientacdes Iniciais

Ler a Lei 11.892/2008, na qual prevé autonomia aos Institutos Federais para criar cursos.

Somente dois perfis estdo autorizados a cadastrar cursos técnicos: Gestor da Unidade e
Gestor Responsavel.

Para que um curso seja cadastrado, com excecao dos FIC, duas condicdes devem ser
atendidas: 1- O curso deve ter ato autorizativo devidamente aprovado e publicado pela
Instituicdo. 2- Os alunos do curso devem ser certificados pela prépria instituicao.

Depois de cadastrado, um curto técnico somente poderd ter seus dados alterados pelo perfil
do Gestor Responsavel.

Para cadastrar um curso técnico, selecione a aba “Administracdo” ou “Cursos” > “Pré-Cadastro de
Cursos Técnicos”> “Criar”.

Preencha o formuldrio com as informacdes do curso e, entdo, finalize clicando em “Salvar”. Caso
for cadastrar mais de um curso, clique em “Salvar e Novo” ao invés disso.


https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/orientacoes-iniciais-cf0
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
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Em caso de oferta de um mesmo curso nas formas concomitante, subsequente e integrado,
basta adicionar ao curso ja existente os atos autorizativos de cada tipo de oferta.

A diferenciacdo entre as formas de oferta ocorre na criacdo dos ciclos de matriculas e ndo na
criacao do curso.

Verifique se o eixo selecionado condiz com o curso que estiver sendo pré-cadastrado, caso
contrario, selecione o eixo correto. Se estiver tudo certo e mesmo assim o curso nao
aparecer no eixo adequado, selecione a opcao “Cadastrar Curso Experimental”.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1655734418374.png

Caso o curso possua certificacao intermediaria, aparecerd uma lista das possiveis

certificacbes que podem ser atribuidas.

A opcao “a distancia” na aba “Modalidade de ensino” é utilizada para os cursos nao
relacionados a rede e-TEC Brasil (para esses casos, utilize a aba e-TEC).

Para incluir um ato autorizativo: No IFSP, sao as resolucdes de curso, onde deve ser colocado
o nimero, data da publicacao e descricao (na qual, geralmente, encontra-se no canto
superior direito do documento) contida na mesma. Clique em “Adicionar” para inserir o ato

autorizativo”

Caso precise alterar o cadastro, acesse a aba “Cursos” > “Cadastro” > “Cursos Técnicos” > "Listar

Existentes" > Selecione a opcao "Ativo" > "Pesquisar" (icone da lupa).

Na péagina de visualizacao, clique no icone de Editar (representado por um bloco de notas e um
ldpis em cima) para ir a tela das informacdes do curso que quer realizar a edicao.
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O sistema s6 permite alterar os seguintes dados: 1- certificacdo intermediaria (exclusivo do
Gestor Responsavel). 2- modalidade de ensino (exclusivo do Gestor Responsavel). 3-

inclusao e exclusao de atos autorizativos.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1655811852642.png

Também é possivel excluir (inativar) um curso técnico, impedindo que novos alunos e ciclos
de matricula sejam a ele vinculados. Somente o perfil do gestor Responsavel possui essa

prerrogativa.

Quando um curso é inativado, todos os alunos e ciclos de matricula vinculados a ele séo

apagados do sistema.

Para inativar um curso técnico, siga 0 mesmo passo utilizado para a alteracao de cadastro: para ir
a pagina de visualizacao dos cursos. Entao, ao invés de clicar em “Editar” (representado por um
bloco de notas e um lapis em cima) , o usuario devera clicar no Ultimo icone (duas flechas verdes)

Sua sessio expira em : 00:57:
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Atencao na hora de cadastrar um curso, bem como nao excluir/inativar um curso.

Apenas o Gestor Responsavel conseguira editar informacdes ou reativar um curso inativo,
contudo, ndo é possivel recuperar estudantes e ciclos de matricula a eles vinculados.

Para visualizar um curso inativo: “Cursos” > “Cadastro” > “Cursos Técnicos” > "Listar Existentes"
> Selecione a opcao "Inativo" > "Pesquisar" (icone da lupa). Caso nao exista, a tela ficara

conforme imagem abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1655815255100.png
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Menhum resultade encontrado.
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