Cadastrar/Criar Ciclos de
Matricula

Leia as Orientacdes Iniciais

Estar com as informacdes do Edital e publicacdes realizadas durante o processo seletivo na
qual aquele ciclo se refere.

Estar com o PPC do curso.

Acessar a pagina do Sisu para retirar informacdes de inscritos (no caso de cursos superiores
de graduacao).

O conceito de ciclo e matricula esta associado a oferta de vagas para determinado curso e
possui as seguintes caracteristicas: 1- Mesma carga horéria. 2- Mesma previsao de data de
inicio e de fim (informacdo utilizada para o célculo da duracao do curso). 3-Possibilita o
ingresso de um conjunto de estudantes visando a obtencao de uma mesma certificacao ou
diploma.

Para criar um ciclo, basta selecionar a aba "Ciclo de Matricula" > "Criar".

Preencha as informacdes solicitadas.


https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/orientacoes-iniciais-cf0

Sistema Nacional de Informagdgg da Educacdo Profissional e Tecnoldgica - Versao - v.2221

9% ~ Administracio Ciclo de Matricula E-TEC Mediotec Privadas Cursos Pronatec Pronatec Voluntdrio
Menu Ciclo de Matricula (%] Onde Estou - Ciclo de Matricula - Ciclo de Matricula - Criar
i ing: * SELECIOME. . w7
: . Unidade de E X
-5 Ciclo de Matricula c: 2 nicads de Ensino
[ criareg=m 3 Tipe de Curso: * SELECIONE... vz
j Listar Existentes Curso- * SELECIONE... =
j Consultar Aluno
; saico: * i
E-IC5 Aluno Eixo Tecnologico:
Modalidade de Ensino: * Presencial A disténcia ? a4
o]
Data Inicial: * e |2

L . . T
Data Previsdo de Términa: * t

P P ?
Carga Horaria Minima: L

s 7
Carga Horaria Total: * H

Mome do Ciclo: *

(*)Campo Obrigataria.

5

\

[=] salvar

As informacdes NAO poder&o ser editadas hormalmente apds incluidas, portanto, tenha
muito cuidado e atencao ao cadastrar o ciclo.

Data de inicio e previsao de término do ciclo é referente a duracdo minima do curso prevista
no PPC.

Todos os estudantes que ingressarem para preenchimento das vagas ofertadas deverao ser
cadastrados no mesmo ciclo.

Formacao Inicial: FIC com elevacao de escolaridade. Formacao Continuada: qualificacao
profissional apenas.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2022-06/image-1655898715865.png

O campo tipo de oferta somente é disponibilizado para os cursos técnicos e FIC.

Para oferta mista (concomitante/subsequente), escolher a opcao “Concomitante”.

Para os cursos de qualificacdo profissional apenas, NAO selecionar qualquer das opcdes
disponiveis.

Para cursos Técnicos na modalidade EJA, devera ser selecionado Projeto/Programa
Associado.

Carga horaria total do curso é conforme PPC aprovado pelo érgdo deliberativo da instituicdo
e a minima serd preenchida automaticamente conforme legislacao. Caso o curso tenha
previsao de estagio, inserir a carga horaria prevista no PPC.

Para os cursos superiores de graduacao, considerar os inscritos no Sisu (ndo somar os
inscritos na lista de espera, pois ja foram considerados na lista geral).

Para cursos técnicos, considerar os inscritos no processo seletivo. Caso haja processo
seletivo para vagas remanescente, somar os inscritos.

Finalizando o preenchimento, clique em “Salvar”, conforme indicado na imagem acima.

Lembretes: A troca de ciclo de matricula s6 deve ocorrer se o estudante realizar novo
ingresso, caso contrario, independente de reprovacao ou trancamento, ele continuard no
mesmo ciclo, ja que o mesmo é referente ao processo seletivo a qual o mesmo participou e
nao a grade e deve permanecer com o status “Em Curso”.

Prazo final para esse tipo de cadastro: dia 25 do més seqguinte a data de inicio das aulas.
Ex.: Se a aula comecou em fev/22, o ciclo deve ser cadastrado até 25/mar/22.

Para visualizar um ciclo, selecione a aba “Ciclo de Matricula” > “Listar Existentes”. Preencha as
informacdes do ciclo e, entao, va onde estd o icone com o desenho da lupa ("Pesquisar").



Caso queira visualizar todos os ciclos, basta clicar em "Pesquisar" sem preencher as informacoes
do passo 4.
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No menu acima, pode também ser feito as seguintes acdes:

Selecionar: Excluir aqueles ciclos que foram selecionados (clique na opcao "Excluir Selecionados"
para aparecer a caixa de selecao)
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Alunos: clique no icone que estd na mesma coluna de "Alunos" como demonstrado na imagem
abaixo para visualizar lista de estudantes matriculados naquele ciclo:

Alunos

Editar: atualizar nome do ciclo, vagas ofertadas e nimero de inscritos clicando no icone
demonstrado na imagem abaixo que consta na mesma coluna de "Editar":
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Acbes

Somente é possivel editar os dados citados acima apds solicitacdao de abertura
extemporanea. No caso de alteracdes quanto a data de término e carga horaria, essas
devem ser solicitada através de documento assinado. Verifique o FAQ para mais detalhes de
como proceder com os pedidos.
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