Atualizar Informacoes da
Unidade de Ensino

Leia as as Orientacoes Iniciais

Apenas trés perfis estdo autorizados a atualizar os dados da Unidade de Ensino: Assessor da
Unidade, Gestor da Unidade e Gestor Responsavel.

Para proceder com a atualizacdo, basta acessar a aba “Administracao”, clicar na pasta “Unidade
de Ensino” e depois em “Visualizar Informacdes”.
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Na tela que serd exibida, com os dados da unidade, clique em ‘alterar”, no canto inferior esquerdo:
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Dados que o sistema permite alterar:

1- Endereco da Unidade de Ensino;
2- Horario de funcionamento da secretaria;
3- Telefones para contato;

4- E-mail e homepage;

Na tela sequinte, o sistema abrird uma janela solicitando para justificar o motivo da alteracao.
(Exemplo: Para atualizacao de endereco, basta informar a frase “Mudanca de endereco”.)
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Depois de especificar o motivo e clicar em continuar, o sistema mostrara a tela de edicao
das informacdes.
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