
4 - Assinatura de Diários de
Classe do ano de 2023 -
Professores Aposentados;
Falecidos; Afastados;
Substitutos com Contrato
Encerrado

Para isso, o coordenador do curso deverá acessar o diário em: Ensino>>Turmas e
Diários>>Diários:

Diários de cursos com periodicidade anual, abertos a partir de 2023, deverão ser assinados
digitalmente. Os diários de cursos com periodicidade semestral também deverão ser
assinados digitalmente, mas apenas aqueles abertos a partir do segundo semestre de 2023.
Para diários anteriores aos casos mencionados, deverão ser seguidas as orientações de
assinatura e entrega vigentes na época.

Contudo, em situações em que um único docente era responsável pelo diário e se
aposentou, afastou-se, faleceu, ou era substituto e teve seu contrato encerrado em 2023,
será necessário seguir este tutorial para a finalização desses diários.

Caberá ao atual coordenador de curso assinar e entregar o diário finalizado ou incompleto. 



Realize o filtro do respectivo diário de classe, e após localizar, clique na figura de uma lupa: 

Por se tratar de um diário de 2023, ele possivelmente estará fechado, então clique em:
Ações>>Abrir diário:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-58.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-59.PNG


No final da página, clique em "Adicionar Professor"

Insira os dados do coordenador de curso, conforme o exemplo abaixo: 

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-60.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-61.PNG


Depois, acesse o menu "Ensino>>Turmas e Diários>>Meus Diários":

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-62.PNG


Localize o respective diário e acesse. 

Após a finalização da assinatura do coordenador de curso, é possível acessar a aba "Histórico de
Assinaturas" do diário. Clique no ícone da "Lupa." Depois, ao clicar no ícone em formato de lixeira,
você pode apagar a solicitação de assinatura do docente no diário, finalizando assim as pendências
em assinaturas deste diário.

Agora, se o diário estiver com a carga horária completa, basta assinar seguindo este
tutorial: 3 - Assinatura e Entrega de Diários de Classe

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-04/2024-2.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-64.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/books/professor/page/3-assinatura-e-entrega-de-diarios-de-classe


Nos casos de diários atribuídos a mais de um docente, se um deles aposentou-se, faleceu,
encerrou o contrato como substituto ou afastou-se, o professor que permanece em exercício
deverá assinar o diário sozinho, sem a necessidade de assinatura do coordenador de curso.
Após assinar, o docente em exercício deve seguir o procedimento para apagar a solicitação
de assinatura do diário do docente que não está mais ativo, conforme descrito acima. 

Se a carga horária do diário não foi finalizada, será preciso assinar o diário seguindo este
tutorial: 2 - Assinatura de Diários Incompletos (Encerramento de Contrato de Professores
Substitutos; Aposentadoria, Afastamentos, etc)

Lembrando que, a partir de 2024, para diários de docentes aposentados, substitutos com
contrato encerrado ou afastados, o docente responsável deverá realizar o seguinte
procedimento para a assinatura de diários incompletos: 2 - Assinatura de Diários
Incompletos (Encerramento de Contrato de Professores Substitutos; Aposentadoria,
Afastamentos, etc), e este procedimento para diários completos: 3 - Assinatura e Entrega de
Diários de Classe 

Finalizado. 
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