3 - Relancamento de Diario e
Lancamento de Notas
Pendentes em Situacoes de
Excecao

Pré-Requisito: O diario final precisa estar assinado pelo docente no caso de "Relancamento

de Didrio", conforme este tutorial: 3 - Assinatura e Entrega de Diarios de Classe

Pré-Requisito: No caso de "Lancamento de Notas Pendentes" é preciso que a etapa do diario
esteja na posse do Registro.

Existem situacdes em que identificamos erros no registro de um diario, como em notas, faltas ou
outros registros que estejam incorretos. Caso o docente responsavel pelo diario ndo esteja mais
ativo no IFSP, seja por aposentadoria ou término de contrato de docente substituto, sera
necessario corrigir o registro para evitar prejuizos aos alunos.

E importante salientar que todos os diarios assinados e entregues pelos docentes n&o
poderao ser mais alterados pela Coordenadoria de Registros Académicos, exceto conforme o
procedimento descrito neste tutorial.

Para realizar qualquer alteracao em um diario que ja foi assinado e entregue digitalmente no SUAP,
serda necessario criar um processo eletronico na plataforma. Este processo deve incluir um
formulario de correcao de dados do diario, conforme o modelo disponivel no SUAP (em
construcao). O formulario deve ser assinado tanto pelo Coordenador de Curso quanto pelo Diretor
Adjunto Educacional, detalhando os dados que precisam ser alterados no diario. Apds a conclusao,
o formuldrio e o processo eletrénico devem ser encaminhados para a Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA), que sera responsavel por efetuar as alteracdes no diario.

A CRA devera acessar o diario, e clicar no botao "Solicitar Relancamento de Diario", conforme a
imagem abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/books/professor/page/3-assinatura-e-entrega-de-diarios-de-classe

Diario (331931) - SUP.00270 (CARN2)

Solicitar Relangamento de Diario

E— Impressss

Dados do Diario

Cédigo 331931 Entregue Fislcamente -

Componente SUP00270 (CARN2) - CADEIAS PRODUTIVAS DE ANIMAIS RUMINANTES - Graduagaao [66 70 h/80 Aulas] Situagdo Fechado

Aulas Ministradas 80 de 80 aulas Carga Horarla Minima  100,00% (80 aulas)

Carga Hordrla 66,70 Carga Hordrla EaD 0,00

Percentual CH.
Cumprida 100%

Permite Assinatura

Digital Sim Assinado Sim

Descrigio
Dinémica

Inserir o numero do processo eletrénico, descrever o motivo, e clicar em "Enviar".

r o w

Solicitar Relancamento de Conclusao do Diario

Processo:

Escolha uma opgio

Motivo: *

Enviar

Depois, a prépria CRA deverd acessar a pagina inicial do SUAP e aprovar a solicitacao de

"Relancamento de Diario", conforme este tutorial: 1- Atendimento de Solicitacdes de Relancamento

de Etapa; Prorrogacado de Posse de Etapa; ou Relancamento de Diario

Apods proceder as alteracdes no diario, clique no botao "Acdes" e em "Fechar Diario":


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-52.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-53.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/1-atendimento-de-solicitacoes-de-relancamento-de-etapa-prorrogacao-de-posse-de-etapa-ou-relancamento-de-diario
https://manuais.ifsp.edu.br/books/coordenadoria-de-registros-academicos/page/1-atendimento-de-solicitacoes-de-relancamento-de-etapa-prorrogacao-de-posse-de-etapa-ou-relancamento-de-diario

Diario (331931) - SUP.00270 (CARN2)

Dados do Diario

Componente

Minlstradas

Cédigo 331931

Aulas]

Aulas

Carga Hordrla 66.70

Percentual

Cumprida

Permite

Assinatura | Sim

Digital

Descri¢iao )
Diniamica

80de 80 aulas

Visualizar Log

0 Uma solicitagio de relangamento de conclusio do diario foi deferida e encontra-se vigente.

Enviar Mensagem

Fechar Diario

Dividir Impressdes v

Adicionar Aluno

Avulso
Observagtes

Exportar Excel
entregue Fisicamente -

SUP.00270 (CARNZ2) - CADEIAS PRODUTIVAS DE ANIMAIS RUMINANTES - Graduag&o [66.70 h/80

Carga Horarla EaD

Situagdo | Aberto

CargaHorarla 100,00% (80

Minlma aulas)

Assinado | Sim

0.00

Todas as assinaturas dos diarios realizadas pelos docentes, bem como os relancamentos
efetuados pela Coordenadoria de Registros Académicos (CRA), ficam registrados na aba
"Histérico de Assinaturas" do diario. Nessa aba, também é possivel acessar os PDFs de cada
versao do diario, desde a primeira entrega realizada pelos docentes vinculados ao diario até
o ultimo diario final assinado.

Dados Gerais

Langamento de Notas/Conceitos

Assinaturas

Agdes

Q

Q

Solicitagdes de Relangamento

L2 o o o

Data Descrigio

04/05/2024
15:41:46

04/05/2024
16:20:19

05/05/2024
11:24-06

05/05/2024
12:23:17

Data

04/05/2024 16:06:47
04/05/2024 17-42:21
05/05/202411:25:13

05/05/2024 12:47:51

2 Materiais de Aula

Descrigio

Relangamento do didrio 331931 por|
Relangamento do didrio 331931 por|
Relancamento dodidrio 331931 por|

Relangamento do didrio 331931 por|

Ocorréncias Histérico de Assinaturas <:|

Solicitante

Situacio

Data de Avallagio

04/05/2024 16:10:01
05/05/2024 11:21:08
05/05/2024 11:25:44

05/05/2024 12:50:58

Cancelado

Cancelado

Cancelado

Finalizado

Tipo

Encerramento

Encerramento

Encerramento

Encerramento

Situagio
Deferida
Deferida
Deferida

Deferida

Além do caso de Relancamento de Diarios ja mencionado, existem situacées em que o
docente ainda nado assinou o diario, mas ja entregou as etapas para o registro. Nessas


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-54.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-55.PNG

circunstancias, foi identificado que falta o lancamento de notas para alguns estudantes.
Especificamente nos cursos técnicos, onde as médias sao calculadas por agrupamento, essa
auséncia de notas pode prejudicar o aluno, impedindo a geracao da média do agrupamento
devido a lacuna nos registros. Neste contexto, caso o didrio ndo esteja assinado e as etapas
ja tenham sido entregues para o registro, a Coordenadoria de Registros Académicos tem a
possibilidade de inserir nota zero para todas as notas pendentes na etapa especifica do
diario, conforme ilustrado abaixo:

Na &rea do diério, clique em "Registrar Notas Pendentes":

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Dados do Diario
Cédigo 347188 Entregue Fislcamente -
Componente  SUP00436 (BCME1) - BIOLOGIA CELULAR E MOLECULAR - Graduag3o [66.70 h/80 Aulas] Shwacio I Aberto
CENSOS Aulas Ministradas 0 de 80 aulas Carga Harirla Minima  100.00% (80 aulas)
CargaHorirla 6670 Carga HorirlaEaD  0.00
Percentual C.H
C 5e Cumprida =
Componentes
Permite Assinatura Sim Assinads I Nio
Diplomas e Certificados Digteal
Descricio
EAD Dindmica
Estatisticas
ETEP
Painel de Controle
Etapas
Etapa  Qtd.de Aulas Periodo de Lancamento Entregue  Configuracio de Avallagio Opgdes
Final 0 Aulas| De 26/06/2024 2 28/06/2024 I Sim Média Aritmética QLB TR LRI Registrar Aula/Falts  Registrar Notas Pendentes

Na préxima imagem, vocé identificara a quantidade de alunos e notas pendentes na respectiva
etapa do didrio. Cligue na caixa de selecao e "Enviar", com isso as notas pendentes passarao a
ficar com zero:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-56.PNG

Registrar Notas Pendentes no diario 347188 (Etapa 1)

© Importante:
= O registro de nota zero apenas serd realizado para notas vazlas da etapa selecionada

= Serdo afetados apenas os alunos com situagio ‘Cursando’ no didrio e "Matriculado® no periodo letivo.
= Asituagio dodiario deve ser ‘Aberto’.
= A posse da etapa selecionada deve ser do 'Registro”.

Dados

Diirle 347188
Etapa 1

Quantitativos

6

Matriculas

Confrmar: *
Ao confirmar e prosseguir, todas as notas pendentes da etapa do diario serdo preenchidas com zero.

< ——

Finalizado.
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