1- Atendimento de
Solicitacoes de
Relancamento de Etapa;
Prorrogacao de Posse de
Etapa; ou Relancamento de
Diario

Pré-Requisitos: O docente devera realizar a Solicitacdao de Relancamento de Etapa;

Prorrogacao de Posse de Etapa; ou Relancamento de Diario

As solicitacdes de Relancamento de Etapa e Prorrogacao de Posse poderao ser atendidas
pela Coordenacao do Curso do respectivo didrio ou pela Coordenacao de Registros
Académicos.

A solicitacdao de Relancamento de Diario sé podera ser autorizada pela Coordenacao de
Registros Académicos.

As solicitacdes de Relancamento de Etapa, Prorrogacao de Posse e Relancamento de Diario podem
ser visualizadas na pagina inicial do SUAP pelas Coordenadorias de Registros Académicos. Essas
solicitacOes estao disponiveis no quadro "Secretaria Académica", conforme ilustrado na imagem
abaixo:


https://manuais.ifsp.edu.br/books/professor/page/4-solicitar-relancamento-de-etapa-prorrogacao-de-posse-de-etapa-ou-relancamento-de-diario
https://manuais.ifsp.edu.br/books/professor/page/4-solicitar-relancamento-de-etapa-prorrogacao-de-posse-de-etapa-ou-relancamento-de-diario
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Para as Coordenacobes de Curso, as solicitacdes de Relancamento de Etapa ou Prorrogacao de
Posse também sdo acessiveis na pdagina inicial do SUAP. No entanto, essas solicitacdes sao listadas
como "Solicitacdes de Usuarios" no quadro denominado "Coordenacao de Curso".
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Ao acessar uma solicitacdo de Prorrogacao de Posse, conforme mostrado na imagem abaixo, é
possivel escolher as opcgdes "Deferir" ou "Indeferir". Apds selecionar todos os pedidos desejados,
clique em "Aplicar" para deferir ou indeferir todas as solicitacdes simultaneamente. Contudo, vale
ressaltar que, nessa situacao, a posse sera prorrogada por apenas trés dias corridos, caso deferida.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-38.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-39.PNG
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# 1D Solicitante DatadaSolicitacio  Desericio Tipo de Solicitacio Status

22 de Abrilde 2024 Solicitacso de prorrogacso da etapa 1 do didrio 335014 - INT08589 | SDE Solicitagao de
Raffaazaaz - 8617:31 TECNOLOGIA AGROINDUSTRIAL - Médio [100.00 h/120 Aulas] wW Prorrogagso de Etaps P

Mostrando 1 Solicitagso de Usuario

Caso deseje que a prorrogacao de posse seja por um periodo personalizado, clique no icone da
"lupa", conforme a ilustracao acima, especificamente para um pedido de prorrogacao de posse de
didrio. Na nova area do sistema, vocé também podera verificar o motivo da solicitacao de
prorrogacao de posse, conforme definido pelo docente. Apds selecionar "Deferir", serd possivel

inserir a data maxima para a prorrogacao da posse, especificamente para a etapa do diario
solicitada, conforme as imagens abaixo:

SolicitagSes de Usudrios Solicitagio de Prorrogagio de Etaps 137931

Sblicitagéo de Prorrogacdo de Etapa 137931

— e
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Descriglo So\l{ltaiao de irormgﬂ(aﬂ da etapa 1do didrio 335014 - INT08689 (AVRPPTA) - PROCESSOS E PRINCIPIOS DE TECNOLOGIA AGROINDUSTRIAL - Médio [100.00 h120 Aulas] por -
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Para atender aos casos de solicitacao de relancamento de etapa, o SUAP notifica quando a data
prevista para a posse ja tiver encerrado, conforme a mensagem destacada na ilustracao abaixo.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-40.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-41.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-42.PNG

Nessas situacoes, é recomendavel avaliar cada caso individualmente clicando no icone da "lupa".
Neste ambiente, também é possivel definir a data personalizada de prorrogacao da posse para o
docente. Caso contrério, apds a aprovacao do relancamento de etapa em lote, a prorrogacao da
posse da etapa sera de apenas trés dias corridos.
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Ao clicar no icone da "lupa", conforme mostrado na imagem acima, serd exibida a ilustracao
abaixo. Ao selecionar "Deferir", vocé também terd a opcao de indicar uma data personalizada para
a prorrogacao da posse.

Solicitsdes de Ususrios

Solicitacdo de Reiéncamento de Etapa 138135

citagho de Prorrogagho de Evapa 137931 » Solicitagho de Relsngamento de Etsps 138135
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§ \ Diretorla DRG/AVR (SUP)

Didrlo  326113- SUP.13113 (AVRMANS) - MANEJO DOS SOLOS - Graduacao [33.30 h/40 Aulas
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Motive  0COOOO0
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Além dos casos acima, hd também o pedido de "Relancamento de Diario", esse caso ocorre
quando o docente ja realizou a assinatura e entrega do diario via SUAP. Essas solicitacdes
sao atendidas apenas pelas Coordenadorias de Registros Académicos.


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-43.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-44.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-42.PNG

As solicitacoes de "Relancamento de Diario" sao exibidas no quadro "Secretaria Académica" na
pagina inicial do SUAP, como ja ilustrado no inicio deste tutorial.

Esses casos sao avaliados apenas individualmente, nao sendo possivel realizar avaliacbes em lote.

Na imagem abaixo, ao clicar em "Deferir", o didrio antigo, previamente assinado pelo docente, sera
cancelado, mas ainda podera ser consultado na aba "Histérico de Assinaturas" do diario. Com isso,
o diario sera reaberto para novos lancamentos pelo docente e terd a posse prorrogada por mais
trés dias corridos.

fe Didrios Digitalizsdos » Se Digitalizado 138134

Solicitacio de Didrio Digitalizado 138134
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EAD © Asolicitagdo ainda no foi avaliada.

Estatisticas

Em todos os casos, seja Relancamento de Etapa, Prorrogacao de Posse de Etapa, ou Relancamento
de Diério, caso o periodo ja esteja fechado conforme previsao no calendario, pode ser necessario
solicitar a Coordenacdo de Registros Académicos a reabertura do periodo do diario.

Dessa forma, a Coordenacao de Registros Académicos devera acessar o menu
Ensino>>Procedimento de apoio>>Reabrir Periodo:

Insira 0 ano e semestre letivo do diario; escolha o tipo "Por diario"; insira o cédigo do diario, por
Gltimo clique em Continuar:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-46.PNG
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-47.PNG
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Abrir Periodo Letivo
© Passolde2
Abrir Periodo
Ano Letivo: * 2023
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Tipo:* O Por Matricula O Por Turma O Por Curso ®Por Diario

pLne Q, 331931 -SUP00270 (CARN2) - CADEIAS PRODUTIVAS DE ANIMAIS RUMINANTES - Graduagao [66.70 h/80 Aulas]

& —

orientacdes da Portaria IFSP n.2 2.162, de 18 de abril de 2022.

Clique em "Confirmado" e depois em "Finalizar".

Abrir Periodo Letivo

Relagdo de Alunos

Total de 2 itens

Alunc Frequéncla no Periodo Situagio no Periodo
73.75565610859728 % Periodo Fechada
751131221719457 % Periodo Fechado
0 Passo2de2

Confirmacéo dos Dados

— Y
Marque a opgéo acima e em seguida clique no botdo “Finalizar” para realizar o processamento do periodo para os didrios listados.
'ﬂ@ Voltar Cancelar

Em sequida sera realizado o processamento de reabertura de periodo do didrio.

Na préxima pdagina, serao listados os alunos vinculados ao diario cujo periodo sera reaberto.
Vale lembrar que, para alunos com diploma ja emitido, ndo é possivel a reabertura do
periodo. Nessas situacdes, serd necessario cancelar o diploma emitido, conforme as

Realizar Novo Processamento

Disrlos
Listar

Listar

O periodo sera fechado automaticamente apds a assinatura final de todos os docentes

vinculados no diario, conforme este tutorial: 3 - Assinatura e Entrega de Diarios de Classe

Relancamento de Didrio Concluidos.

Atendimento de Solicitacdes de Relancamento de Etapa; Prorrogacao de Posse de Etapa; ou


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-05/2024-48.PNG
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