Cadastro dos Horarios nos
Diarios, Atribuir Docente, e
Local de Sala

Os(As) estudantes do PEC-G serao avaliados por critérios de aprovacao diferentes dos previstos na
organizacao didatica dos cursos superiores de graduacao do IFSP.

Pré-requisitos: As turmas e didrios precisam estar criadas, conforme descrito

nesta pagina: Abertura de Turmas - Estudantes do PEC-G

Para cadastrar os horarios em cada didrio, siga os procedimentos descritos abaixo:

Entre em suap.ifsp.edu.br, e insira o seu login e senha. Depois clique em "Acessar"

Loget SdUId|
Acesso do Responsavel sistema unificado de

administracao publica
Como Acessar o SUAP?

Documentos Gerais
Usuario

Senha:

Avaliagdo de Estagio

Catidlogo de telefones

- Usuério Externo? ]
Processos Fisicos
Registro de Diplomas
Processos Eletronicos Acessar

Atividade Docente

Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Assuntos de Reunides

Clique em: Ensino>>Turmas e Didrios>>Turmas
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© FIQUEATENTO!

Vocé pode submeter um

Projeto de Extensio. & IFSPNOYOUTUBE & CALENDARIO ADMINISTRATIVO
Vocé pode submeter um P no You' ABRIL
Projeto de Pesquisa. L, & =
! Dom @ Seg Ter Qus  Qui | Sex 520
1
£J ENSINO 4 5 6 7 8
ici 11 12 13 14 15
firmese Dbt 2 Noticias Portal do
IFSP 18 | 19 | 20 | 21 | 22
Ti @ CALENDARIO DE EVENTOS 1 25 26 27 28 29
Campus: SCL v
ABRIL Dia 15: Sexta-feira da Paixdo - Lei Municipal n® 1.980/%3 de
D1/04/2022 ' 13/09/1993 feriado municipal]
[Resultado] Selecio de alunos Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sap . m—— -
Dia 16: Recesso Académico/Administrativo
para Projeto de Ensino em 1
ROBOTICA 4 : ‘ - g Dia 17: Péscoa
31/03/2022 11 12 13 14 15 Dia21: Tiradentes - Lei Federal n® 10.607, de 19/12/2002
Terceira mesa-redonda sobre . {feriado federal
assisténcia estudantil 18 19 20 21 2 S TR e o
acontece dia 1° 24 25 26 27 28 20 De22 ece !

2 De 8/3 a 7/4: Minicurso: Elerricidade Basica - Conceitos
Eleig3o para Coordenador(a) bdsicos de eletricidade.

do Curso Técnico em
Manutencao de Aeronaves em
Avidnicos

De 31/3 8 7/4: Apolo & Dioniso: sobre a mitalogia e 8
sabedoria da vida

22022 I P :2: GESTAO DE PESSOAS

Insira o cédigo da turma no campo "Texto", e depois clique no botao "Filtrar". Caso vocé nao saiba
o nimero da turma é possivel realizar o filtro por curso, ano, periodo, nivel de ensino, etc.

TLI rmas Exportar para XLS Gerar Turmas Agbes parao TimeTables v © Ajuda

1 . no Letive: Periodo Letivo estr

i20221 1.8CL.SUPAER 2022 Q 2022 ®

L

# INiclIo Modalidade de Ensino MNivel de Ensino: Campus: Diretoria:
B DOCUMENTOS/PROCESSOS Q sCL x

Tipo de Conponente Curso
Alunos e Professores Filtrar
Cadastros Gerais
CENSOS Todos iy
Comunicador
Cursos, Matrizese 1 2 3 Mostrando41Turmas Mostrar tudo
Componentes

5 2 Ano Periodo  Tipode . Qudde Qtdde Polo
Diplomas e Certificados # Codigo Descricio SIE | etivo  Letivo Componente Campus  piirios  Alunos  EAD
EAD Atuagio da equipe multiprofissional na
Q@ 2022115CLO013.1E acessibllidade nos Institutos Federais. 2022 1 Obrigatério SCL 1 0
Estatisticas FIC, 1° Periodo, Turno EAD (2022)
ETEP BACHARELADO EM ENGENHARIA
Q (@ 2022115CLSUPAER2022.11  AEROMAUTICA Bacharelado, 1° 2022 1 Obrigatorio SCL 9 21

Painal da Controle Periodo, Turno Integral (2022)

Apds o SUAP localizar a turma, clique simbolo da "Lupa".
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Bacharelado, 1° Periodo, Turno
Noturno (2022)

Turms
Texte: Ano Letive: Periodo Letivo: estruturs:
20221.1.8CL SUPAER 2022 Q 2022 ®
# INICIo Medalidade de Ensine: Nivel de Ensinc Campus: Diretoria
E* DOCUMENTOS/PROCESSOS Q scL %
Tipo de Conponente: Cur
Alunos e Professores Fillrar
Cadastros Gerais
CENSOS Todos
Comunicador
Cursos, Matrizes e Mostrando 1 Turma
Componentes
Diplomas e Certificados # Cédigo Descrigio Sigla Lativo f:‘r;:::o Irr:::nente Campus g:;_r:s glt:n?s :;Ig
EAD BACHARELADO EM
Estatisticas = [ 20221 l.SCL_SUP.AER.2022.1N] ENGENHARIAAERONAUTICR, 2022 1 Obrigatério sCL 8 0

ETEP

Na tela seqguinte serd apresentado todos os diarios que estao na turma selecionada.
Agora teremos que definir o horario para cada diario, e o seu respectivo docente.

Vamos comecar pela definicdo dos horarios. Entdo, clique em "definir horario" para cada diario,
conforme a imagem abaixo:

# PESQUISA
cam Local
= = z Percentual Quantidade Quantidade Horarla 2
EXTENSAO 22 ST Minimo (CH) de Vagas de Alunos Ministrada :':I“ T e e
()

¢ GESTAD DE PESSOAS

SUP11182(CDIE1) -

ADMINISTRACAO Calculo Diferencial e

e 00w Y qummm

Qi 298722  Integral 1- Graduacio
TEC. DA INFORMACAQ 2%130 h/76 Aulas] -
CENTRAL DE SERVICOS
c SUP11189 (COEE1) - Definir Horario
Comunicacioe
ATIVIDADES ESTUDANTIS Q08723 Ex J .
e Pressio 100.00% 40 0 0%
o4 L] Graduagio[31.70 LR
COMUNICACAO SOCIAL h/38 Aulas] - SCL
CATALOGODIGITAL SUP11186 {DETEL) -
Q Desenho Técnico - =
DES. INSTITUCIONAL ¥ 2972 Grauaczo[4750 11000 20 0 &
h/57 Aulas]
SUP11184 (FALE1) -
Q Fisica Aplicada 1- =
M 298725 Graduacio [79.20 100.00% 40 1] 0%
h/95 Aulas]

turma.

ATENCAO: Os horarios de cada diario, da mesma turma, ndo poderao ter choque
entre eles, pois isso impossibilitara que os alunos realizem a rematricula online, ja
que o SUAP acursara que ha diarios com choque de hordrio dentro da mesma

Clique nas caixinhas de selecdo para definir o hordrios de aula, na semana, para o respectivo
diario. Depois clique em "Salvar".
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20:10 - 21:00 O 9 O O O o 0 0
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22:00 - 22:5 O O O O O
o’

O horario para o respetivo diario foi definido. Logo, vamos atribuir o docente para este diario.
Clique em "Adicionar Professor":

Diarios da lurma
§ PESQUISA c
= . Percentual  Quantidade  Quantidade H::rr::ia pocsl .
EXTENSAO - Codigo Componente Minimo (CH)  de Vagas de Alunos Minlstrada :“l Professores Opgoes
= ‘%J uias
32 GESTAO DE PESSOAS
i SUP11182 (CDIE1) -
ADMINISTRACAD Q Calculo Diferencial e Definir Horério
- 7 I I 1- i & z
5 & 298722 z?g(\)ah 1.?66;8:1:13?30 100.00% 0 0 0% Adi o,
TEC. DA INFORMACAO [5ch / ulas| ‘ iciona
CENTRAL DE SERVICOS
= SUP11189 (COEE1) -
2 Comunicacao e
ATIVIDADES ESTUDANTIS Q 208727 | Ex . ‘
= pressao- 100.00% 40 0 0% PF
. L) Graduagdo [31.70 B i
COMUNICACAO SOCIAL n/38 Aulas] - SCL
CATALOGO DIGITAL SUP11186 (DETE1)-
Q Desenho Técnico - =
DES. INSTITUCIONAL 7 299720 Graguacio[47.50 10000% 40 e g
h/57 Aulas]
SUP11184 (FATE1) -
Q Fisica Aplicada 1- ;
5 2968725 Graduacao [79.20 100.00% 40 0 0% =
h/95 Aulas]

1. Insira o nome completo do professor ou SIAPE;

2. Indique o tipo como "Principal®;

3. Selecione a caixa de selecao como "Ativo";

4. Insira a carga horaria como 100%, caso o docente nao esteja dividindo o diario;

5. Indique o periodo letivo que seréa ofertado o diério;

6. Os campos "Data de inicio" e "Data de Encerramento" da primeira etapa serao
preenchidos automaticamente pelo suap, de acordo com o calendario académico
vinculado no momento da abertura da turma. O mesmo vale para o periodo da etapa
final.

7. Cligue em "Salvar"
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Adicionar Professor

: 0 ’
# INiCIO o * e Prneind x Athioe @
B’ DOCUMENTOS/PROCESSOS @

Professor: *

Financiamento Externo: ]

Al Profi es s .
unos e Professor: Carga-Horarla

Cadastros Gerais

CENSOS Percentual daCarga-
Horaria: *

Periodo Letivo da Carga-

. v
Hordria:

Comunicador

ga-horaria ministrada

Cursos, Matrizes e
Componentes

Primeira Etapa

Diplomas e Certificados
g i 9
Data de Inicio: 0710272022 Data de Encerramento: 0E/0712022

Estatisticas

ETEP .
EtapaFinal
Painel de Controle
Procedimentos de Apoio Data de Inicio: Data de Encerramento:

06/07/2022 06/07/2022
Processo Seletivo

Relatdrios @

O docente estard vinculado ao respectivo diario, conforme a imagem abaixo:

Relatérios

Didrlos 8

Didrios da Turma

PESQUISA G
A Percentual  ouantidade  Quantidade H:rr::la Louet
EXTENSAD - Codige Componente Minimo de Vagas B Rhikae Minictrada das Professores Opgoes
(CH) (%) Aulas
GESTAD DE PESSOAS
4 SUP11182 (CDIE1) -
ADMINISTRACAO Q Calculo Diferencial NOME DO R,
> 298722 Integrall- 100.00% 40 0 0% - PROFESSOR
TEC. DA INFORMAGAD u Graduaco [63.30 TESTE Aciones e
W76 Aulas] - SCL
= CENTRAL DE SERVICOS g
o
LN -
ATIVIDADES ESTUDANTIS Qi 298723 Expressio- 100.00% 40 0 0% —
= Graduagso [31.70 Adicionar Professor
COMUNICACAQ SOCIAL W38 Aulas] - SCL

Para atribuir a sala para os diario, é possivel realizar de duas formas:

1. Unica sala para todos os diarios;
2. uma sala individual para cada diario.

Na primeira hipdtese, precisamos clicar no botdo "Definir Local das Aulas":
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Relatérios

Disrlos 8

Diarios da Turma

Iﬁ; Defuiir Local das Aulas

n/76 Aulas] - SCL

® PESQUISA =
Percentual b Local
= . ; Quantidade  Quantidade  Hordrla e -
EXTENSAO - Codigo Ci de Vagas do Akiios Ministrada das Professores Opcoes
(CH) (%) Aulas
# GESTAO DE PESS0AS
x SUP.11182 (CDIEL) -
ADMINISTRACAD a Calculo Diferencial e NOME DO inir Horério
TEC. DA INFORMAGAD Graduagao [63.30 TESTE

= CENTRAL DE SERVICOS

SUP11189 (COEE1)-

Comunicacdoe
Q G

~ 298723 Expressio- 100.00% 40 0 0% - _
. L Graduagao [31.70 shesosian Eroteas
COMUNICACAO SOCIAL h/38 Aulas] - SCL

™ 296722 | Integral1- 100.00% 40 0 0% - PROFESSOR _q ficionar Prof

ATIVIDADES ESTUDANTIS

1. Defina a sala de aula ja pré-cadastrada no suap;

2. Clique na caixa de selecao, caso deseja que todos os diarios da turma tenham este
local de sala como definido, inclusive aqueles didrios que ja estavam com essa informacao
cadastrada;

3. Clique em "Enviar".

Definir Local de Aula dos Diarios

g S Q, A101 Motores convencionais - Prédio Campus S4o Carlos (SCL) x

Alterar ja Definidos:

Marque essa opgao caso deseje que todos os diarios dessa turma sejam alterados, incluse aqueles que ja possuem sala definida.

@)

O local de sala estard definido para todos os diarios, conforme a tela abaixo:
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Dlarlos &

Diariosda Turma

Definir Local das Aulas
PESQUISA e ==
Percentual =
EXTENSAD - Cédigo Componente Minimo dQ:;:;l::de dQ:ETl::’;de :‘:I:f:‘r:.da Local das Aulas | Professores Opcoes
(CH)
- %)
GESTAO DE PESSOAS
g SUP11182
= ADMINISTRACAO g_?lE 1)- Claltuto AoiMotores: Biis
iferencial e ! .
TEC.DA INFORMAGAO Qi 298722 Integrall- 100.00% 40 0 0% o PROFESS
e Saio Carlos(SCL) | 15T
CENTRAL DE SERVICOS Aul;s] i .SC L
ATIVIDADES ESTUDANTIS SUP11189
= (COEEL) - A101 Motores
COMUNICACAO SOCIAL Q Comunicagioe e
L 298723 Expressio- 100.00% 40 0 0% Vet o
CATALOGO DIGITAL Graduagdo “arios (SCL)
(3170 /38 S350 Carlos (SCL)
Aulas] - SCL

DES. INSTITUCIONAL

Caso deseja alterar o local de sala para um diario especifico, basta clicar na "lupa", ao lado do
respectivo diario:

PESQUISA =
Percentual ATy Local
EXTENSAO B Coédigo Comp: Minl S::,::::de 3:;?:;?:’ n?;?:::adn das Professores Opcoes
{CH) (36) Aulas
GESTAO DE PESSOAS
¥ SUP11182 (CDIEY) -
ADMINISTRACAO Calculo Diferencial e NOME DO B ik
> 298722  Integral1- 100.00% 40 [1} 0% . PROFESSOR
TEC. DA INFORMACAO ) Graduacio [63.30 TEeTE Adicionar Profes
h/76 Aulas] - SCL
CENTRAL DE SERVICOS
5 Supi167 COEE -
o omunicacio e
ATIVIDADES ESTUDANTIS Q298723 | Expressao- 10000% 40 o 0% - e
= Graduacao [31.70 Professor
COMUNICACAO SOCIAL /38 Aulas] - SCL

Depois clique em "Definir Local"

Aulas

oo

Local A101 Motores convencionais - Prédio Campus 530 Carlos (SCL)

Horirlo Segunda4® 5* aula (Noturno)

Insira a nova sala, e clique em "Salvar"

Definir Local de Aula

313 | & A102 Célula /Laboratorio - Prédio Campus Sao Carlos (SCL) x

Sala Secundaria:
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O docente, o horario, e o local de sala foram definidos para os diarios.
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