129 ETAPA

Acesse o sistema SUAP - Sistema Unificado de Administracao Publica -

https://suap.ifsp.edu.br/accounts/login/?next=/

Insira seu usuario e senha, conforme a imagem abaixo, e clique em "Acessar":
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Dualu
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Registro de Diplomas
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Esqueceu ou deseja alterar sua senha?

Accuntnc da Daunifac

Depois, cligue em: Ensino>>Procedimento de Apoio>>Calendarios Académicos.

£4 ENSINO

Procedimentos de Apoio

Cligue em "Adicionar Calendéario Académico":
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# INICIO Campus: Diretoria

Filtrar

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Alunos e Professares Mastrando & Calendérios Académicos

Os Campus poderao criar um calendario especifico para uma turma, curso, ou mesmo para um tipo
de curso. Vamos comecar na criacao de um calendario novo para uma turma:

Insira a Descricao do calenddrio a que turma ele se refere, ou curso ou tipo de curso:

Dados Gerais

Descrigio: * |

e Indique 0 campus;

e a Diretoria se refere ao campus e o tipo de curso, sendo "SUP" para cursos de graduacao,
"MOD" para técnicos concomitantes/subsequentes, "POS" para cursos superiores de pds-
graduacao, "INT" para cursos técnicos integrados ao ensino médio, e "CEX" para cursos de
extensao;

e O tipo se refere ao cursos com inicio e fim de periodo letivo nas formas: anuais,
semestrais, bimestrais e livre;

e O ano e periodo letivo se referem ao periodo que o calendario entrard em vigor;

e Caso marque a caixa de selecdo "Contabilizar sdbados como dias letivos", todos os
sabados do intervalo do inicio e fim do calendario serdao considerados como letivos.

Campus: " Diretoria: Tipo:
Ano letivo: A Periodo letivo: *

Contabilizar sabados [
como dias letivos?

Eis um exemplo do preenchimento da turma do Curso Técnico Integrado em Informatica no
Campus Araraquara:
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Dados Gerais

Descricdo:" (- lendario da Turma: 20231 1 ARQ INT.INF 20151V
Carmnpus: ARQ " Diretoria: DRGIARQ (INT) v Tipo: Anual -
Ano letivo: Q 2023 . Periodo letivo: 1 -

Contabilizar sabades [
como dias letivos?

Em sequida, temos o periodo do Espaco Pedagdgico, o qual corresponde as semanas de
planejamento que precedem o inicio das aulas:

Espaco Pedagogico

Inicio: Fim:

Por favor, insira o periodo de inicio e término das aulas. Lembre-se de que o término das aulas
precede a realizacao da reavaliacao final ou do Instrumento Final de Avaliacao (IFA), bem como
antecede a convocacao do Conselho de Classe Deliberativo para os cursos Técnicos:

Periodo Letivo

Inicio das Aulas: * Término das Aulas: *

Abaixo, o campus deverd indicar o periodo de inicio e término do intervalo designado para o
trancamento voluntario por parte dos estudantes. Em seguida, encontramos o periodo de
solicitacao de "Certificacao e Aproveitamento de Estudos". Este é o periodo em que os estudantes
poderao solicitar o Aproveitamento de Estudos, o Extraordinario Aproveitamento de Estudos ou o
Reconhecimento de Saberes:

Inicio do Trancamento: Encerramento do
Trancamento:

Inicioda Cert.e Encerramento da Cert. e
Aproveitamento: Aproveitamento:

Em seguida, serd informado o periodo do Instrumento Final de Avaliacao (IFA) ou da Reavaliacao
Final. Esse periodo deverd ser posterior ao campo "Término das Aulas".

Além disso, serd preciso colocar a data de "Fechamento de Periodo". Essa data deverd ser
posterior a Reavaliacao Final ou IFA, e também ao Conselho de Classe Deliberativo:
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Inicio da Prova Final: Encerramento da Prova
Final:

Data de Fechamento do
Periodo: *

Drata limite para langamento de notas/faltas pelos professores

Agora, indique o nimero de etapas do calendério. E importante lembrar que essa informacdo é
estabelecida durante a criacao do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC). Geralmente, os cursos
Técnicos Integrados consistem em quatro etapas, enquanto outros cursos sao compostos por
apenas uma etapa. A quantidade de etapas determina quantas médias parciais os alunos
vinculados a esses calendérios académicos terdo:

Etapas

Qidetapas:* @ Etapa Unica O Duas Etapas O Quatro Etapas

E importante salientar que todos os tipos de etapas incluem a Etapa Final.

Caso indique o calendério formado por "Quatro Etapas", vocé precisara indicar o inicio e término de

cada etapa, além de indicar o periodo que o professor ficara em posse da etapa do respectivo
didrio de classe. Além disso, a data de inicio da primeira etapa é a mesma data do campo "Inicio
das aulas":

Primera Etapa

Inicio: * Fim:* Posse:

Data de inicio da primeira Data de encerramento da Data de encerramento da

etapa primeira etapa posse dos didrios pelos
professores na primeira
etapa. Se deixado em
branco, sera considerada
a mesma data de
encerramento da etapa.

Segunda Etapa
Inicio: Fim: Posse:

< Data de inicio da segunda Data de encerramento da Data de encerramento da
etapa segunda etapa posse dos didrios pelos
professores na segunda
etapa. Se deixado em
branco, sera considerada
a mesma data de
encerramento da etapa.

Na quarta etapa, é preciso que a data "FIM" seja a mesma data do campo "Término das aulas":
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Quarta Etapa
Inicio: Fim: Posse:

Diata de inicio da quarta Data de encerramento da Diata de encerramento da

etapa quarta etapa posse dos diarios pelos
professores na quarta
etapa. 5e deixado em
branco, sera considerada
a mesma data de
encerramentc da etapa.

Porém, caso o calendario seja "Etapa Unica", a data "FIM" também sera a mesma data do campo
"Término das aulas". Além disso, a data de inicio da primeira etapa é a mesma data do campo
"Inicio das aulas":

Etapas

Qtd etapas:* ®Etapalnica O Duas Etapas O Quatro Etapas

Primera Etapa

Inicio: * Fim: Posse:

Diata de inicio da primeira Data de encerramento da Diata de encerramento da

etapa primeira etapa posse dos diarios pelos
professores na primeira
etapa. Se deixado em
branco, sera considerada
amesma data de
encerramentc da etapa.

Segue um exemplo do calendario totalmente preenchido para o curso técnicos integrado em
informatica do campus Araraquara:

Dados Gerais
Descricao:" . jendario da Turma: 20231 1 ARQ.INTINF.2015.1V
Carnpus: ARQ - Diretoria: DRGIARQ (INT) v Tipo: Anual -
Ano letivo: Q 2023 x Periodo letivo: 1 -

Contabilizar sabados ]
como dias letivos?

Espaco Pedagdgico

Inicio: 461092023 Fim: 4 00212023
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Periodo Letivo

Inicio das Aulas: *

Término das Aulas: *

13/02/2023
Inicio do Trancamento: Encerramento do
1310212023 Trancamento:
Inicio da Cert.e Encerramento da Cert.e
Aproveitamentao: 13/02/2023 Aproveitamento:
Inicio da Prova Final: 181122023 Encerramento da Prova!
Final:
Data de Fechamento do
Periodo: * 22012/2023
[Drata limite para langamento de notas/faltas pelos professores
Etapas
Qtd etapas:* (O EtapaUnica O Duas Etapas ® Quatro Etapas
Primera Etapa
N .
Inicio=" 1310212023 Fim=" 3010412023
Data de inicio da primeira Data de encerramento da
etapa primeira etapa
Segunda Etapa
Inicio: 42/05/2023 FIm: 3010672023
Data de inicio da segunda Data de encerramento da
etapa segunda etapa
Terceira Etapa
Inicio: 40872023 Fim: 30/09/2023
Data de inicio da terceira Data de encerramento da
etapa terceira etapa
Quarta Etapa
Inicio: 9211012023 Fim: 4511212023
Diata de inicio da quarta Data de encerramento da
etapa guarta etapa
Salvar Salvar e adicionar outro{a)  Salvar e continuar editando

No final, clique no botao "Salvar".

151212023

30/04/2023

30/04/2023

18122023

Posse:

Posse:

Posse:

Posse:

02/05/2023

Data de encerramento da
posse dos diarios pelos
professores na primeira
etapa. Se deixado em
branco, sera considerada
a mesma data de
encerramento da etapa.

03/07/2023

Data de encerramento da
posse dos diarios pelos
professores na segunda
etapa. Se deixado em
branco, sera considerada
a mesma data de
encerramento da etapa.

02/10/2023

Data de encerramento da
posse dos diarios pelos
professores na terceira
etapa. Se deixado em
branco, sera considerada
amesma data de
encerramento da etapa.

18/12/2023

Data de encerramento da
posse dos diarios pelos
professores na guarta
etapa. S5e deixado em
branco, seré considerada
amesma data de
encerramento da etapa.

Apagar
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12 Etapa Encerrada.

Ir para 22 ETAPA
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