Lancamento no sistema
Comprasnet Contratos

Lancamento da Garantia
Contratual no sistema Comprasnet
Contratos

Acesso ao sistema

1. Acessar o sistema Comprasnet Contratos através deste link
r Go

2. Preencher o CPF e a senha do usuério ou acessar via v.br:


https://contratos.comprasnet.gov.br/login

(®, Contratos.govbr

Ambiente Producdo

CPF

Senha

(J Manter-me logado

Entrar com ¢ vb Transparéncia

3. A pagina inicial do sistema traz algumas informacdes relevantes:
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Lancar a garantia contratual

1. No menu lateral esquerdo, clicar em "Gestao contratual>Contratos":

[# Gestdo contratual

3 Contratos

2. Localizar, na lista, o contrato em que serd incluida a garantia. Pode ser preenchido o nimero na
barra de pesquisa, na parte superior direita da pagina, logo acima dos contratos.

Contratos « 25 de 310 traddos de 258,712 registros
T — sibildade dacoluna | Copiar | el | C( | POF | Impii Pesquisar:
- B . Tibew ¢ . - Fim ~ 5 ~ P ~  Situaciio v 1 - 2R

3. Na linha do contrato, clicar na engrenagem. No menu suspenso, localizar "Garantias", e clicar
nessa opcao.
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6. O sistema abrird a pagina de Garantias - Contrato.

Contratos gov.br = Garantias - Contrato

Gara I'T[IaS - COﬂU’atO Exibindo 1 a L de 1 registros (filtrados de 26,087 registros)

Visibilidade dacoluna | Copiar | Excel = CSv | PDF | Imprimir Pesquisar:

Numero do instrumento Tipo Valor Vencimento Agoes

7. Clicar no botao "+ Adicionar Garantia do Contrato":
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8. O sistema abrird a pagina para preencher os dados da garantia contratual:

Garantias - Contrato adiionsr carantia do Contrato

«Voltar para todos Garantias - Contrato

Nimero do instrumento *

Tipo*

Valor *

RS

Vencimento *

dd/mm/aaaa =]

Salvarevoltar “ancelar

9. Preencher com as informacdes da garantia, conforme documento apresentado pela empresa.
Em segida, clicar em "Salvar e voltar".

Numero do instrumento:

) Tipo:
vVem ) preenchido Selecionar a modalidade de garantia oferecida pela
automaticamente pelo empresa na lista suspensa: Tipo*

sistema com o numero do

contrato a que se refere a

garantia

Nimero do instrumento *

Tipo* gur
T Valor: o
N Digitar o valor da garantia
Valor contratual, conforme o
RS documento.
OBS.: Hoje € possivel para as empresas optarem
Vencimento * Vencimento: pelo “Titulo de Capitalizagcdo”. O sistema néo
d/mm /aaaa \ Digitar o vencimento da oferece a opgéo ainda.
garantia contratual,
conforme o documento.

B Salvarevoltar ~ [%EERER

10. O sistema abrird a pagina de Garantias, apresentando o documento lancado.
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11. Retornar a pagina dos contratos, "Gestao contratual" > "Contratos" > Pesquisar o niumero do
contrato. Clicar na engrenagem, e em sequida, clicar em "Arquivos"

zado em Agoes
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12. O sistema abrird a pagina dos Arquivos do contrato:


https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-10/j8iimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2024-10/RBZimage.png

Arq U|VOS - COﬂtr’atO Exibindo 1 a 3 de 3 registros (filtrados de 379,565 registros;

=+ Adicionar Arquivo do Contrato [ Reliel Visibllidade dacoluna | Copiar | Excel | CSV | PDF | Imprimi Pesquisar:

Data Nimero do instrumento Tipo Arquivos Origem Restrito Acdes
13. Clicar em "+ Adicionar Arquivo do Contrato":
+ Adicionar Arquive do Contrato
14. O sistema ird abrir a pagina para incluir o documento em pdf.
AI’C]U\VOS - COﬂtl'atO Adicionar Arquivo do Contrato.
«Voltar para todos Arquivos - Contrato
Nimero do instrumento *

59154,/2023

Niimero Processo

23305.008146/2022-58

Envio local de arquival(s) Vinculagdo de Documento(s) do Super (SEI)

Selecionar arquivo(s)

B Salvarevoltar ~ [%NeERICEND

15. Clicar em "Selecionar arquivo(s)". Procurar o arquivo ".pdf" na caixa de didlogo que o sistema
vai abrir. Clicar uma vez em cima do arquivo, e, depois, clicar em "Abrir". O sistema apresentar o
arquivo carregado na aba "Envio local de arquivo(s)" e vai habilitar os campos para selecao e
preenchimento. Clicar em "Salvar e voltar":
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Namero do instrumento e Numero

Processo:
Vém preenchidos automaticamente
pelo sistema com o numero do
contrato a que se refere a garantia e o
n° do processo de contrataco.

Tipo:

Seleci

Contrato

Declaragdo OPM
Garantia

Nota de Empenho

Nimero do instrumento * Outras Publicacdes

Qutros Arquivos
5915 123

)

Planilha Custo

PublicagBes DOU
Numero Processo

Termo Aditivo

Termo Apostilamento
Termo Referéncia

Termo Rescisdo

one v

ENvIO 10Cal de arquivols, Nome do UIMe

Selecionar o arquivo que esta sendo cadastrado na
lista suspensa. No caso, clicar em “Garantia”:

Relatério Final do Contrato

Arquivo:
Arquivo em
“pdf” carregado

Termo:
Nao precisa

Selecionar arquivo(s) selecionar.

Descrigao:
Preencher: Garantia
contratual - Modalidade ....

Restrito:
Verificar no documento se
existe alguma informacao
pessoal ou sensivel. Se
houver, marcar “Sim”, para
cumprimento da LGPD. Se

pelo usuario.

Nome do Arquivo Tipo *

Termo

B Salvarevoltar @ Canc

16. O sistema apresentard o arquivo incluido.

Arquivos - Contrato exbindota3 e egstos fitados e

9,612 registros|

+ Adicionar Arquivo do Contrato  JICSNeIeh Visiblidade dacoluna | Copiar | Exeel | CSv | PDF | Imprim
Data Nimero do instrumento Tipo Arquivos
22/11/2023 09:23 5915 Garantia GARANTIA C

Revision #5
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Updated 8 October 2024 17:22:57 by Cristina Mari Ishida

Descrigao N° Sapiens

néo houver, nenhuma
informagdo sensivel ou
. pessoal, pode selecionar
N° Sapiens: “N&o”.
Nao precisa
preencher.
Restrito? @
@®sim
ONio
G s S
Pesquisar:
Origem Restrito Agbes
Arquivo Sim PR
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