Contrato administrativo

Nas aquisicOes e contratacbOes publicas em geral é obrigatéria a formalizacdo de um termo de
contrato, conforme o Art. 95 da Lei n? 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacbes e Contratos).

Sao regidos pelas suas clausulas e pelos preceitos de direito publico, cabendo a
aplicacao, de forma supletiva, dos principios da teoria geral dos contratos e das
disposicdes de direito privado. (BRASIL, 2023)

Todo contrato com a Administracao Publica é por escrito e pode ser admitida a forma eletronica.

Neste instrumento, devem constar as partes (érgdo contratante e empresa); seus representantes
(respeitando a Lei Geral de Protecao de Dados); a finalidade da contratacao; o ato que autorizou a

contratacao; o numero do processo da contratacao; a fundamentacdo legal a Nova Lei de
LicitacOes e as clausulas obrigatoérias.

As diretrizes para formalizacdo dos contratos na Administracdo Publica constam nos seguintes
artigos da Lei n? 14.133/21:

Clausulas obrigatérias

Art. 92. Sdo necessdrias em todo contrato clausulas que
estabelecam:

| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - a vinculacdo ao edital de licitacdo e a proposta do licitante
vencedor ou ao ato que tiver autorizado a contratacédo direta e
a respectiva proposta;

Il - a legislacdo aplicavel a execuc¢ao do contrato, inclusive
quanto aos casos omissos;

IV - 0 regime de execucado ou a forma de fornecimento;

V - 0 preco e as condicées de pagamento, os critérios, a data-
base e a periodicidade do reajustamento de precos e o0s
critérios de atualizacdo monetaria entre a data do
adimplemento das obrigacbes e a do efetivo pagamento;



VI - os critérios e a periodicidade da medicdo, quando for o
caso, e o prazo para liquidacao e para pagamento;

VIl - os prazos de inicio das etapas de execucdo, conclusao,
entrega, observacdo e recebimento definitivo, quando for o
caso;

VIl - o crédito pelo qual correra a despesa, com a indicacdo da
classificacdo funcional programatica e da categoria econémica;

IX - a matriz de risco, quando for o caso;

X - 0 prazo para resposta ao pedido de repactuacao de precos,
quando for o caso;

Xl - o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do
equilibrio econémico-financeiro, quando for o caso;

Xl - as garantias oferecidas para assegurar sua plena execucao,
quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo
contratado no caso de antecipacdo de valores a titulo de
pagamento;

Xlll - o prazo de garantia minima do objeto, observados os
prazos minimos estabelecidos nesta Lei e nas normas técnicas
aplicaveis, e as condicées de manutencao e assisténcia técnica,
quando for o caso;

XIV - os direitos e as responsabilidades das partes, as
penalidades cabiveis e os valores das multas e suas bases de
calculo;

XV - as condicbes de importacdo e a data e a taxa de cadmbio
para conversao, quando for o caso;

XVI - a obrigacdo do contratado de manter, durante toda a
execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
por ele assumidas, todas as condicbes exigidas para a
habilitacao na licitacdo, ou para a qualificacdo, na contratacao
direta;

XVIl - a obrigacao de o contratado cumprir as exigéncias de
reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz;



XVIII - o modelo de gestao do contrato, observados os requisitos
definidos em regulamento;

XIX - os casos de extingao.

§ 12 Os contratos celebrados pela Administracdo Publica com
pessoas fisicas ou juridicas, inclusive as domiciliadas no
exterior, deverdo conter clausula que declare competente o foro
da sede da Administracao para dirimir qualquer questdao
contratual, ressalvadas as seguintes hipdteses:

I - licitacdo internacional para a aquisicao de bens e servicos
cujo pagamento seja feito com o produto de financiamento
concedido por organismo financeiro internacional de que o
Brasil faca parte ou por agéncia estrangeira de cooperacéo;

Il - contratacdo com empresa estrangeira para a compra de
equipamentos fabricados e entregues no exterior precedida de
autorizacdo do Chefe do Poder Executivo;

Ill - aquisicdo de bens e servicos realizada por unidades
administrativas com sede no exterior.

§ 22 De acordo com as peculiaridades de seu objeto e de seu
regime de execucdo, o contrato contera clausula que preveja
periodo antecedente a expedicao da ordem de servico para
verificacdo de pendéncias, liberacdo de dreas ou adocdo de
outras providéncias cabiveis para a regularidade do inicio de
sua execucao.

§ 39 Independentemente do prazo de duracdo, o contrato
devera conter clausula que estabeleca o indice de
reajustamento de preco, com data-base vinculada a data do
orcamento estimado, e podera ser estabelecido mais de um
indice especifico ou setorial, em conformidade com a realidade
de mercado dos respectivos insumos.

§ 42 Nos contratos de servicos continuos, observado o
interregno minimo de 1 (um) ano, o critério de reajustamento
de precos sera por:

| - reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime
de dedicacdo exclusiva de médo de obra ou predomindncia de
mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou
setoriais;



Il - repactuacao, quando houver regime de dedicacdao exclusiva
de mao de obra ou predominancia de mao de obra, mediante
demonstracado analitica da variacdo dos custos.

§ 52 Nos contratos de obras e servicos de engenharia, sempre
que compativel com o regime de execucdo, a medicdo sera
mensal.

§ 62 Nos contratos para servicos continuos com regime de
dedicacao exclusiva de méo de obra ou com predominéncia de
mao de obra, o prazo para resposta ao pedido de repactuacao
de precos sera preferencialmente de 1 (um) més, contado da

data do fornecimento da documentacao prevista no § 6° do art.

135 desta Lei.

Obrigatoriedade de realizar publicacao

Art. 94. A divulgacao no Portal Nacional de Contratacbes
Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer nos seguintes
prazos, contados da data de sua assinatura:

| - 20 (vinte) dias uteis, no caso de licitacao;
Il - 10 (dez) dias uteis, no caso de contratacao direta.

§ 12 Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia
a partir de sua assinatura e deverdao ser publicados nos prazos
previstos nos incisos | e Il do caput deste artigo, sob pena de
nulidade.

§ 22 A divulgacao de que trata o caput deste artigo, quando
referente a contratacdo de profissional do setor artistico por
inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista,
dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte, da
hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das
demais despesas especificas.

§ 32 No caso de obras, a Administracao divulgara em sitio
eletrénico oficial, em até 25 (vinte e cinco) dias uteis apds a
assinatura do contrato, os quantitativos e os precos unitarios e
totais que contratar e, em até 45 (quarenta e cinco) dias uteis


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art135%C2%A76
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art135%C2%A76

apds a conclusdo do contrato, os quantitativos executados e os
precos praticados.

Dispensa do termo de contrato
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Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas
seguintes hipdteses, em que a Administracdo podera substitui-
lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacao de compra ou ordem de
execucao de servico:

| - dispensa de licitacdo em razao de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais nao resultem obrigacbes futuras,
inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de
seu valor.

§ 12 As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato,

aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 desta Lei.

§ 22 E nulo e de nenhum efeito o contrato verbal com a
Administracéo, salvo o de pequenas compras ou o de prestacao
de servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de
valor néo superior a R$ 10.000,00 (dez mil reais).

O IFSP utiliza os modelos de Termos de Contrato elaborados pela AGU, que sao atualizados
periodicamente e disponibilizados no link: https://www.gov.br/compras/pt-br/nlic/modelos-de-

licitacoes-e-contratos

A Coordenadoria de Contratos (COC-PRA) solicita a inclusao dos modelos de Termos de Contrato no
sistema Suap. A lista de documentos atualizada pode ser consultada no link:

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IKTEMg4Av7SHIAeSRnuFwDBudF7Vxk_ZI
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