Acréscimo/Supressao

Os contratos podem sofrer algumas modificacdes ao longo de sua execucao. Exemplos: surgiu a
necessidade de aumentar um posto de vigilancia, devido a adicdo de um espaco contiguo no
terreno do campus; precisa aumentar um posto de controlador de acesso, pois o campus sé tinha
turmas nos periodos matutino e vespertino, e passou a ter no periodo noturno; diminuicdo da
produtividade de limpeza, por restricdo orcamentaria; aumento de vagas nos cursos, e
consequente aumento na quantidade de alunos, gerando a necessidade de comprar mais
alimentos etc.

Para facilitar a instrucao processual, elaboramos 0s seguintes roteiros:

Roteiro Aditamento - Acréscimos ou Supressoes de Valor - V. 04/2026

VI - ADITAMENTO - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES
DE VALOR

(Versao abril/2026)

Documentacao da equipe de fiscalizacao

O 01. utilizando 0 mesmo processo da contratacao, o aditamento se inicia com o relatério da
equipe de fiscalizacao, com a justificativa para o acréscimo ou a supressao de valor.

O o2, Manifestacao da contratada com aceite da alteracao do valor (somente caso ultrapasse
o percentual permitido por lei para supressoes)

Documentos de regularidade

O o3. Regularidade Fiscal e Trabalhista

O 03.01 SICAF (ou certiddes em casos de irregularidades dentro do sistema)


https://www.gov.br/compras/pt-br

O 03.02 Consolidada TCU

O 03.03 Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN

O 03.04 Certidao Negativa Correcional - Entes Privados (ePAD, CGU-P], CEIS, CNEP e
CEPIM)

Aprovacoes, Previsao orcamentaria e Parecer Juridico

O 04. Minuta de Termo Aditivo (Tipo de documento: Termo para Contrato/ Modelo Suap:
Contrato: Aditamento - Termo Aditivo - Aditamento de Valor)

O 05. Portarias de delegacdes de competéncias e de servicos continuados atualizadas
O 06. Oficio com autorizacdo para alteracdo de valor do contrato e para Previsao
Orcamentdria (Tipo de Documento: Oficio; Modelo Suap: Oficio de Autorizacdo - Valor
Acréscimo/Supressao)

O 07. Previsao orcamentdria (somente para acréscimo)

O os. Certificacao Processual (Tipo de documento: Certificado / Modelo Suap: Licitacao:
Certificado - Certificacao Processual)

O 09. Parecer juridico

O 1o0. Oficio/despacho de atendimento ao parecer juridico ou alteracées nos documentos, caso
necessario

Formalizacao, Garantia e Publicacao do Termo Aditivo no Comprasnet Contratos

0 11. Termo Aditivo assinado entre as partes
O 12, Publicacao do Termo Aditivo no sistema Comprasnet Contratos

O 13. Incluir o extrato de publicacao no PNCP - Portal Nacional de Contratacdes Publicas no
processo Suap

O 14. Endosso de seguro garantia ou complemento de depédsito de caucao (se for o caso)

Apropriacao do Termo Aditivo - Novo valor contratual



https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home
https://certidoes.cgu.gov.br/
https://certidoes.cgu.gov.br/

O 15. Nota de lancamento de apropriacao do termo aditivo

Orcamento e Empenho (se for acréscimo)

O 16. Solicitacao de crédito orcamentario
O 17. Nota de Crédito (NC)

0 18. Emissso das notas de empenho, conformidade e assinatura

Ciéncia da Fiscalizacao, recebimento e pagamento

O 10. Comunicacdo a fiscalizacao da finalizacdo do processo de alteracao contratual

O 2o0. Arquivamento do processo
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