
1.5. Passo-a-Passo: Ateste
no Comprasnet Contratos

1.5.  Passo-a-Passo: Ateste no
Comprasnet Contratos
O “ateste” é feito pelo sistema Comprasnet Contratos 4.0

Acessar em: contratos.comprasnet.gov.br

O sistema abrirá a página inicial:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/tcwimage.png


No menu lateral esquerdo, clicar em “Gestão contratual” >> “Meus Contratos”

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/aNXimage.png


Localizar o contrato que será feita a medição. Clicar no botão da engrenagem >> “Instrumento de
Cobrança”

Clicar no botão “+Adicionar Instrumento de Cobrança do Contrato”:

O sistema abrirá a página para incluir os dados da medição. São três abas para inclusão de
informações:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/bP7image.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/LR7image.png


Após clicar em "Próxima Aba", o sistema abre a página de inclusão dos itens que serão medidos
nesse Instrumento de Cobrança.

O sistema abrirá a caixa de diálogo para incluir os itens do contrato. Sugerimos deixar a seleção
padrão "Todos". Clicar em "Incluir".

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/q3Eimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/upbimage.png


O sistema vai apresentar os itens que foram cadastrados no contrato. Necessário preencher a
quantidade e o valor unitário.

Após clicar em "Próxima Aba", o sistema abre a página de inclusão das informações do processo,
datas e empenho.

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/4Zmimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/LOzimage.png


Após clicar em "Salvar e Voltar", o instrumento de cobrança fica cadastrado na lista.

Para inclusão do ateste no processo de pagamento, clicar no botão de visualizar:

https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/wrKimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/wITimage.png
https://manuais.ifsp.edu.br/uploads/images/gallery/2023-09/hUlimage.png


O sistema vai abrir a página do ateste. Clicar no botão "Imprimir". Salvar como ".pdf" e incluir no
processo no Suap.
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