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Se o fiscal faz parte da equipe de planejamento da aquisicao ou da contratacao, ele ja tera o
acumulo de conhecimento suficiente para realizar a fiscalizacdo. Entretanto, com recursos
limitados, nem sempre isso é possivel, e alguns servidores acabam sendo nomeados fiscais sem
terem ciéncia do objeto contratado. Em outros casos, um mesmo servidor acumula as funcdes de
fiscal administrativo, fiscal técnico e gestor do contrato.

Quais as atribuicoes de cada fiscal?
De acordo com Art. 40, da IN 05/2017:

I - Gestao da Execucao do contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizacdo técnica, administrativa, setorial e pelo publico usudrio, bem como dos atos
preparatorios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente ao
setor de contratos para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancées, extincdo
dos contratos, dentre outros;

Il - Fiscalizacao Técnica: é o acompanhamento com o objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e
modo da prestacdo dos servicos estdao compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o
resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacao de que trata o inciso V deste artigo;

Ill - Fiscalizacao Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos da
execucao dos servicos nos contratos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra
quanto as obrigacées previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as
providéncias tempestivas nos casos de inadimplemento;

IV - Fiscalizacao Setorial: é o0 acompanhamento da execucdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo dos servicos ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um mesmo drgao ou entidade; e

V - Fiscalizacao do Publico Usudrio: é o acompanhamento da execucao contratual por




pesquisa de satisfacdo junto ao usudrio, com o objetivo de aferir os resultados da prestacéo
dos servicos, 0s recursos materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando
for o caso, ou outro fator determinante para a avaliacdo dos aspectos qualitativos do objeto.

Os primeiros passos da fiscalizacao de contrato sao:

1) Leitura do Termo de Referéncia: documento que descreve tudo que é importante relativo a
contratacao. Atencao aos itens:

Modelo de Gestao do Contrato e Critérios de Medicao;
Obrigacdes da Contratante;

Obrigacdes da Contratada; e

Controle e Fiscalizacao da Execucao

2) Acessar o sistema Contratos 4.0 para se familiarizar com ele, testar se a senha funciona

3) Separar um dia para fazer esse acompanhamento. Anotar num caderno/Word as ocorréncias
verificadas e as providéncias tomadas

4) Gestor de Contratos: pode elaborar uma planilha de controle (Modelo no Drive: CONTROLE DE
FISCALIZACAO)

5) Fiscalizacdo técnica: Acompanhar a execucao dos servicos. No caso de haver alguma ocorréncia,
pedir para a empresa solucionar, dando prazo para resolucao. Abrir o processo de pagamento,
preencher IMR e ateste provisoério:

Tipo de documento: Termo
Modelo de documento: CONTRATO: FISCALIZACAO CTFIS 06.02 - TERMO CIRCUNSTANCIADO
DE ATESTE PROVISORIO DE SERVICOS - FISCAL TECNICO

6) Fiscalizacdo administrativa: Receber a documentacado enviada pela empresa, relativo ao periodo
da prestacao de servicos

(més). Instruir o processo de pagamento com a documentacao enviada pela empresa. Preencher o
ateste provisério:

Tipo de documento: Termo

Modelo de documento: CONTRATO: FISCALIZACAO CTFIS 06.01 - TERMO CIRCUNSTANCIADO
DE ATESTE

PROVISORIO - FISCAL ADMINISTRATIVO
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